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Introduccion

La Universidad Distrital Francisco José de Caldas -UDFJC- asumen la
calidad como el esfuerzo permanente para hacer bien y mejor su quehacer
universitarioy lo traduce en su crecimiento y desarrollo; en el posicionamiento
y cumplimiento de los propdsitos enunciados en el Proyecto Universitario
Institucional -PUI-, en la misién y la visién, materializadas en las politicas
y estrategias del Plan Estratégico de Desarrollo 2007 — 2016 y en el Plan
de Mejoramiento que sustenta la Acreditacion Institucional de Alta Calidad
reconocida mediante la Resolucién 23096 del 15 de diciembre del 2016 por
parte del Ministerio de Educacion Nacional.

Para hacer sostenible la Acreditacién Institucional de Alta Calidad, a lo largo
del 2016 revision y actualizé el Modelo de Operaciones de Gestién a partir
de las normas NTC GP 1000:2009 y NTD SIG 001:2011 que responde
en coherencia a la politica 4: Modernizacion de la gestion administrativa,
financiera y del talento humano”del Plan Estratégico y a la accion de mejora:
“Fortalecer el concepto de correspondencia entre el buen funcionamiento
institucional y la organizacion administrativa, reordenando la estructura
hacia una arquitectura mas horizontal y menos vertical que facilite atin mas
los procesos administrativos al servicio de la docencia, la investigacion y
la proyeccion social” definida en el informe de Autoevaluacién con fines de
Acreditacion Institucional.

La directriz institucional de revisar el Modelo, ha permitido que la
Coordinacion General de Autoevaluacién y Acreditacién de la Universidad y

el Sistema Integrado de Gestion de la Universidad Distrital Francisco José
de Caldas SIGUD revisen actualicen los procedimientos que conforman el
proceso de Autoevaluacion y Acreditacion, con el propdsito de fortalecer la
cultura de autoevaluacién y promover la claridad y celeridad de los tramites
internos en pro del mejoramiento continuo de la gestion académica-
administrativa de la Universidad.

En la reflexion permanente de la politica de calidad, se identificaron cinco
grades teméticas a trabajar: Registro calificado, autoevaluacién, planes de
mejoramiento, acreditacién de alta calidad de los proyectos curriculares y,
acreditacién institucional. Para el desarrollo y cumplimiento de cada temética
se crearon 0 actualizaron los procedimientos especificos que se presentan
en este documento, estructurados con los siguientes componentes:

v Control de cambios donde se establece la fecha y descripcion de
la modificacién del procedimiento,

Objetivo del procedimiento,
Alcance del procedimiento,
Base legal que lo soporta,

Definiciones de los conceptos que se manejan el procedimiento,

AN N NN

Documento y registros resultantes del procedimiento,
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v Politica de operacion es el lineamiento que explicita si existe un
condicionamiento que modifica el desarrollo de las etapas del
procedimiento,

Actividades con punto de control,
Responsable del procedimiento,

Anexos y descripcién del procedimiento por etapas; v,

N X X

Responsables de elaboracion,
procedimiento.

revision y aprobacion del

El documento que se entrega, facilitara a la comunidad universitaria
conocer paso a paso, las actividades requeridas, los actores involucrados,
la normatividad vigente y los documentos que soportan la garantia de
la calidad no solo de la Institucion sino de su oferta de titulaciones. Se
presenta a continuacion cada tematica con el listado de procedimientos que
la conforman:

En primer lugar se encuentran los procedimientos relacionados con Registro
Calificado:

a) Especificaciones AA-PR- 001 Obtencién de Registro Calificado

b) Especificaciones AA-PR- 004 Renovacién de Registro Calificado

c) Especificaciones AA-PR- 007 Modificacion de Registro Calificado
Plan de Estudios

d) Especificaciones AA-PR- 008 Modificacion de Registro Calificado
Denominacion

e) Especificaciones AA-PR- 009 Modificacion de Registro Calificado
énfasis y modalidad Posgrados.

En segundo lugar, estan los procedimientos para Autoevaluacion:

a) Especificaciones AA-PR-002 Autoevaluacion Proyectos Curriculares

b) Especificaciones AA-PR- 010 Autoevaluacion Institucional

En tercer lugar, se presentan los procedimientos para elaboracion,
seguimiento y evaluacién de los Planes de Mejoramiento:

a) Especificaciones AA-PR- 003 Elaboracion Seguimiento y Evaluacion
del Plan de Mejoramiento Programas

b) Especificaciones AA-PR- 011 Elaboracion Seguimiento y Evaluaciéon
del Plan de Mejoramiento Institucional

En cuarto lugar, se muestran los procedimientos de Acreditacion de Alta
Calidad de los Proyectos Curriculares:

a) Especificaciones AA-PR- 005 Obtencién de la Acreditacién de Alta
Calidad de los Proyectos Curriculares

b) Especificaciones AA-PR- 006 Renovacion de la Acreditacion de Alta
Calidad de los Proyectos Curriculares

Y en quinto lugar, estan los procedimientos para Acreditacion Institucional:
a) Especificaciones AA-PR- 012 Obtencién de la Acreditacion
Institucional de Alta Calidad

b) Especificaciones AA-PR- 013 Renovacién de la Acreditacion
Institucional de Alta Calidad
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Al hacer entrega de este documento a la Comunidad Universitaria, la
Coordinacion General de Autoevaluacién y Acreditacion agradece a la
Oficina Asesora de Planeacion y Control, a los funcionarios del Sistema
Integrado de Gestion de la Universidad SIGUD, a los pasantes que
contribuyen a la actualizacion y revisién de otros procesos y procedimientos,
a los funcionarios de la Oficina de Autoevaluacién y Acreditacion y, en
especial ala comunidad académica, en el acompafiamiento dado en la

revision de los anteriores procedimientos y en los aportes, sugerencias,
comentarios entregados para la actualizacién de éstos como del proceso de
Autoevaluacion y Acreditacion. Sin ellos, esta actividad de autorregulacion
no se hubiese podido realizar.

Finalmente para todos los procedimientos la ficha de responsabilidad y autoridad
queda establecida de la siguiente manera:

RESPONSABILIDAD Y AUTORIDAD

Nombre Cargo Dependencia
Elaboré Ei’;\l/m(:ﬁ’\(‘)DggéE%RREZ JAL(J:A(\)I\ISE?E(_I;-(L)”S QQE,JAAL’J\IISIEI(E) CONTRATISTA Coordinacion General g: é:}%z\éaluacién y Acreditacion
Revisé URIEL COY VERANO CSEO EL?'I['EIJ’E?/SLRU%\EII\]OEI\T ¢L Coordinacion General de Autpevaluacién y Acreditacion
ACREDITACION de Calidad
Aprobd GIOVANNI BERMUDEZ BOHORQUEZ VL%i%%ﬁE%R Vicerrectoria Académica
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Glosario
Siglas
CA: Consejo Académico
CESU: Consejo Nacional de Educacion Superior
CIDC: Centro de Investigaciones y Desarrollo Cientifico de la Universidad Distrital Francisco
José de Caldas
CNA: Consejo Nacional de Acreditacion
CONACES: Comision Nacional Intersectorial para el Aseguramiento de la Calidad de la Educacién Superior
CSu: Consejo Superior Universitario
ICFES: Instituto Colombiano para el Fomento de la Educacion Superior
MEN: Ministerio de Educacién Nacional
SAA: Subsistema de Autoevaluacién y Acreditacion
SACES: Sistema de Aseguramiento de la Calidad de la Educacion Superior

SACES CNA: Aplicativo para el tramite de solicitud de las Acreditaciones de Alta Calidad de los Programas
Académicos ante el Consejo Nacional de Acreditacion

SACES MEN: Aplicativo para el tramite de solicitud de los Registros Calificados de los Programas
Académicos ante el Ministerio de Educacion Nacional

SNIES: Sistema Nacional de Informacion de Educacion

SIGUD: Sistema Integrado de Gestion de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas
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1. Especificaciones AA-PR-001 Obtencion de Registro Calificado

OBJETIVO

Definir las actividades necesarias para la creacion, aprobacién y obtencion de
Registro Calificado por primera vez para un nuevo Proyecto Curricular.

ALCANCE

Inicia desde la Identificacion de las necesidades para la creacién de un
nuevo Proyecto Curricular y termina en la comunicacion por parte del Comité
Institucional de Autoevaluacién y Acreditacion al Proyecto Curricular la obtencion
del Registro Calificado.

BASE LEGAL

Constitucion Politica de Colombia. Ao 1991.

Ley 30. Ao 1992. Por la cual se organiza el servicio publico de educacion
superior.

Ley 1188 de 2008. Por la cual se regula el Registro Calificado de programas
de educacion superior y se dictan otras disposiciones.

Decreto 1075 del 26 de mayo de 2015 “Por medio del cual se expide el
Decreto Unico Reglamentario del Sector Educacién” Capitulo 2: Registro
Calificado, Oferta y Desarrollo de Programas Académicos de Educacion
Superior; Secciones 1 a 10 (este nuevo Decreto contiene el 1295 de 2010).

Decreto 2450 del 17 de Diciembre de 2015 “Por el cual se reglamenta
el Registro Calificado de que trata la Ley 1188 de 2008. Por el cual se

reglamentan las condiciones de calidad para el otorgamiento y renovacion
del Registro Calificado de los programas académicos de licenciatura y los
enfocados a la educacion, y se adiciona el Decreto 1075 de 2015, “Unico
Reglamentario del Sector Educacion”.

Resolucion 02041 del 03 de febrero de 2016 “Por la cual se establecen las
caracteristicas especificas de calidad de los programas de Licenciatura para
la obtencion, renovacién o modificacion del Registro Calificado.”

Circular No. 10 MEN Asunto: Alcances del articulo 35 del Decreto Ley 19
de 2012 en el tramite de renovacion de Registro Calificado contenido en el
articulo 40 del Decreto 1295 de 2010.

Acuerdo 003. Afio 1997 Consejo Superior Universitario (CSU). Por el
cual se expide el Estatuto General de la Universidad Distrital Francisco José
de Caldas.

Resolucion 129. Ao 2004 Rectoria. Por la cual se crea el Comité
Institucional de Autoevaluacion y Acreditacion de Calidad de la Universidad
Distrital Francisco José de Caldas y se asignan sus funciones.

Acuerdo 009 de Septiembre 12 de 2006 Consejo Académico (CA) “Por
el cual se implementa el Sistema de Créditos Académicos en la Universidad
Distrital Francisco José de Caldas.”

Resolucion 035 de Septiembre 19 de 2006 CA “Por el cual se reglamenta
la aplicacion del Sistema de Créditos Académicos en la Universidad Distrital
Francisco José de Caldas.”

1
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Resolucion 053 de Octubre 4 de 2011 CA “Por la cual se establecen las
areas de formacion y espacios académicos transversales a los programas
curriculares de pregrado de la Universidad, en el marco de la flexibilidad
curricular.”

Resolucién 048 de Septiembre 27 de 2011 CA “Por el cual se reglamentan
aspectos de la formacién por ciclos de la Facultad Tecnoldgica de la
Universidad Distrital”.

Acuerdo 011 de 18 de Diciembre de 2014 “Por el cual se aprueba la politica
de Acreditacidn Institucional de la Universidad Distrital Francisco José de
Caldas y se autoriza al Rector presentar el inicio de las condiciones iniciales
de Acreditacion Institucional ante el Ministerio de Educacién Nacional.”

Circular 004 de 20 Septiembre de 2011 CA Directrices Generales sobre
Gestion Académica.

Resolucién 109 del 15 de Marzo de 2016 Rectoria “Por la cual se adopta
el Documento Maestro y el aplicativo de condiciones institucionales de
la Universidad Distrital Francisco José de Caldas para los procesos de
creacion de Programas Académicos y Solicitud y Renovacion de Registros
Calificados”.

Resolucion 704 del 27 de Diciembre 2016 Rectoria “Por la cual se
modifican las funciones del Comité Institucional de Autoevaluacion y
Acreditacién de Calidad de la Universidad Distrital Francisco José de
Caldas, se adopta el Subsistema de Autoevaluacion y Acreditacion (SAA) y
se asignan sus funciones”.

Resolucion 01 del 10 de enero de 2017 Rectoria “Por la cual se ordena
articular el Plan Estratégico de Desarrollo el Plan de Mejoramiento
Institucional y se dispone que en los planes de la unidades académicas
ylo administrativas y en los planes de trabajo individual se de alcance a los
resultados de la Autoevaluacion con fines de Acreditacion de alta Calidad de
la Universidad y de los P.C.”

DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO

DEFINICIONES

Consejo Nacional de Acreditacion CNA: Organismo de naturaleza
académica que depende del Consejo Nacional de Educaciéon Superior
(CESU), integrado por personas de las mas altas calidades cientificas y
profesionales, cuya funcién esencial es la de promover y ejecutar la politica
de acreditacion adoptada por el CESU y coordinar los respectivos procesos.
El CNA revisa el proceso de acreditacidn, lo organiza, lo fiscaliza, da fe
de su calidad y finalmente recomienda al Ministerio de Educacion Nacional
acreditar los programas e instituciones que lo merezcan.

Ministerio de Educacion Nacional MEN: Es una entidad modelo de gestion y
transparencia en el sector publico nacional y educativo internacional, capaz
de garantizar que los colombianos accedan a una educacion pertinente y
de calidad que fortalezca las competencias basicas y que contribuya a un
desempefio ético y efectivo de los ciudadanos en el mundo globalizado.

Proyecto Curricular: Corresponde a todo programa académico (ya sea
pregrado, posgrado, maestria o doctorado) el cual es el conjunto de cursos
basicos, profesionales y complementarios, y actividades tedricas, practicas
y tedrico practicas, integradas arménicamente, mediante la interrelacion
de profesores, alumnos y recursos instrumentales tendientes a lograr una
formacion en determinadas areas del conocimiento y a la obtencién de un
titulo académico.

Registro Calificado: Es la evaluacion de las condiciones de calidad de los
programas. Es otorgado por el Ministerio de Educacién Nacional (MEN)
a las Instituciones de Educacién Superior legalmente reconocidas en
Colombia, mediante acto administrativo motivado en el cual se ordenara la
inscripcién, modificacién o renovacién del programa en el Sistema Nacional
de Informacién de la Educacion Superior — SNIES, cuando proceda. La
vigencia del Registro Calificado sera de 7 afios contados a partir de la
fecha de ejecutoria del correspondiente acto administrativo. Para ofrecer y
desarrollar un programa académico de educacion superior, en el domicilio
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de una institucion de educacion superior, 0 en otro lugar, se requiere contar
previamente con el Registro Calificado.

Sistema de Aseguramiento de la Calidad de la Educacion Superior SACES:
Sistema de informacién que cuenta con mecanismos y procesos de
mejoramiento y nuevas metodologias que han sido definidos y consolidados
con el Viceministerio de Educacién Superior. En el Sistema de Aseguramiento
de la Calidad, confluyen el Ministerio de Educacién Nacional, el Consejo
Nacional de Educacion Superior (CESU), la Comisién Nacional Intersectorial
para el Aseguramiento de la Calidad de la Educacidn Superior (CONACES),
el Consejo Nacional de Acreditacion (CNA), el Instituto Colombiano para el
Fomento de la Educacion Superior (ICFES) y las instituciones de Educacion
Superior.

Sistema Nacional de Informacién de Educacion SNIES: Es la fuente nacional
de informacion de la Educacidn Superior que consolida y suministra datos,
estadisticas e indicadores relevantes del sector, que permiten a los usuarios
tomar decisiones que alcancen sus expectativas. Su objetivo es mantener
y divulgar informacion confiable, oportuna y relevante de las instituciones
y de los programas de educacion superior aprobados por el Ministerio de
Educacion Nacional.

DOCUMENTOS Y REGISTROS

Cronograma, Documento Maestro de Solicitud o renovacion de Registro
Calificado, Resolucién de aprobacion del plan de estudios, concepto
sobre las observaciones del Documento Maestro de solicitud de Registro
Calificado, Resoluciones de otorgamiento o negacion de registros calificados
y acreditaciones de alta calidad.

POLITICAS DE OPERACION

En caso de contar con Acreditacion Institucional se omiten las actividades de
la 25 a la 31, las cuales hacen referencia a la visita de pares académicos.

toevalua%ién
creditacion

ACTIVIDADES CON PUNTO DE CONTROL

Actividad 9, Actividad 12, Actividad 14, Actividad 15, Actividad 17, Actividad
19, Actividad 23, Actividad 27, Actividad 32, Actividad 36, Actividad 40 y
Actividad 43.

RESPONSABLE DEL PROCEDIMIENTO

Comité Institucional de Autoevaluacidn y Acreditacion de Calidad - Consejos
de Facultades - Comités de Autoevaluacion y Acreditacién de Facultades
- Docente(s) proponentes del proyecto Curricular - Oficina Asesora de
Planeacion y Control - Decanaturas - Consejo Superior Universitario -
Secretaria General - Rectoria.

ANEXOS

Guia para la elaboracion del Documento Maestro de Registro Calificado MEN
2016.

Informes de Evaluacion externa de pares académicos (SACES MEN y SACES
CNA).

AA-GUI-001 Guia de uso del documento maestro de condiciones
institucionales para la solicitud o renovacion de Registro Calificado.

AA-GUI-002 Guia para la elaboracién del documento de exposicion de
motivos sobre la creacién de un nuevo proyecto curricular o la modificacion
de uno ya existente.

Plantilla Documento Maestro para obtencién o renovaciéon de Registro
Calificado de Especializaciones.

Plantilla Documento Maestro para obtencién o renovacién de Registro
Calificado de Pregrados, Maestrias y Doctorado.

13
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

TIEMPO

DESCRIPCION DE LA CARGO AREA ' REGISTROS DE .
12/ ACTIVIDAD RESPONSABLE |  RESPONSABLE EST(‘I\_l’\:)DAR CALIDAD Qa3 IO
. ) Realizar estudio de pertinencia de la creacion del nuevo Proyec-
Identificar las nece- Consejo de Consejo de Facultad to Curricular en relacién con las caracteristicas de la Facultad.
1 sidades de creacion Facultad y/o do- /o docent 160 ) ) o o .
de un nuevo Proyecto centes Yo docentes propo- Realizar estudio de oferta y factibilidad académica en relacion
Curricular proponentes nentes con otras Universidades Nacionales e Internacionales que ofer-
tan el programa con la misma denominacion.
. Consejo de Facul- . .
Establecer equipo de . Seleccién de los docentes proponentes o interesados en la
2 . tad y/o docentes | Consejo de Facultad 8 B .
trabajo proponentes construccion del Proyecto Curricular.
Acompafiamiento, Coordinador de " La normatividad esta establecida en el Decreto 1075 de 2015
o . . Comité de Autoeva- . . . .
3 revision de la normati- | Autoevaluacion y luacion y Acredita- 8 expedido por el MEN. Se recomienda revisar las normativas re-
vidad y capacitacion a Acreditacion de cién de Facultad lacionadas con el area del proyecto curricular a nivel nacional e
los docentes Facultad institucional y el documento de condiciones institucionales.
Elaborar cronoarama Docente(s) propo- | Docente(s) propo- El cronograma debe contemplar fases para la elaboracion de
4 °ronog nentes del Proyecto | nentes del Proyecto 8 Cronograma | cada una de las condiciones de calidad y responsables de las
de actividades . . .
Curricular Curricular mismas.
Debera ser elaborado segun condiciones de calidad estableci-
das en el Decreto 1075 de 2015, siguiendo la guia para la ela-
boracién del documento maestro de Registro Calificado (MEN
2016), considerando la estructura del documento de Condicio-
Eg(?;:;rez:gpﬁgzgrge nes Institucionales para solicitud de Registro Calificado.
L . Documento | Tomar en consideracién las normas institucionales y Nacionales
de SOll(.:'tUd de Regis- | Docente(s) propo- Docente(s) propo- Maestro de | relacionadas con la oferta del proyecto curricular segun sea su
5 tro Calificado, segiin | nentes del Proyecto | nentes del Proyecto 320 condiciones | érea y nivel de formacién
condiciones de calidad Curricular Curricular institucionales | Elaborar teniendo en cuenta la Guia AA-GUI-001 y la Plantilla

establecidas en el
Decreto 1075 de 2015

Documento Maestro para Obtencion o Renovacién de Registro
Calificado proporcionados por la Coordinacion General de Au-
toevaluacion y Acreditacion de Calidad.

Los proponentes del nuevo proyecto curricular deberan aseso-
rarse por el Comité de Curriculo o experto de facultad.

14
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Realizar andlisis de
sostenibilidad y via-
bilidad financiera de
recursos fisicos y de
apoyo académico

Jefe de la Oficina
Asesora de Planea-
cion y Control

Docente(s) propo-
nentes del Proyecto
Curricular

Oficina Asesora de
Planeacion y Control

Docente(s) propo-
nentes del Proyecto
Curricular

40

Analisis de
sostenibilidad

Los docentes socializan el analisis para el cubrimiento de una
cohorte, identificando recursos necesarios para el funciona-
miento del proyecto curricular (Docentes, Laboratorios, Espa-
cios Fisicos entre otros), evalla y sugiere ajustes. En la viabili-
dad financiera deberan contemplarse minimo 4 cohortes.

Ajustar Documento
Maestro de Solicitud
de Registro Calificado
segun resultado del
analisis de sosteni-
bilidad y viabilidad
financiera

Docente(s) propo-
nentes del Proyecto
Curricular

Docente(s) propo-
nentes del Proyecto
Curricular

20

Documento
Maestro de
condiciones
institucionales
para la solicitud
del Registro
Callificado
Ajustado

Entregar Documento
Maestro de Solicitud de
Registro Calificado al
Comité de Autoevalua-
cion y Acreditacion de
Facultad

Docente(s) propo-
nentes del Proyecto
Curricular

Docente(s) propo-
nentes del Proyecto
Curricular

Documento
Maestro de
Solicitud del
Registro Cali-
ficado

Revision de Docu-
mento Maestro para
Solicitud de Registro

Calificado

Coordinador de
Autoevaluacion y
Acreditacion de
Facultad

Comité de Autoeva-
luacion y Acredita-
cion de Facultad

80

Concepto
sobre las
observaciones
del Documento
Maestro de
Solicitud del
Registro Califi-
cado (Oficio)

Punto de control: Si el documento cumple con las 15 condicio-
nes de calidad y si es aprobado debe seguir a la actividad 11, si
no debe seguir con la actividad 10.
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Ajustar y entregar
Documento Maestro de
Solicitud de Registro

Docente(s) propo-

Docente(s) propo-

Version ajusta-
da Documento

10 | Calificado segun con- | nentes del Proyecto | nentes del Proyecto 80 éﬂqegtro de
" . . olicitud del
cepto del Comité de Curricular Curricular Redistro Cali-
Autoevaluacion y Acre- gfica do
ditacion de Facultad
Coordinador de o
Autoevaluacion y Comité de Autoeva-
Presentar Documento |  Acreditacion de | Wacion y Acredita-
11| Maestro de solicitud del Facultad cién de Facultad 5 Exposicion de
Registro Calificado al Docente(s) propo- motivos Se realizara conforme dice la guia AA-GUI-002.
Consejo de Facultad | DOCENIE(s) propo- | oo o) Proyecto
nentes del Proyecto Curricular
Curricular
Observaciones
Revisar, evaluary al Documento
aprobar la propuesta Consejo de . Maestro para | Punto de control: Si la propuesta es aprobada seguir con la ac-
12 de creacion del nuevo Facultad Consejo de Facultad 80 Solicitud del | tividad 13, si no regresar a la actividad 10.
Proyecto Curricular Registro Cali-
ficado
Entregar version defi-
nitiva del Documento Decano
Maestro para solicitud Decanatura El Documento Maestro de Solicitud del Registro Calificado
13 | del Registro Calificado Conseio de 2 debe tener el visto bueno del Comité de Autoevaluacion y Acre-
ala Coordinacion Facu{ta q Consejo de Facultad ditacion de Facultad y el aval del Decano.
General de Autoevalua-
cion y Acreditacion
Concepto
Revisar, evaluar ver- IR sobre las ob-
sion definitiva de Do- | Coordinador Gene- %On;\'t? Instlfucpr}al servaciones del Punto d trol Si | ¢ bad . |
14 | cumento Maestro para | ral de Autoevalua- e Autoevaluacion 80 Doc. Maestro unto de control: Si la propuesta es aprobada seguir con la ac-

solicitud de Registro
Calificado

cion y Acreditacion

y Acreditacion de
Calidad

de Solicitud del
Registro Cali-
ficado

tividad 16, si no seguir a la actividad 15.
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Ajustar y entregar
Documento Maes-
tro de solicitud del
Registro Calificado

Docente(s) propo-

Docente(s) propo-

Version Definiti-
va documento
maestro para

El documento de condiciones iniciales debe volver a ser revisa-

15 segan concepto de la nentes del Proyecto | nentes del Proyecto 80 solicitud del do para verificar si cumple con las 15 condiciones de calidad,
Coordinacion General Curricular Curricular Registro Cali- volver a la actividad 14.
de Autoevaluacion y ficado
Acreditacion
Presentar Documento | oo Gene- | COMite Institucional El Documento Maestro de condiciones institucionales para la
16 Maestro de Solicitud de ral de Autoevalua- de Autoevaluacion 2 Exposicion de | Solicitud del Registro Calificado, debe tener el visto bueno del
Registro Calificado al cion v Acreditacion y Acreditacion de Motivos Comité Institucional de Autoevaluacion y Acreditacién de Cali-
Consejo Académico y Calidad dad.
Punto de control: Si la propuesta es aprobada, seguir a la ac-
. o tividad 18, si no regresar a la actividad 15. La resolucion de
Revisar, evaluar y Resolucion de . . ' .
’ ' ] i P aprobacion del plan de estudios debe ir al CSU sin numeracion.
17 aprobarllg propuesta Consejo Académico Vlcerre'c tqna Aca 80 aprobacion del El nimero de la misma, se colocara una vez el CSU apruebe
de creacion del nuevo démica Plan de Estu- . Sequir fi »
royecto curricular dios el prpyecto curricular. eguir ‘ormato de Resolucion dg Aplr’o-
P bacién del Plan de Estudios proyectado por la Coordinacion
General de Autoevaluacion y Acreditacion.
Vicerrector Acadé- | Vicerrectoria Aca- Se debe entregar al CSU: Exposicion de Motivos, re-
Z;ef:?:;iirgr? gg?%:f mico démica sumen ejecutivo de Documento  Maestro, proyec-
. cion del Acuerdo de creacion, Resolucion de apro-
18 proyecto curricular D D 2 bacion del bl d i d
al Consejo Superior ocente(s) propo- ocente(s) propo- acion del plan de estu lios 'y ocumento mae§tro.
Universitario nentes del Proyecto | nentes del Proyecto Los documentos anteriores seran proyectados por la Coordina-
Curricular Curricular cion General de Autoevaluacion y Acreditacion.
Revisar, evaluar y
19 aprobar la propuesta Consejo Superior Consejo Superior 2 Punto de control: Si la propuesta es aprobada seguir con la ac-
de creacién del nuevo Universitario Universitario tividad 20, si no regresar a la actividad 15.
proyecto curricular
Elaborar Acuerdo de Qg:?;:'gr? g:l Seguir los formatos de actos administrativos, siendo el oficio,
20 creacion del nuevo Secretario General | Secretaria General 2 Provecto Curri- Acuerdo de Creacion proyectado por la Coordinaciéon General
Proyecto Curricular Y cular de Autoevaluacion y Acreditacion.
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Habilitar plataforma

Coordinacion Gene-

Comité Institucional

académicos

Docente(s) propo-
nentes del Proyecto
Curricular

Docente(s) propo-
nentes del Proyecto
Curricular

21 SACES MEN para el ral de Autoevalua- de Autoevaluacion 1 Se creara usuario en SACES MEN para uno de los docentes
nuevo proyecto curri- cion y Acreditacion y Acreditacion de proponentes del proyecto curricular.
cular Calidad
Diligenciar informacion
requerida en el sistema | Docente(s) propo- | Docente(s) propo-
22 SACES. Ingresar el | nentes del Proyecto | nentes del Proyecto 16
documento de Registro Curricular Curricular
Calificado y anexos
Verificar completitud de | Coordinacién Gene- %2%%232}32222' Impresién Punto de control: Si la informacién cargada en el sistema SA-
a informacion cargada | ral de Autoevalua- o soportes com- esta en completitud, seguir con la actividad 24, si no
23 | lainf i6 d | de Autoeval Acreditacion de 3 rt CES MEN esté letitud i la actividad 24, si
en el sistema SACES | cion y Acreditacion y Calidad pletitud regresar a la actividad 22.
Finalizacion de la Coordinacién Gene- Comité Institucional Impresion
24 ?gggﬁ'ggrggéz lgrioerz_l ral de Autoevalua- dye:c l:;%eit\; ?J%?]C&n 1 soportes Radi-
sistema SACES cion y Acreditacion Calidad cacion
Recibir la notificacion . Comité Institucional
de visita del MEN para Coordinador Gene- de Autoevaluacion Comunicar a Rectoria, Coordinaciones de Autoevaluacion y
25 I .| ral de Autoevalua- o 1 o o e
la verificacion de condi- cion v Acreditacion y Acreditacion de Acreditacion de Facultad. Iniciar proceso logistico.
ciones de calidad y Calidad
Recibir la notificacion Coordinador Gene- Comité Institucional
% con nombres de los ral de Autoevalua- de Autoevaluacion 1 Enviar hojas de vida de los pares académicos al Coordinador de
pares académicos del cion v Acreditacion y Acreditacion de Autoevaluacion y Acreditacion de Facultad.
MEN y Calidad
A%?ggggigg{é?‘e Comité de Autoeva-
. iy aluacton y luacién y Acredita-
Tramitar la aprobacion Acreditacion de i ) -
) cién de Facultad Punto de control: En caso de recusar pares académicos, volver
27 | orecusacion de pares Facultad 4

ala actividad 26, si no seguir con la actividad 28.
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28

Establecer la agenda
de visita de los pares
académicos que
realizaran el proceso
de verificacion de las
condiciones de calidad
del nuevo Proyecto
Curricular

Coordinador Gene-

ral de Autoevalua-

cion y Acreditacion
de Calidad

Coordinador de
Autoevaluacion y
Acreditacion de
Facultad

Docente(s) propo-
nentes del Proyecto
Curricular

Comité Institucional
de Autoevaluacién
y Acreditacion de
Calidad

Comité de Autoeva-
luacién y Acredita-
cion de Facultad

Docente(s) propo-
nentes del Proyecto
Curricular

Agenda (For-
mato generado
por el MEN)

Las agendas deberén ser concertadas entre los pares académi-
cos del MEN vy el Proyecto Curricular, y deberan ser avaladas
por la Coordinacién General de Autoevaluacion y Acreditacion.

29

Recibir la visita de
verificacion de con-
diciones de calidad.

Proveer la informacion
solicitada por los pares
académicos

Coordinador Gene-
ral de Autoevalua-
cion y Acreditacion

Coordinador de
Autoevaluacion y
Acreditacion de
Facultad

Docente(s) propo-
nentes del Proyecto
Curricular

Comité Institucional
de Autoevaluacién
y Acreditacion de

Calidad

Comité de Autoeva-
luacion y Acredita-
cion de Facultad

Docente(s) propo-
nentes del Proyecto
Curricular

24

Acta de la visita

El acta sera elaborada por el Coordinador de Autoevaluacion y
Acreditacion de Facultad o un funcionario delegado, siguiendo
el formato establecido por el SIGUD GI-FR-10 y avalada por el
Par Coordinador de la visita.

30

Evaluar a los pares
académicos y diligen-
ciar la informacion en

el sistema SACES

Docente(s) propo-
nentes del Proyecto
Curricular

Docente(s) propo-
nentes del Proyecto
Curricular

Evaluacion

de los Pares

Académicos
del MEN

La evaluacion de los Pares Académicos del MEN se realiza en
el formato establecido por el MEN, y se carga al Sistema SA-
CES MEN a través de funcionarios de la Coordinacion General
de Autoevaluacion y Acreditacion.
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31

Revisar informe de
pares académicos

Coordinacion Gene-
ral de Autoevalua-
cion y Acreditacion

Docente(s) propo-
nentes del Proyecto
Curricular

Comité Institucional
de Autoevaluacién
y Acreditacion de
Calidad

Docente(s) propo-
nentes del Proyecto
Curricular

Cualquier observacién al informe debera ser notificada a la
Coordinacién General de Autoevaluacién y Acreditacion y de-
bera hacerse el tramite pertinente en el sistema SACES MEN.

32

Realizar seguimiento

al estado y evolucion

del proceso desde el
sistema SACES

Coordinacion Gene-
ral de Autoevalua-
cion y Acreditacion

Comité Institucional
de Autoevaluacién
y Acreditacion de

Calidad

Punto de control: Si existe auto para informaciéon complemen-
taria en SACES MEN, seguir con la actividad 33, si no ir a la
actividad 36.

33

Comunicar al Proyecto
Curricular el auto de
informacién comple-

mentaria del MEN

Coordinador Gene-
ral de Autoevalua-
cion y Acreditacion

Comité Institucional
de Autoevaluacion
y Acreditacion de
Calidad

Para dar respuesta al auto de Informacién Complementaria del
MEN, el proyecto curricular tiene 15 dias calendario a partir de
la notificacion del mismo.

34

Elaborar respuesta con
la informacién solicita-
day enviarla al MEN
con carta de Rectoria

Coordinador de
Autoevaluacién y
Acreditacién de
Facultad

Docente(s) propo-
nentes del Proyecto
Curricular

Comité Institucional
de Autoevaluacién
y Acreditacion de
Calidad

Docente(s) propo-
nentes del proyecto
curricular

80

Informe Res-
puesta

Si la respuesta del Auto implica realizar modificaciones, remi-
tirse a los procedimientos: Créditos del Plan de Estudios AA-
PR-007, Denominacion AA-PR-008, Enfasis y Modalidad AA-
PR-009.

35

Carga de la respuesta
al auto de Informacion
complementaria al
Sistema SACES MEN

Coordinacion Gene-
ral de Autoevalua-
cion y Acreditacion

Comité Institucional
de Autoevaluacion
y Acreditacion de
Calidad

36

Verificar la publicacion
de la Resolucion de
Registro Calificado en
el SACES- MEN

Coordinacion Gene-
ral de Autoevalua-
cion y Acreditacion

Comité Institucional
de Autoevaluacién
y Acreditacion de
Calidad

Punto de control: Si la solicitud de Registro Calificado es otor-
gada, continuar con la actividad 37, si no ir a la actividad 38.
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Recibir Resolucion de

Funcionario(a) de la

Comité Institucional

El Proyecto Curricular revisa que la resolucion esté acorde con

Juridica

37 Registro Calificado. | Coordinacion Gene- | de Autoevaluacion 8 la informacién General del mismo. Si existiera alguna observa-
Informar a las depen- | ral de Autoevalua- y Acreditacion de cion a la Resolucion, informar a la Coordinacion General de Au-
dencias interesadas | cion y Acreditacion Calidad toevaluacion y Acreditacion “Fin del Procedimiento”.
Jefe de la Oficina Oficina Juridica
Elaborar Recurso de Juridica
38 Reposicion en contra Comité Institucional 40
de la Resolucion ne- | Coordinador Gene- | de Autoevaluacion
gada ral de Autoevalua- y Acreditacion de
cion y Acreditacion Calidad
Presentar Recurso
39 | de Reposicién ante el Rector Rectoria 8
MEN
Coordinador Gene- | Comité Institucional
P ral de Autoevalua- | de Autoevaluacion
Recibir notificacion del cion y Acreditacion y Acreditacion de Punto de control: Si el Recurso de Reposicidn es negado, conti-
40 MEN en respuesta al Calidad 1 | vidad 21 sinoiral ividad 44
Recurso de Reposicion - alida nuar con la actividad 41, si no ir a la actividad 44.
Jefe de la Oficina
Juridica Oficina Juridica
Coordinador Gene-
ral de Autoevalua- | Comité Institucional
Elaborar Subsidio de | €OMY Acreditacion | de Ql;(ta%ei:éil%ic&n
41 | Apelacién en contra de y Calidad 40
la Resolucién negada
Jefe de la Oficina Oficina Juridica
Juridica
Rector Rectoria
42 Preserjt’ar Subsidio de - 8
apelacion ante el MEN | Jefe de la Oficina Oficina Juridica
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Coordinador Gene-

Comité Institucional

T ral de Autoevalua- | de Autoevaluacion
Recibir notificacion del cion y Acreditacion y Acreditacion de Punto de control: Si el Subsidio de Apelacion es negado, regre-
43 MEN en respuesta al Calidad | ividad 40. si : | vidad 44
Subsidio de Apelacion - alida sar a la actividad 40, si no seguir con la actividad 44.
Jefe de la Oficina
Juridica Oficina Juridica
Comunicar que el Pro- | Coordinador Gene- %anmgsgltﬁ;ggﬁl
44 | yecto Curricular obtuvo | ral de Autoevalua- o Fin del Procedimiento.
: . o s y Acreditacion de
el Registro Calificado | cidn y Acreditacion Calidad
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2. Especificaciones AA-PR-002 Autoevaluacion de los Proyectos

Curriculares.

OBJETIVO

Definir las actividades que permitan llevar a cabo la autoevaluacion de un
proyecto curricular con la participacién de directivos, docentes, estudiantes
y egresados con fines de alcanzar la Renovacion de Registro Calificado y la
obtencién o Renovacion de la Acreditacién de Alta Calidad.

ALCANCE

Inicia con la conformacion del Subcomité de Autoevaluacion y Acreditacion
del Proyecto Curricular y termina con el envio del Informe de Autoevaluacién
a la Coordinacién General de Autoevaluacion y Acreditacion.

BASE LEGAL

Constitucion Politica de Colombia. Afio 1991.

Ley 30 de 1992. Por la cual se organiza el servicio publico de la Educacion
Superior.

Ley 1188 de 2008. Por la cual se regula el registro calificado de programas
de educacion superior y se dictan otras disposiciones.

Decreto 1075 del 26 de mayo de 2015 “Por medio del cual se expide el
Decreto Unico Reglamentario del Sector Educacion” Capitulo 2: Registro
Calificado, Oferta y Desarrollo de Programas Académicos de Educacion
Superior; Secciones 1 a 10 (este nuevo Decreto contiene el 1295 de 2010).

Resolucion 02041 del 03 de febrero de 2016 “Por la cual se establecen las
caracteristicas especificas de calidad de los programas de Licenciatura para
la obtencidn, renovacién o modificacion del registro calificado”.

Resolucién 035 de 2006. Por el cual se reglamenta la aplicacion del Sistema
de Créditos Académicos en la Universidad Distrital Francisco José de Caldas.

Acuerdo 009 de 2006. Por el cual se implementa el Sistema de Créditos
Académicos en la Universidad Distrital Francisco José de Caldas.

Decreto 2450 del 17 de Diciembre de 2015 “Por el cual se reglamenta
el Registro Calificado de que trata la Ley 1188 de 2008. Por el cual se
reglamentan las condiciones de calidad para el otorgamiento y renovacion
del registro calificado de los programas académicos de licenciatura y los
enfocados a la educacién, y se adiciona el Decreto 1075 de 2015, Unico
Reglamentario del Sector Educacion”.

Acuerdo 011 de 18 de Diciembre de 2014 Por el cual se aprueba la politica
de Acreditacion Institucional de la Universidad Distrital Francisco José de
Caldas y se autoriza al Rector presentar el inicio de las condiciones iniciales
de Acreditacion Institucional ante el Ministerio de Educacién Nacional.

Lineamientos para la Acreditacion de Programas de pregrado 2013.

Lineamientos para la Acreditacion de Alta Calidad de Programas Maestria y
Doctorado.
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Circular 4 de 20 Septiembre de 2011 CA. Directrices Generales sobre Gestion
Académica.

Resolucion 704 del 27 de Diciembre 2016 Rectoria “Por la cual se modifican
las funciones del Comité Institucional de Autoevaluacion y Acreditacion de
Calidad de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas, se adopta
el Subsistema de Autoevaluacion y Acreditacion (SAA) y se asignan sus
funciones”.

Resolucién 01 del 10 de enero de 2017 Rectoria “Por la cual se ordena articular
el Plan Estratégico de Desarrollo, el Plan de Mejoramiento Institucional y se
dispone que en los planes de la unidades académicas y/o administrativas
y en los planes de trabajo individual se de alcance a los resultados de la
Autoevaluacion con fines de Acreditacion de Alta Calidad de la Universidad y
de los Proyectos Curriculares”.

Resolucion 109 del 15 de Marzo de 2016 Rectoria “Por la cual se adopta
el Documento Maestro y el aplicativo de condiciones institucionales de
la Universidad Distrital Francisco José de Caldas para los procesos de
creacion de Programas Académicos y Solicitud y Renovacion de Registros
Calificados”.

DEFINICIONES

24

Acreditacion de Alta Calidad: La acreditacion es un camino para el
reconocimiento por parte del Estado de la calidad de Instituciones de
Educacién Superior y de programas académicos. Una ocasidn para comparar
la formacion que se imparte con la que reconocen como valida y deseable los
pares académicos, es decir, quienes, por poseer las cualidades esenciales
de la comunidad académica que detenta un determinado saber, son los
representantes del deber ser de esa comunidad. También es un instrumento
para promover y reconocer la dindmica del mejoramiento de la calidad y para
precisar metas de desarrollo institucional.

DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO

Consejo Nacional de Acreditacion CNA: Organismo de naturaleza académica
que depende del Consejo Nacional de Educacién Superior (CESU), integrado
por personas de las mas altas calidades cientificas y profesionales, cuya
funcion esencial es la de promover y ejecutar la politica de acreditacién
adoptada por el CESU y coordinar los respectivos procesos. EI CNA revisa
el proceso de acreditacion, lo organiza, lo fiscaliza, da fe de su calidad y
finalmente recomienda al Ministerio de Educacién Nacional acreditar los
programas e instituciones que lo merezcan.

Ministerio de Educacién Nacional MEN: Es una entidad modelo de gestion y
transparencia en el sector publico nacional y educativo internacional, capaz
de garantizar que los colombianos accedan a una educacion pertinente y
de calidad que fortalezca las competencias basicas y que contribuya a un
desempefio ético y efectivo de los ciudadanos en el mundo globalizado.

Registro Calificado: Es la evaluacion de las condiciones de calidad de los
programas. Es otorgado por el Ministerio de Educacidn Nacional (MEN)
a las Instituciones de Educacién Superior legalmente reconocidas en
Colombia, mediante acto administrativo motivado en el cual se ordenara la
inscripcion, modificacién o renovacion del programa en el Sistema Nacional
de Informacién de la Educacion Superior — SNIES, cuando proceda. La
vigencia del Registro Calificado sera de 7 afios contados a partir de la
fecha de ejecutoria del correspondiente acto administrativo. Para ofrecer y
desarrollar un programa académico de educacion superior, en el domicilio
de una institucién de educacion superior, 0 en otro lugar, se requiere contar
previamente con el Registro Calificado.

Renovacion de la Acreditacion: Acto por medio del cual un proyecto curricular
renueva su acreditacion de alta calidad.

Sistema de Aseguramiento de la Calidad de la Educacion Superior SACES:
Sistema de informacion que cuenta con mecanismos y procesos de
mejoramiento y nuevas metodologias que han sido definidos y consolidados
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con el Viceministerio de Educacion Superior. En el Sistema de Aseguramiento
de la Calidad, confluyen el Ministerio de Educacion Nacional, el Consejo
Nacional de Educacién Superior (CESU), la Comisidn Nacional Intersectorial
para el Aseguramiento de la Calidad de la Educacion Superior (CONACES),
el Consejo Nacional de Acreditacion (CNA), el Instituto Colombiano para el
Fomento de la Educacién Superior (ICFES) y las instituciones de Educacion
Superior.

DOCUMENTOS Y REGISTROS

Acta de Consejo Curricular, Taller de Ponderacidn, Escala de Valoracion,
Informe de autoevaluacion, Plan de Mejoramiento.

POLITICAS DE OPERACION

Es obligatorio realizar dos Autoevaluaciones vinculadas al procedimiento de
renovacion de registro calificado.

El proceso de Autoevaluacion para obtencién o renovacion de Acreditacion
de alta calidad de proyectos curriculares es permanente y se soporta con
un informe cada vez que exista la intencion de la realizacion de los mismos.

Para realizar la autoevaluacién hay que tener en cuenta las cartillas de
orientaciones metodoldgicas para la elaboracién de la autoevaluacion de
pregrados o posgrados.

ACTIVIDADES CON PUNTO DE CONTROL

Actividad 16, Actividad 18

toevalua%ién
creditacion

RESPONSABLE DEL PROCEDIMIENTO

Es responsabilidad del Proyecto Curricular realizar el procedimiento de
Autoevaluacion bajo la asesoria y acompafiamiento del Comité Institucional
de Autoevaluacion y Acreditacion de Calidad.

ANEXOS

Resoluciones de otorgamiento o negacion de Registros Calificados y
Acreditaciones de Alta Calidad.

Informes de Evaluacidn Externa de pares académicos (SACES MEN y
SACES CNA).

Cartilla Orientaciones Metodoldgicas para la Autoevaluacion de Pregrados.

Cartilla Orientaciones Metodoldgicas para la Autoevaluacion de Posgrados:
Maestrias y Doctorados.

Plantilla Informe de Autoevaluacion para obtencion de Acreditacion Proyectos
Curriculares Posgrado.

Plantilla Informe de Autoevaluacién para Renovacién de Acreditacion
Proyectos Curriculares Posgrado.

Plantilla Informe de Autoevaluacion para Renovacion Registro Calificado
Posgrado.

Plantilla Informe de Autoevaluacion para obtencion de Acreditacion Proyectos
Curriculares Pregrados.

Plantilla Informe de Autoevaluacién para Renovacién de Acreditacion
Proyectos Curriculares Pregrados.

Plantilla Informe de Autoevaluacién para Renovacion Registro Calificado
Pregrados.
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

y Acreditacion del
Proyecto Curricular

. ; TIEMPO
DESCRIPCION DE LA CARGO AREA i REGISTROS DE -
el ACTIVIDAD RESPONSABLE |  RESPONSABLE gfg‘(\ﬂr') CALIDAD OBSERVACION
Conformacion del Sub- | Docentes del Sub-
comité de Autoevalua- | COMité de Autoeva- Acta del Conse- | £ Subcomité debera estar conformado por docentes y 2 estu-
1 cién v Acreditacion del luacion y Acredita- | Proyecto Curricular 2 o Curricular diantes del Proyecto Curricular, segun lo establece la Resolu-
y : cion del Proyecto ! cion 704 del 27 de diciembre de 2016 de Rectoria.
Proyecto Curricular .
Curricular
Acompafiamiento, Coordinador de Comité de Autoeva- Seguir modelo establecido por la Universidad en las cartillas de
revision de la normati- | Autoevaluacion y I X X . s o
2 . I B luacion y Acredita- 8 orientaciones metodoldgicas para la autoevaluacion de pregra-
vidad y capacitacién a Acreditacion de cion de Facultad dos v posarados
los docentes Facultad yposg '
Subcomité de . . .
Elaborar cronograma Autoevaluacion y p Curricul 8 El lcg) nqgramél |d$ be d rea/llzelzrsz s?br: la dpasgl dz l? F\)/lgenma
3 de actividades Acreditacion del royecto Curricular C?J rricigl;:;tro alificado y/o la de la Acreditacion del Proyecto
Proyecto Curricular '
Realizar el proceso de | Comunidad Acadé- La ponderacién y los argumentos de los factores estan deter-
4 | ponderacion de carac- | mica del Proyecto | Proyecto Curricular 16 Taller de ponde- | minados en las cartillas de orientaciones metodoldgicas para
teristicas e indicadores Curricular racién la elaboracién de autoevaluacién de pregrados o posgrados.
Docentes del Sub-
Definir mstrymentos Com'.t? de Autoeya- ) Mg triz Qe Instrumentos de apreciacion, talleres, entrevistas, informacion
5 fuentes y tipos de luacién y Acredita- | Proyecto Curricular 80 acopio de infor- - .
i » o e numérica, estudios, entre otros.
informacion cion del Proyecto macion
Curricular
dentificar la escala de Comunidad Acadé- Escala de Valo- Tener en cuenta la escala de valoracién propuesta en las car-
6 i mica del Proyecto | Proyecto Curricular 16 9 tillas orientaciones metodoldgicas para la autoevaluacion de
valoracion , racion
Curricular pregrados o posgrados.
Docentes del
7 | Recolectar Informacion Subcomité de A. Proyecto Curricular 320 Aplicacion de instrumentos, recoleccion de datos estadisticos,

entre otros.
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Analizar la informacion
recolectada de acuer-
do con los criterios
categdricos propues-
tos en los aspectos a
evaluary las caracte-
risticas

Docentes del Sub-
comité de Autoeva-
luacién y Acredita-
cion del Proyecto
Curricular

Proyecto Curricular

320

Criterios categoricos: Adecuacion, coherencia, pertinencia, co-
rrespondencia, entre otros.

Realizar los juicios de
cumplimiento (argu-
mentos)

Docentes del Sub-
comité de Autoeva-
luacién y Acredita-
cion del Proyecto
Curricular

Proyecto Curricular

40

10

Identificar fortalezas
y oportunidades de
mejora por caracteris-
ticas y Factores

Docentes del Sub-
comité de Autoeva-
luacion y Acredita-
cion del Proyecto
Curricular

Proyecto Curricular

40

1"

Determinar el grado de
cumplimiento segun la
escala de valoracion

Docentes del Sub-
comité de Autoeva-
luacion y Acredita-
cion del Proyecto
Curricular

Proyecto Curricular

12

Consolidar y ajustar el
Informe de Autoeva-
luacion

Docentes del Sub-
comité de Autoeva-
luacion y Acredita-
cion del Proyecto
Curricular

Proyecto Curricular

160

Se ajusta de acuerdo a la plantilla del Informe que se referencia
en las cartillas de orientaciones metodol6gicas para la Autoeva-
luacion de pregrados o posgrados, segun el proceso de calidad
que esté desarrollando el Proyecto Curricular (Renovacion de
Registro calificado, Solicitud y/o Renovacion de Acreditacion de
Alta Calidad) Estas plantillas seran proporcionadas por la Coor-
dinacion General de Autoevaluacion y Acreditacion.

27



'+ UNIVERSIDAD DISTRITAL
# FRANCISCO JOSE DE CALDAS

DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO

Elaborar plan de mejo-

Docentes del Sub-
comité de Autoeva-

Plan de Mejora-

13 ramiento Iugcmn yAcredita- | Proyecto Curricular 80 miento Elaborar de acuerdo al Procedimiento AA-PR-003.
cion del Proyecto
Curricular
Avalar el informe de
14 Autoevaluacion del Consejo Curricular | Proyecto Curricular 80 Agta del C onse-
: jo Curricular
Proyecto Curricular
Enviar documento de | Docentes del Sub-
Informe de autoeva- | comité de Autoeva-
15 luacién al Comité de | luacion y Acredita- | Proyecto Curricular 2
Autoevaluacion y Acre- | cion del Proyecto
ditacion de Facultad Curricular
Verificar y evaluar el Coordinador de Comité de Autoeva-
16 Informe de autoeva- | Comité de Autoeva- luacion v Acredita- 80 Concepto me- | Punto de control: Si es aprobado continta con la actividad 17, si
luacion del Proyecto | luacién y Acredita- acion y diante oficio | no regresa a la actividad 12.
: 9 cion de Facultad
Curricular cion de Facultad
- Coordinador de s
Enviar mfomle de Comité de Autoeva- Com!tp de Autogva- Este caso aplica Unicamente para el informe de autoevaluacion
17 Autoevaluacion al luacién y Acredita- luacion y Acredita- 2 con fines de Acreditacion
Consejo de Facultad cion de Facultad cion de Facultad
18 Avalar el informe de Consceijlc;adde Fa- ngiﬁf;ge 4 Punto de control: Si es avalado continuar con la actividad 19 si
Autoevaluacion Decano Decanatura no, regresar a la actividad 16.
Socializar a la comu- s Evento de
nidad académica el Ail;mmiigﬁ s0cializacion | 4 vez que el Proyecto Curricular realice informe de autoeva-
19 informe de Autoeva- y Proyecto Curricular 4 (Listas de asis- g y

luacion del Proyecto
Curricular

Acreditacion del
Proyecto Curricular

tencia, relatoria
del evento)

luacion deberd ejecutar esta actividad.
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20

Enviar Informe de
Autoevaluacion a la
Coordinacion General
de Autoevaluacion y
Acreditacion

Decano

Decanatura

Si es un informe de autoevaluaciéon para Obtencion o Re-
novacion de la Acreditacion se entrega a la Coordinacion
General de Autoevaluacion y Acreditacion con el aval y
el Informe de autoevaluacion con todos los documen-
tos soporte (Documento de Condiciones Iniciales, plan
de Mejoramiento y cuadros Maestros) y continia el Pro-
cedimiento AA-PR-005 y/o AA-PR-006 respectivamente.

Si es un informe de autoevaluacion para renovacion de
Registro Calificado se entrega a la Coordinacion Gene-
ral de Autoevaluacion y Acreditacion el aval y concepto del
informe y se continia con el Procedimiento AA-PR-004.

Fin del Procedimiento.
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3. Especificaciones AA-PR-003 Elaboracion Seguimiento y evaluacion
del Plan de Mejoramiento de los Proyectos Curriculares.

OBJETIVO

Establecer las acciones que permitan la elaboracion, implementacion, segui-
miento y la evaluacion del Plan de Mejoramiento de los Proyectos Curricula-
res de acuerdo a los resultados del proceso de autoevaluacion.

ALCANCE

Inicia en la identificacién y descripcidn de fortalezas y oportunidades de me-
jora y termina en la priorizacion de los proyectos y actividades que no se
realizaron o aquellas sugeridas en procesos de evaluacion externa.

BASE LEGAL
- Constitucion Politica de Colombia. Afio 1991.

- Ley 30. Afio 1992. Por la cual se organiza el servicio publico de educacion
superior.

- Ley 1188 de 2008. Por la cual se regula el registro calificado de programas
de educacion superior y se dictan otras disposiciones.

- Decreto 1075 del 26 de mayo de 2015 “Por medio del cual se expide el De-
creto Unico Reglamentario del Sector Educacion” Capitulo 2: Registro Califi-
cado, Oferta y Desarrollo de Programas Académicos de Educacién Superior;
Secciones 1 a 10 (este nuevo Decreto contiene el 1295 de 2010).

- Decreto 2450 del 17 de Diciembre de 2015 “Por el cual se reglamenta el
Registro Calificado de que trata la Ley 1188 de 2008. Por el cual se regla-
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mentan las condiciones de calidad para el otorgamiento y renovacion del
registro calificado de los programas académicos de licenciatura y los enfoca-
dos a la educacion, y se adiciona el Decreto 1075 de 2015, Unico Reglamen-
tario del Sector Educacion”.

Resolucion 02041 del 03 de febrero de 2016 “Por la cual se establecen las
caracteristicas especificas de calidad de los programas de Licenciatura para
la obtencion, renovacion o modificacion del registro calificado”.

Lineamientos para la Acreditacion de Programas de pregrado 2013.

Lineamientos para la Acreditacion de Alta Calidad de Programas Maes-
tria y Doctorado.

Circular N.10 MEN Asunto: Alcances del articulo 35 del Decreto Ley 19 de
2012 en el tramite de renovacion de registro calificado contenido en el articu-
lo 40 del Decreto 1295 de 2010.

Acuerdo 003. Ao 1997. Por el cual se expide el Estatuto General de la
Universidad Distrital Francisco José de Caldas.

Resolucion 129. Aiio 2004 Rectoria. Por la cual se crea el Comité Institu-
cional de Autoevaluacion y Acreditacion de Calidad de la Universidad Distrital
Francisco José de Caldas y se asignan sus funciones.

Acuerdo 009 de Septiembre 12 de 2006 Consejo Académico CA “Por el
cual se implementa el Sistema de Créditos Académicos en la Universidad
Distrital Francisco José de Caldas”.



PROCESO AUTOEVALUACION Y ACREDITACION

Resolucion 035 de Septiembre 19 de 2006 CA “Por el cual se reglamenta
la aplicacion del Sistema de Créditos Académicos en la Universidad Distrital
Francisco José de Caldas”.

Resolucion 053 de Octubre 4 de 2011 CA “Por la cual se establecen las
areas de formacidn y espacios académicos transversales a los programas
curriculares de pregrado de la Universidad, en el marco de la flexibilidad
curricular”.

Resolucion 048 de Septiembre 27 de 2011 CA “Por el cual se reglamentan
aspectos de la formacion por ciclos de la Facultad Tecnoldgica de la Univer-
sidad Distrital”.

Acuerdo 011 de 18 de Diciembre de 2014 Por el cual se aprueba la politica
de Acreditacion Institucional de la Universidad Distrital Francisco José de
Caldas y se autoriza al Rector presentar el inicio de las condiciones iniciales
de Acreditacion Institucional ante el Ministerio de Educacion Nacional.

Circular 004 de 20 Septiembre de 2011 CA. Directrices Generales sobre
Gestion Académica.

Resolucion 704 del 27 de Diciembre 2016 Rectoria “Por la cual se modifi-
can las funciones del Comité Institucional de Autoevaluacion y Acreditacion de
Calidad de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas, se adopta el Sub-
sistema de Autoevaluacion y Acreditacion (SAA) y se asignan sus funciones’.

Resolucion 01 del 10 de enero de 2017 Rectoria “Por la cual se ordena
articular el Plan Estratégico de Desarrollo, el Plan de Mejoramiento Institucio-
nal y se dispone que en los planes de la unidades académicas y/o adminis-
trativas y en los planes de trabajo individual se de alcance a los resultados de
la Autoevaluacion con fines de Acreditacion de Alta Calidad de la Universidad
y de los Proyectos Curriculares”.

Resolucion 109 del 15 de Marzo de 2016 Rectoria “Por la cual se adopta el
Documento Maestro y el aplicativo de condiciones institucionales de la Uni-
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versidad Distrital Francisco José de Caldas para los procesos de creacion de
Programas Académicos y Solicitud y Renovacion de Registros Calificados”.

DEFINICIONES

Accion correctiva: Conjunto de acciones tomadas para eliminar la(s) cau-
sa(s) de una no conformidad detectada u otra situacidn no deseable.

Accién preventiva: conjunto de acciones tomadas para eliminar la(s) cau-
sa(s) de una no conformidad potencial u otra situacidn potencial no desea-
ble.

Accion de Sostenibilidad: Estrategia propuesta para permitir la continui-
dad o la permanencia de aquellas fortalezas o potencialidades del proceso.

Accion de Mejora: Accion implementada a partir de un problema detectado
con el propdsito de mejorar los resultados obtenidos en la gestion realizada.

Acreditacion de Alta Calidad: La acreditacién es un camino para el reco-
nocimiento por parte del Estado de la calidad de Instituciones de Educacion
Superior y de programas académicos. Una ocasién para comparar la forma-
cién que se imparte con la que reconocen como vélida y deseable los pares
académicos, es decir, quienes, por poseer las cualidades esenciales de la
comunidad académica que detenta un determinado saber, son los repre-
sentantes del deber ser de esa comunidad. También es un instrumento para
promover y reconocer la dindmica del mejoramiento de la calidad y para
precisar metas de desarrollo institucional.

Consejo Nacional de Acreditacion CNA: Organismo de naturaleza acadé-
mica que depende del Consejo Nacional de Educacién Superior (CESU), in-
tegrado por personas de las mas altas calidades cientificas y profesionales,
cuya funcidn esencial es la de promover y ejecutar la politica de acreditacion
adoptada por el CESU y coordinar los respectivos procesos. EI CNA revi-
sa el proceso de acreditacidn, lo organiza, lo fiscaliza, da fe de su calidad
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y finalmente recomienda al Ministerio de Educacién Nacional acreditar los
programas e instituciones que lo merezcan.

Eficacia: Grado en el que se realizan las actividades planificadas y se al-
canzan los resultados planificados.

Mejora continua: Accion permanente realizada, con el fin de aumentar la
capacidad para cumplir los requisitos y optimizar el desempefio.

No conformidad: Incumplimiento de un requisito.

No conformidad potencial: Es aquella no conformidad o problema que
aunque no ha sucedido se observa la posibilidad de que ocurra por alguna
debilidad o vulnerabilidad detectada en el proceso.

Plan de Mejoramiento: Herramienta producto del proceso de Autoevalua-
cidn, que contiene un conjunto de proyectos, actividades, procedimientos y
ajustes que la Universidad define y pone en marcha en distintos periodos de
tiempo, para mejorar aquellos aspectos identificados como oportunidades
de mejora o0 para potenciar aquellas fortalezas que caracterizan los pro-
cesos misionales que adelanta. El plan de mejoramiento es insumo en la
construccion de planes de accion y desarrollo.

Proyecto Curricular: Corresponde a todo programa académico (ya sea
pregrado, posgrado, maestria o doctorado) el cual es el conjunto de cursos
basicos, profesionales y complementarios, y actividades tedricas, practicas
y tedrico practicas, integradas arménicamente, mediante la interrelacion de
profesores, alumnos y recursos instrumentales tendientes a lograr una for-
macion en determinadas éareas del conocimiento y a la obtencion de un titulo
académico.

Registro Calificado: Es la evaluacion de las condiciones de calidad de los
programas. Es otorgado por el Ministerio de Educacion Nacional (MEN) a
las Instituciones de Educacion Superior legalmente reconocidas en Colom-

DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO

bia, mediante acto administrativo motivado en el cual se ordenara la inscrip-
cién, modificacion o renovacién del programa en el Sistema Nacional de
Informacién de la Educacion Superior — SNIES, cuando proceda. La vigen-
cia del Registro Calificado sera de 7 afios contados a partir de la fecha de
ejecutoria del correspondiente acto administrativo. Para ofrecer y desarrollar
un programa académico de educacion superior, en el domicilio de una insti-
tucion de educacion superior, 0 en otro lugar, se requiere contar previamente
con el Registro Calificado.

DOCUMENTOS Y REGISTROS

Plan de Mejoramiento - Seguimiento al Plan de Mejoramiento - Informe de
Seguimiento al Plan de Mejoramiento

POLITICAS DE OPERACION

Para este procedimiento se hace necesario tener en cuenta la Resolucion
01 del 10 de enero de 2017 Rectoria.

ACTIVIDADES CON PUNTO DE CONTROL
Actividad 15 y Actividad 16.

RESPONSABLE DEL PROCEDIMIENTO

Comité Institucional de Autoevaluacién y Acreditacion de Calidad.

ANEXOS
- Informe de autoevaluacion.

- Cartilla Orientaciones Metodoldgicas para la Elaboracion, Implementacion,
Seguimiento, Acompafiamiento y Evaluacion del Plan de Mejoramiento.
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Cartilla de Orientaciones Metodoldgicas para la Autoevaluacion.

Cartilla de Orientaciones Metodoldgicas para la autoevaluacién: posgrados:
maestrias y doctorados.

Lineamientos para la autoevaluacion de pregrado o de posgrado CNA.

Resoluciones de otorgamiento o negacion de registros calificados y acredi-
taciones de alta calidad.

Informes de Evaluacion externa de pares académicos (SACES MEN y SA-
CES CNA).

Informe de Autoevaluacion Institucional.
Plan de Mejoramiento Institucional.
AA-FR-001 Plan de mejoramiento.

AA-FR-002 Seguimiento al plan de mejoramiento.

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

- ; TIEMPO
DESCRIPCION DE LA CARGO AREA i REGISTROS -
2. ACTIVIDAD RESPONSABLE RESPONSABLE EST&“:)DAR DE CALIDAD BRIl
Identificar y describir las I:r)r?i;:ée gfzgge?/:ﬁf: Informe de au-
1 | fortalezas y las oportuni- | .. Acreditacion del Proyecto Curricular 40 toevaluacié Remitirse al Procedimiento AA-PR-002 (Actividad 10).
dades de mejora cion y Acreditacion de oevaluacion
Proyecto Curricular
Establecer las causas, . . .
consecuencs, no- | LR EECEIET | Subcomit de Atoe- fora dizando Ia iormacién previament recoplada (i
2 dencias y riesgos de las | .. Acreditacion del valuacion y Acredita- 40 di ‘d hi iacion d dad fin d
fortalezas y las oportuni- cion y Acreditacion de cion del Programa Icadores, archivos, apreciacion de comunica es) afin ge
dades de mejora Proyecto Curricular valorar su incidencia en el proceso de autoevaluacion.
Priorizar las fortalezas Do.c’e ntes del Subco- Subcomité de Autoe- Definir cuales son las fortalezas y oportunidades de mejora
. mité de Autoevalua- L . X . .
3 y las oportunidades de o L valuacién y Acredita- 4 en las que se debe trabajar para el mejoramiento del Pro-
. cion y Acreditacion del | . .
mejora . cion del Programa yecto Curricular.
Proyecto Curricular
. . Docentes del Subco- Para conocer el proceso remitirse a la cartilla Orientaciones
Trénsito de oportunida- " - 9 o :
: i mité de Autoevalua- . Metodologicas para la Elaboracion, Implementacion, Segui-
4 des de mejora a pro o o Proyecto Curricular 40 . I o ;
blemas cion y Acreditacion del miento, Acompafiamiento y Evaluacion del Plan de Mejora-
Proyecto Curricular miento.
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Disefar y describir las
actividades para dar
solucién a los problemas
planteados

Docentes del Subco-
mité de Autoevalua-
cion y Acreditacion del
Proyecto Curricular

Proyecto Curricular

40

Plan de Mejo-
ramiento

Las actividades deben ser coherentes con el nivel de res-
ponsabilidad establecido (Proyecto Curricular, Facultad,
Institucion).

Utilizar Formato AA-FR-001 Plan de Mejoramiento CNA.

Establecer el tipo de
actividad

Docentes del Subco-
mité de Autoevalua-
cion y Acreditacion del
Proyecto Curricular

Proyecto Curricular

Los tipos de actividades son: correctivas, preventivas y de
sostenibilidad.

Definir el peso de cada
una de las Actividades en
el Plan de Mejoramiento

Docentes del Subco-
mité de Autoevalua-
cion y Acreditacion del
Proyecto Curricular

Proyecto Curricular

Tener en cuenta el tipo de actividad definido en la accion
anterior.

Guiarse a partir del proceso de ponderacion de factores y
caracteristicas definido en la Cartilla Orientaciones Metodo-
légicas para la Autoevaluacion de Pregrados o Posgrados.

Establecer los tiempos de
desarrollo en cada una
de las Actividades

Docentes del Subco-
mité de Autoevalua-
cion y Acreditacion del
Proyecto Curricular

Proyecto Curricular

Remitirse a la cartilla Orientaciones Metodoldgicas para
la Elaboracion, Implementacion, Seguimiento, Acompafia-
miento y Evaluacién del Plan de Mejoramiento.

Utilizar el Formato AA-FR-001 Plan de Mejoramiento CNA.

Definir los indicadores
de cumplimiento en cada
una de las Actividades

Docentes del Subco-
mité de Autoevalua-
cion y Acreditacion del
Proyecto Curricular

Proyecto Curricular

Remitirse a la cartilla Orientaciones Metodologicas para
la Elaboracion, Implementacion, Seguimiento, Acom-
pafiamiento y Evaluacion del Plan de Mejoramiento.
Utilizar Formato AA-FR-001 Plan de Mejoramiento CNA.

10

Establecer el nivel de
responsabilidad en el
desarrollo de cada una
de las actividades

Docentes del Subco-
mité de Autoevalua-
cion y Acreditacion del
Proyecto Curricular

Proyecto Curricular

Remitirse a la cartilla Orientaciones Metodolégicas para
la Elaboracion, Implementacion, Seguimiento, Acom-
pafiamiento y Evaluacion del Plan de Mejoramiento.
Utilizar Formato AA-FR-001 Plan de Mejoramiento CNA.

"

Definir el o los responsa-
ble(s) de cada una de las
Actividades

Docentes del Subco-
mité de Autoevalua-
cion y Acreditacion del
Proyecto Curricular

Proyecto Curricular

Remitirse a la cartilla Orientaciones Metodolégicas para
la elaboracién, Implementaciéon, Seguimiento, Acom-
pafiamiento y Evaluacion del Plan de Mejoramiento.
Utilizar Formato AA-FR-001 Plan de Mejoramiento CNA.
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12

Definir la Meta a alcanzar
con el desarrollo de cada
una de las actividades

Docentes del Subco-
mité de Autoevalua-
cion y Acreditacion del
Proyecto Curricular

Proyecto Curricular

13

Identificar los recursos
necesarios para la con-
secucion de cada una

de las Actividades y las
fuentes de los mismos

Docentes del Subco-
mité de Autoevalua-
cion y Acreditacion del
Proyecto Curricular

Proyecto Curricular

Remitirse a la cartilla Orientaciones Metodologicas para
la Elaboracion, Implementacion, Seguimiento, Acompafia-
miento y Evaluacion del Plan de Mejoramiento.

Utilizar Formato AA-FR-001 Plan de Mejoramiento CNA.

14

Agrupar las actividades
en Proyectos Institucio-
nales

Docentes del Subco-
mité de Autoevalua-
cion y Acreditacion del
Proyecto Curricular

Proyecto Curricular

Remitirse al Listado de los proyectos Instituciona-
les definidos en el Plan Estratégico de Desarrollo.
Se deben tomar en cuenta las vigencias y actualizaciones
del Plan Estratégico de Desarrollo.

15

Avalar el Plan de Mejo-
ramiento

Decano

Decanatura

Punto de Control: Si es avalado continuar con la actividad
17 si no, sequir con la actividad 16.

Junto con el Informe de Autoevaluacion se debe entregar el
Plan de Mejoramiento (actividades 13 a la 18 del Procedi-
miento de Autoevaluacién AA-PR-002).

16

Realizar los ajustes al

Plan de Mejoramiento

sugeridos por la Deca-
natura

Docentes del Subco-
mité de Autoevalua-
cion y Acreditacion del
Proyecto Curricular

Proyecto Curricular

40

Si se realizan ajustes al Plan de Mejoramiento volver a la
actividad 15.

17

Informar a los responsa-
bles de las actividades

Docentes del Subco-
mité de Autoevalua-
cion y Acreditacion del
Proyecto Curricular

Proyecto Curricular

Los responsables seran informados de acuerdo al siguiente

conducto regular:

a) Nivel Proyecto curricular: Informados por Coordinador
Proyecto Curricular.

b) Nivel Facultad: Informados por Decano de la Facultad.

c) Nivel Institucional: Informados por el Rector.
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Elaborar el Plan de Ac-
cion del Proyecto Curri-

El Plan de Accion se elabora anualmente.

Autoevaluacion y Acredi-
tacion de Facultad en el
seguimiento al Plan de
Mejoramiento

Comité de Autoeva-
luacién y Acreditacion
de Facultad

Comité de Autoeva-
luacién y Acredita-
cion de Facultad

18 . Consejo Curricular Proyecto Curricular 8 También, se deben actualizar los planes de accion de los
cular a partir del Plan de c o
Mejoramiento administrativos y los docentes de acuerdo a Resolucion 01
de 10 de enero de 2017 de Rectoria.
La implementacion de las actividades del Plan de Mejora-
miento estard determinada por los siguientes niveles de
Coordinador del Pro- . responsabilidad:
. Proyecto Curricular
Implementar el Plan de yecto Curricular
19 . ; Decanatura 4480 . ' ) .
Mejoramiento Decano ] a) Nivel Proyecto curricular: Informados por Coordinador
Rectoria ;
Rector Proyecto Curricular.
b) Nivel Facultad: Informados por Decano de la Facultad.
c) Nivel Institucional: Informados por el Rector.
Recolectar las eviden- Docentes del Subco-
cias, producto del desa- mité de Autoevalua-
20 | rrollo de las actividades o o Proyecto Curricular 2240
cion y Acreditacion del
propuestas en el Plan de .
. . Proyecto Curricular
Mejoramiento
Registrar y verificar el Docentes del Subco- Sequimiento al
avance en la ejecucion mité de Autoevalua- . 9 .~ | Seguir el Formato AA-FR-002 Seguimiento al Plan de Me-
21 - . o Proyecto Curricular 2240 Plan de Mejo- | . .
de las actividades pro- | cion y Acreditacion del . joramiento CNA.
: ramiento
puestas Proyecto Curricular
Acompafiamiento por
parte de la Coordinacién | Comité Institucional | Comité Institucional
General de Autoeva- de Autoevaluaciony | de Autoevaluacion Cada vez que el Proyecto Curricular lo requiera.
luacion y Acreditacion Acreditacion y Acreditacion de
22 y Coordinacién de Calidad 8 Se realizaré visita de acompafiamiento por parte de la Coor-

dinacioén General de Autoevaluacion Acreditacion y el Comi-
té de Autoevaluacion y Acreditacion de Facultad.
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23

Determinar el Grado de
Cumplimiento de las
actividades propuestas

Docentes del Subco-
mité de Autoevalua-
cion y Acreditacion del
Proyecto Curricular

Proyecto Curricular

Elcumplimientodelasactividadesdebeestablecersedeacuer-
doalpesoestablecidoenlaactividad 7 de este procedimiento.
Seguir Cartilla de Orientaciones Metodoldgicas para la Ela-
boracién, Implementacion, Seguimiento, Acompafiamiento y
Evaluacion del Plan de Mejoramiento.

24

Evaluar y elaborar el
Informe de Seguimiento
con los resultados las
actividades desarrolladas

Docentes del Subco-
mité de Autoevalua-
cion y Acreditacion del
Proyecto Curricular

Proyecto Curricular

160

Informe de
Seguimiento al
Plan de Mejo-

ramiento

El informe de Seguimiento al Plan de Mejoramiento debera
hacerse anualmente.

25

Establecer la prioriza-
cion de las actividades
que no se realizaron o
aquellas sugeridas en los
procesos de evaluacion
externa

Docentes del Subco-
mité de Autoevalua-
cion y Acreditacion del
Proyecto Curricular

Proyecto Curricular

El plan de mejoramiento debera ser flexible y permitir la in-
corporacion de nuevas actividades de mejora en cualquier
momento, recomendadas por la Institucién o por los pares
académicos.

26

Evaluar y actualizar el
Plan de Mejoramiento

Docentes del Subco-
mité de Autoevalua-
cion y Acreditacion del
Proyecto Curricular

Proyecto Curricular

Elplande mejoramientodeberaserflexible y pemitirlaincorpo-
raciéndenuevasactividadesdemejoraencualquiermomento,
recomendadas por la Institucion o por los pares académicos.

Fin del Procedimiento.
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4. Especificaciones AA-PR-004 Renovacion del Registro Calificado

OBJETIVO

Definir las actividades necesarias para Renovar el Registro Calificado del
Proyecto Curricular ante el Ministerio de Educacion Nacional, para que pue-
da ser ofrecido por la Universidad Distrital Francisco José de Caldas en cum-
plimiento de la normatividad vigente.

ALCANCE

Inicia con la conformacion del Subcomité de Autoevaluacion y Acreditacion
del Programa y termina en la comunicacion al Proyecto Curricular que obtuvo
la Renovacion del Registro Calificado.

BASE LEGAL

Constitucion Politica de Colombia. Aiio 1991.

Ley 30. Aiio 1992. Por la cual se organiza el servicio publico de educacion
superior.

Ley 1188 de 2008. Por la cual se regula el registro calificado de programas
de educacion superior y se dictan otras disposiciones.

Decreto 1075 del 26 de mayo de 2015 “Por medio del cual se expide el De-
creto Unico Reglamentario del Sector Educacion” Capitulo 2: Registro Califi-
cado, Oferta y Desarrollo de Programas Académicos de Educacién Superior;
Secciones 1 a 10 (este nuevo Decreto contiene el 1075 de 2010).
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Decreto 2450 del 17 de Diciembre de 2015 “Por el cual se reglamenta el
Registro Calificado de que trata la Ley 1188 de 2008. Por el cual se regla-
mentan las condiciones de calidad para el otorgamiento y renovacion del
registro calificado de los programas académicos de licenciatura y los enfoca-
dos a la educacion, y se adiciona el Decreto 1075 de 2015, Unico Reglamen-
tario del Sector Educacion”.

Resolucion 02041 del 03 de febrero de 2016 “Por la cual se establecen las
caracteristicas especificas de calidad de los programas de Licenciatura para
la obtencidn, renovacion o modificacion del registro calificado”.

Lineamientos para la Acreditacion de Programas de pregrado 2013.

Lineamientos para la Acreditacion de Alta Calidad de Programas Maes-
tria y Doctorado.

Circular N.10 MEN Asunto: Alcances del articulo 35 del Decreto Ley 19 de
2012 en el tramite de renovacion de registro calificado contenido en el articu-
lo 40 del Decreto 1075 de 2010.

Acuerdo 003. Ao 1997. Por el cual se expide el Estatuto General de la
Universidad Distrital Francisco José de Caldas.

Resolucion 129. Ao 2004. Por la cual se crea el Comité Institucional de Au-
toevaluacion y Acreditacién de Calidad de la Universidad Distrital Francisco
José de Caldas y se asignan sus funciones.
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Acuerdo 009 de Septiembre 12 de 2006 Consejo Académico CA “Por el
cual se implementa el Sistema de Créditos Académicos en la Universidad
Distrital Francisco José de Caldas”.

Resolucion 035 de Septiembre 19 de 2006 CA “Por el cual se reglamenta
la aplicacion del Sistema de Créditos Académicos en la Universidad Distrital
Francisco José de Caldas”.

Resolucion 053 de Octubre 4 de 2011 CA “Por la cual se establecen las
areas de formacion y espacios académicos transversales a los programas
curriculares de pregrado de la Universidad, en el marco de la flexibilidad
curricular”.

Resolucion 048 de Septiembre 27 de 2011 CA “Por el cual se reglamentan
aspectos de la formacion por ciclos de la Facultad Tecnoldgica de la Univer-
sidad Distrital”.

Acuerdo 011 de 18 de Diciembre de 2014 Por el cual se aprueba la politica
de Acreditacion Institucional de la Universidad Distrital Francisco José de
Caldas y se autoriza al Rector presentar el inicio de las condiciones iniciales
de Acreditacion Institucional ante el Ministerio de Educacion Nacional.

Circular 004 de 20 Septiembre de 2011 CA Directrices Generales sobre
Gestion Académica.

Resolucion 704 del 27 de Diciembre 2016 Rectoria “Por la cual se modifi-
can las funciones del Comité Institucional de Autoevaluacion y Acreditacion
de Calidad de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas, se adopta
el Subsistema de Autoevaluacion y Acreditacion (SAA) y se asignan sus fun-
ciones”.

Resolucion 01 del 10 de enero de 2017 Rectoria “Por la cual se ordena
articular el Plan Estratégico de Desarrollo, el Plan de Mejoramiento Institucio-
nal y se dispone que en los planes de la unidades académicas y/o adminis-
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trativas y en los planes de trabajo individual se de alcance a los resultados de
la Autoevaluacion con fines de Acreditacion de Alta Calidad de la Universidad
y de los proyectos curriculares”.

Resolucién 109 del 15 de Marzo de 2016 Rectoria “Por la cual se adopta el
Documento Maestro y el aplicativo de condiciones institucionales de la Uni-
versidad Distrital Francisco José de Caldas para los procesos de creacién de
Programas Académicos y Solicitud y Renovacion de Registros Calificados”.

DEFINICIONES

Acreditacion de Alta Calidad: La acreditacidn es un camino para el reco-
nocimiento por parte del Estado de la calidad de Instituciones de Educacion
Superior y de programas académicos. Una ocasion para comparar la forma-
cién que se imparte con la que reconocen como valida y deseable los pares
académicos, es decir, quienes, por poseer las cualidades esenciales de la
comunidad académica que detenta un determinado saber, son los represen-
tantes del deber ser de esa comunidad. También es un instrumento para pro-
mover y reconocer la dinamica del mejoramiento de la calidad y para precisar
metas de desarrollo institucional.

Consejo Nacional de Acreditacion CNA: Organismo de naturaleza aca-
démica que depende del Consejo Nacional de Educacion Superior (CESU),
integrado por personas de las mas altas calidades cientificas y profesionales,
cuya funcion esencial es la de promover y ejecutar la politica de acreditacion
adoptada por el CESU y coordinar los respectivos procesos. EI CNA revisa
el proceso de acreditacion, lo organiza, lo fiscaliza, da fe de su calidad y
finalmente recomienda al Ministerio de Educacién Nacional acreditar los pro-
gramas e instituciones que lo merezcan.

Ministerio de Educacion Nacional MEN: Es una entidad modelo de gestion
y transparencia en el sector publico nacional y educativo internacional, capaz
de garantizar que los colombianos accedan a una educacién pertinente y de
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calidad que fortalezca las competencias basicas y que contribuya a un des-
empefio ético y efectivo de los ciudadanos en el mundo globalizado.

Proyecto Curricular: Corresponde a todo programa académico (ya sea
pregrado, posgrado, maestria 0 doctorado) el cual es el conjunto de cursos
basicos, profesionales y complementarios, y actividades teéricas, practicas
y tedrico practicas, integradas armdnicamente, mediante la interrelacion de
profesores, alumnos y recursos instrumentales tendientes a lograr una for-
macion en determinadas 4reas del conocimiento y a la obtencion de un titulo
académico.

Registro Calificado: Es la evaluacién de las condiciones de calidad de los
programas. Es otorgado por el Ministerio de Educacion Nacional (MEN) a las
Instituciones de Educacién Superior legalmente reconocidas en Colombia,
mediante acto administrativo motivado en el cual se ordenara la inscripcion,
modificacién o renovacion del programa en el Sistema Nacional de Informa-
cion de la Educacion Superior — SNIES, cuando proceda. La vigencia del
Registro Calificado sera de 7 afios contados a partir de la fecha de ejecutoria
del correspondiente acto administrativo. Para ofrecer y desarrollar un progra-
ma académico de educacién superior, en el domicilio de una institucion de
educacion superior, 0 en ofro lugar, se requiere contar previamente con el
Registro Calificado.

Sistema de Aseguramiento de la Calidad de la Educacion Superior SA-
CES: Sistema de informacion que cuenta con mecanismos y procesos de
mejoramiento y nuevas metodologias que han sido definidos y consolidados
con el Viceministerio de Educacion Superior. En el Sistema de Aseguramien-
to de la Calidad, confluyen el Ministerio de Educacidn Nacional, el Consejo
Nacional de Educacién Superior (CESU), la Comisidn Nacional Intersectorial
para el Aseguramiento de la Calidad de la Educacion Superior (CONACES),
el Consejo Nacional de Acreditacion (CNA), el Instituto Colombiano para el
Fomento de la Educacién Superior (ICFES) y las instituciones de Educacion
Superior.

DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO

Sistema Nacional de Informacion de Educacion SNIES: Es la fuente na-
cional de informacion de la Educacion Superior que consolida y suministra
datos, estadisticas e indicadores relevantes del sector, que permiten a los
usuarios tomar decisiones que alcancen sus expectativas. Su objetivo es
mantener y divulgar informacién confiable, oportuna y relevante de las institu-
ciones y de los programas de educacion superior aprobados por el Ministerio
de Educacion Nacional.

DOCUMENTOS Y REGISTROS

Acta Consejo Curricular, Documento Maestro para la Renovacion del Regis-
tro Calificado, Concepto sobre las observaciones del Documento Maestro
de Registro Calificado. Informe 1era Autoevaluacion Informe. 2da Autoeva-
luacion.

POLITICAS DE OPERACION

En caso de contar con Acreditacion Institucional se omiten las actividades de
la 25 a la 31, las cuales hacen referencia a la visita de pares académicos.

ACTIVIDADES CON PUNTO DE CONTROL

Actividad 5, Actividad 8, Actividad 11, Actividad 13, Actividad 16, Actividad
17, Actividad 22, Actividad 26, Actividad 31, Actividad 35, Actividad 39, Ac-
tividad 42.

RESPONSABLE DEL PROCEDIMIENTO

Comité Institucional de Autoevaluacién y Acreditacion de Calidad.

ANEXOS

Resoluciones de otorgamiento o negacion de Registros Calificados y Acre-
ditaciones de Alta Calidad.
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Informes de Evaluacién Externa de pares académicos (SACES MEN y SA-

CES CNA).

AA-GUI-001 Guia de uso del Documento Maestro de Condiciones Institucio-

nales para la Solicitud o Renovacion de Registro Calificado.

Plantilla Documento Maestro para Obtencion o Renovacion de Registro Ca-
lificado de Especializaciones.

Plantilla Documento Maestro para Obtencidn o Renovacion de Registro Ca-
lificado de Pregrados, Maestrias y Doctorados.

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

resultado del proceso de
autoevaluacion

del Proyecto Curricular

. ; TIEMPO
DESCRIPCION DE LA AREA i REGISTROS -
ITEM ACTIVIDAD CARGO RESPONSABLE RESPONSABLE EST&I\:)DAR DE CALIDAD OBSERVACION
Conformacion del Subco- | Docentes del Subcomi-
1 mité de Autoevaluaciony | té de Autoevaluacion y Provecto Curricular 9 Acta del Con- | Conformacién del Subcomité segin acta del Consejo Cu-
Acreditacion del Proyecto | Acreditacion del Pro- Y sejo Curricular | rricular.
Curricular yecto Curricular
Acompafiamiento. revi- La normatividad esta establecida en el Decreto 1075 de
sion dFe)z la normatiyvi dad Coordinador de Autoe- | Comité de Autoeva- 2015 expedido por el Ministerio de Educacion Nacional.
2 capacitacion a los valuacion y Acredita- luacion y Acredita- 8 Se recomienda revisar las normativas relacionadas con el
ycap docentes cion de Facultad cion de Facultad area del Proyecto Curricular a nivel Nacional e Institucional
y el Documento de Condiciones Institucionales.
Coordinador General
Autoevaluacion y Acre- | Comité Institucional
C%'ﬁg'iﬁgégftg:%?gé_ de A:és:(;/i?;lé?&on y El cronograma debe realizarse sobre la base de los 7 afios
3 Elaborar cronograma de valuacion v Acredita- | Comité de Autoeva- 8 de vigencia del Registro Calificado. Tener en cuenta ciclos
actividades cion de gaculta d luacion v Acredita- definidos por el MEN, y los tiempos sugeridos por la Coor-
o aciony dinador de Autoevaluacion y Acreditacion de Facultad.
Subcomité de Autoeva- |  cién de Facultad
luacién y Acreditacion | Proyecto Curricular
del Proyecto Curricular
e oorimaans o | Subcomits o Autoova- Remitirse a los Procedimientos AA-PR-002 y AA-PR-003.
4 de mejoramiento como | luacién y Acreditacion | Proyecto Curricular 2920 Incluir en las acciones de mejoramiento del Programa, las

recomendadas por los pares académicos en la visita inme-
diatamente anterior.
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Concepto del
Revisar y avalar el primer . Y Coordinador
5 informe de Autoeva- %ZTSiEggorggrggit; ?' ?Sa:g'igendep{\;é%?ﬁ' o4 de Autoe- Punto de control: Si el informe es aprobado seguir con la
luacién del Proyecto cion de Eaculta d cion deyFacuIta d valuaciény | actividad 6, sino regresar a la actividad 4.
Curricular Acreditacion
de Facultad
Realizar el seguimiento al Subcomité de Autoeva- Remitirse a Procedimiento AA-PR-0003 (Actividades 20 y
6 : . luacion y Acreditaciéon | Proyecto Curricular 5840
Plan de Mejoramiento del Proyecto Curricular 21).
s s Procedimiento Autoevaluacion AA-PR-002.
Realizar el segundo Infor- ubc_qmlte de Agtogya- ' Se debe tener en cuenta que este informe de autoevalua-
7 9 " luacién y Acreditacion | Proyecto Curricular 2920 y . q . !
me de Autoevaluacion del Provecto Curricular cion debe estar articulado al Plan de Mejoramiento y al
y primer Informe de Autoevaluacién.
Concepto del
Revisar y avalar el se- . s Coordinador
g | gundoinforme de Autoe- C\,(;?ngggor;d\grégit&- ?Sar?;ligandeﬁ;%%?g- 24 de Autoe- | Punto de control: Si el informe es aprobado continuar con
valuacion del Proyecto cién de g acultad cion d eyF acultad valuaciény | la actividad 9, sino regresar a la actividad 7.
Curricular Acreditacion
de Facultad
Debera ser planteado segun condiciones de calidad esta-
blecidas en el Decreto 1075 de 2015, siguiendo la guia
AA-GUI-001 y considerando la estructura de la planti-
Elaborar y ajustar el Documento | llas del Documento Maestro para la Obtenciéon o Re-
Documento Maestro para | Subcomité de Autoeva- Maestro para | novacién del Registro Calificado proporcionadas por la
9 | laRenovacion del Regis- | luacién y Acreditacion | Proyecto Curricular 1460 la Renovacién | Coordinacion General de Autoevaluacion y Acreditacion.
tro Calificado del Proyecto | del Proyecto Curricular del Registro | Tomar en consideracion las normas institucionales
Curricular Calificado |y nacionales relacionadas con la oferta del Proyec-
to Curricular segin sea su area y nivel de formacion.
Incluir los dos Informes de Autoevaluacion y el Plan de Me-
joramiento con su respectivo seguimiento.
Presentar al Consejo Documento
Curricular el Documento | Subcomité de Autoeva- Maestro para
10 | Maestro parala Renova- | luaciény Acreditacion | Proyecto Curricular 2 la Renovacién

cion del Registro Califica-
do del Proyecto Curricular

del Proyecto Curricular

del Registro
Calificado
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Revision y aprobacion del
Documento Maestro para
la Renovacion del Regis-
tro Calificado del Proyecto
Curricular

Consejo Curricular

Proyecto Curricular

40

Acta del Con-
sejo Curricular

Punto de Control: si el documento es aprobado seguir a la
actividad 12, de lo contrario volver a la actividad 9.

Enviar el Documento
Maestro para la Renova-
cion del Registro Califica-
do del Proyecto Curricular

al Comité de Autoeva-
luacién y Acreditacion de
Facultad

Coordinador del Pro-
yecto Curricular

Proyecto Curricular

Verificar la inclusién de los dos Informes de Autoevaluacion
y el Plan de Mejoramiento con su respectivo seguimiento y
el acta de aprobacion del Consejo Curricular.

Verificar, evaluar y apro-

bar el Documento Maes-

tro para Renovacién de
Registro Calificado

Comité de Autoevalua-
cion y Acreditacion de
Facultad

Facultad

80

Concepto

Punto de control: si los documentos son aprobados seguir
con la actividad 14, sino continuar con la actividad 15.

Ajustar y entregar el
Documento Maestro para
la Renovacién del Re-
gistro Calificado del Pro-
yecto Curricular segun
concepto del Comité de
Autoevaluacion y Acredi-
tacion de Facultad

Subcomité de Autoeva-
luacién y Acreditacion
del Proyecto Curricular

Proyecto Curricular

80

Version ajusta-
da Documento
Maestro para
Renovacion
de Registro
Calificado

Enviar el Documento
Maestro para la Renova-
cion del Registro Califica-
do del Proyecto Curricular
al Consejo de Facultad

Coordinador de Autoe-
valuacion y Acredita-
cion de Facultad

Comité de Autoeva-
luacion y Acredita-
cion de Facultad

Avalar el Documento
Maestro para la Renova-
cion de Registro Califica-
do del Proyecto Curricular

Consejo de Facultad

Decanatura

40

Punto de control: si el documento Maestro es avalado se-
guir con la actividad 17, sino regresar a la actividad 14.
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Punto de control: Si la propuesta es aprobada seguir
con la actividad 19, si no continuar con la actividad 18.

ggxlzae%gxslgglr Iggcetz'_ Coordinador General | Comité Institucional gggéegg Dando cumplimiento al Decreto 1075 de 2015, el Docu-
de Autoevaluacion de Autoevaluacion ! mento Maestro debera ser radicado en la Coordinacién
17 mento Maestro para la Acreditacion d Acreditacion d 80 observaciones G | de A luacion v Acreditacio 12
Renovacién del Registro y Acreditacion de y Acreditacion de del documento | General de utoevaluacion y Acreditacion con 12 meses
Calificado Calidad Calidad maestro de anterioridad al vencimiento de la Resolucion del Pro-
yecto Curricular. (En el tiempo se incluyen dos meses
como minimo para el proceso interno).
Ajustar y entregar el Version De-
Documento Maestro finitiva del
para la Renovacion del | Subcomité de Autoeva- Documento
18 | Registro Calificado segin | luacién y Acreditacion | Proyecto Curricular 80 Maestro para
concepto del Comité de | del Proyecto Curricular la Renovacién
Autoevaluacion y Acredi- del Registro
tacion Institucional Calificado
Infgrmgr al Consejo Coordinador General | Comité Institucional
Academico el estado del de Autoevaluacion de Autoevaluacion Acta del
19 | Documento Maestro para Y Y 2 Consejo Aca-
la Renovacion del Regis- yAcrgd@acmn de y Acrgd@amon de démico
tro Calificado alidad alidad
Szgggta,\;l&pla;f;oiﬂ?ar Coordinacion General | Comité Institucional
P Iy de Autoevaluacion de Autoevaluacion
20 | el proceso de Renovacion o L 1
del Registro Calificado del | Y Acrgd:tgcgn de y Acrgd:tgcgn de
Proyecto Curricular alida alida
Diligenciar la informacion
requerida en el sistema . i
21 SACES MEN para el Coo;glgagsrrri((iill;ro Proyecto Curricular 16
proceso de Renovacion Y
del Registro Calificado
Verificar la completitud de | Coordinacién General %ﬂmgigltﬁgggﬁl Impresion de | Punto de control: Si la informacion cargada en el sistema
22 | lainformacién cargada en | de Autoevaluaciony Acreditacion de 3 los soportes | SACES MEN esta en completitud, seguir con la actividad
el sistema SACES MEN Acreditacion y Calidad de completitud | 23 si no, regresar a la actividad 21.
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Finalizacion de la radi-

Coordinacion General

Comité Institucional

o3 | cacion de la informacion de A:toe(\jl_?lugpién Y| de Autoevaluacion Ilrgsrs%&g?tg:
cargada en el sistema creditacion y Acreditacion de dera diFr): i
SACES Calidad
Recibir la notificacion de | Coordinador General | Comité Institucional Comunicar a Rectoria, Coordinaciones de Autoevaluacion
24 la visita del MEN para la de Autoevaluacion de Autoevaluacion y Acreditacion de Facultad.
verificacion de condicio- y Acreditacion de y Acreditacion de N _
nes de calidad Calidad Calidad Iniciar proceso logistico.
" e Coordinador General | Comité Institucional , . . N .
Recibir la notificacion con de Autoevaluacion de Autoevaluacion Enviar hojas de vida a la Coordinacién del Proyecto Curri-
25 | los nombres de los pares Y Y cular, la Coordinacion de Autoevaluacion y Acreditacion de
- y Acreditacion de y Acreditacion de
académicos del MEN . . Facultad y la Decanatura.
Calidad Calidad
Coordinacion General
de Autoevaluaciony | comits Institucional
Acreditacion de Autoevaluacion
Tramitar la aprobacion Coordinador de Autoe- | Y Acreditacion de
0 recusacion de pares o . Calidad Punto de control: En caso de recusar pares académicos
26 - e valuacion y Acredita- o S . . o
académicos y verificar - Comité Autoevalua- volver a la actividad 25, si no seguir con la actividad 27.
; . cion de Facultad o L
hojas de vida. cion y Acreditacion
Subcomité de Autoeva- de Facultad
luacion y Acreditacion | Proyecto Curricular
del Proyecto Curricular
Coordinador General
de Autoevaluacion Comité Institucional
Establecer la agenda de y Acreditacion de de Autoevaluacion
visita de los pares aca- Calidad y Acreditacion de Las agendas deberén ser concertadas entre los pares aca-
27 démicos que realizan el | Coordinador de Autoe- Calidad Agenda démicos del MEN y el Proyecto Curricular y deberan ser

proceso de verificacion de
las condiciones de calidad
del Proyecto Curricular

valuacion y Acredita-
cion de Facultad
Subcomité de Autoeva-
luacion y Acreditacion
del Proyecto Curricular

Comité de Autoeva-
luacion y Acredita-
cion de Facultad
Proyecto Curricular

avaladas por la Coordinacion General de Autoevaluacion
y Acreditacion.
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28

Recibir la visita de verifi-
cacion de condiciones de
calidad

Coordinador General
de Autoevaluacién
y Acreditacion de
Calidad

Coordinador de Autoe-
valuacién y Acredita-
cion de Facultad

Subcomité de Autoeva-
luacion y Acreditacion
del Proyecto Curricular

Comité Institucional
de Autoevaluacion
y Acreditacion de
Calidad
Comité de Autoeva-
luacion y Acredita-
cion de Facultad

Proyecto Curricular

24

Acta

El acta sera elaborada por el Coordinador de Autoevalua-
cion y Acreditacion de Facultad o un funcionario delegado.

29

Evaluar a los pares aca-
démicos y diligenciar la
informacion en el sistema
SACES

Coordinador General
de Autoevaluacién
y Acreditacion de
Calidad

Subcomité de Autoeva-
luacién y Acreditacion
del Proyecto Curricular

Comité Institucional
de Autoevaluacion y
Acreditacion
Proyecto Curricular

La evaluacion de los Pares Académicos se realiza en el
formato establecido por el MEN, y se carga al Sistema SA-
CES MEN a través de los funcionarios de la Coordinacion
General de Autoevaluacion y Acreditacion.

30

Revisar el informe de
pares académicos

Coordinacion General
de Autoevaluacion y
Acreditacion

Subcomité de Autoeva-
luacion y Acreditacion
del Proyecto Curricular

Comité Institucional
de Autoevaluacion y
Acreditacion

Proyecto Curricular

Cualquier observacion al informe debera ser notificada a la
Coordinacion General de Autoevaluacion y Acreditacion y
se debera hacer el tramite pertinente en el sistema SACES
MEN.

31

Realizar seguimiento al
estado y evolucién del
proceso desde el sistema
SACES

Coordinacion General
de Autoevaluacion y
Acreditacion

Comité Institucional
de Autoevaluacion
y Acreditacion de
Calidad

Punto de control: Si existe auto de informacién comple-
mentaria en el SACES MEN seguir con la actividad 32, si
no pasar a la actividad 35.
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32

Comunicar al Proyecto
Curricular el Auto de la
informacién complemen-
taria por el MEN

Coordinador General
de Autoevaluacién
y Acreditacion de
Calidad

Funcionario(a) de la
Coordinacion General
de Autoevaluacion y
Acreditacion

Comité Institucional
de Autoevaluacién
y Acreditacion de

Calidad

Para dar respuesta al Auto de Informacion Complementa-
ria del MEN, el Proyecto Curricular tiene 15 dias calenda-
rio a partir de la notificacion del mismo.

33

Elaborar respuesta con la
informacion solicitada y
enviarla al MEN con carta
de Rectoria

Coordinador de Autoe-
valuacion y Acredita-
cion de Facultad
Subcomité de Autoeva-
luacién y Acreditacion
del Proyecto Curricular

Comité de Autoeva-
luacién y Acredita-
cion de
Facultad
Proyecto Curricular

80

Informe Res-
puesta

Si la respuesta del Auto implica realizar una modificacion
al plan de estudios o a la denominacion del Proyecto Curri-
cular remitirse al procedimiento AA-PR-007, AA-PR-008 o
AA-PR-009; segun corresponda.

34

Carga del Auto de la infor-
macion complementaria
al Sistema SACES MEN

Coordinacion General
de Autoevaluacion y
Acreditacion

Comité Institucional
de Autoevaluacion
y Acreditacion de
Calidad

35

Verificar la publicacion
de la Resolucién de la
Renovacion del Registro
Calificado en el sistema
SACES MEN

Coordinacion General
de Autoevaluacion y
Acreditacion

Comité Institucional
de Autoevaluacién
y Acreditacion de
Calidad

Punto de control: Si la Resolucion de Renovacion de Re-
gistro Calificado es otorgada, seguir con la actividad 36, si
no ir a la actividad 37.

36

Recibir la Resolucion
del Registro Calificado e
informar a las dependen-

cias interesadas.

Coordinacion General
de Autoevaluacion y
Acreditacion

Coordinacion Gene-
ral de Autoevalua-
cion y Acreditacion

El Proyecto Curricular revisa que la Resolucion este acor-
de con la informacién General del Proyecto Curricular, si
existiera alguna observacién a la Resolucién informar a la
Coordinacion General de Autoevaluacion y Acreditacion
Fin del procedimiento.

37

Elaborar el Recurso de
Reposicion en contra de
la Resolucién negada

Jefe de la Oficina
Juridica
Coordinacion General
de Autoevaluacion y
Acreditacion

Oficina Juridica
Comité Institucional
de Autoevaluacién
y Acreditacion de
Calidad

40
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Presentar el Recurso de

38 Reposicion ante el MEN Rector Rectoria 8
Coordinacion General | Comité Institucional
Recibir la notificacion de Autoevaluacion y de Autoevaluacion Punto de control: Si el Recurso de Reposicion es negado,
39 | del MEN en respuesta al Acreditacion y Acreditacion de 1 continuar con la actividad 40, si no seguir con la actividad
Recurso de Reposicion Jefe de la Oficina Calidad 43,
Juridica Oficina Juridica
Coordinador General | Comité Institucional
Elaborar el subsidio de de Autoevaluacion y de Autoevaluacion
40 | apelacién en contra de la Acreditacion y Acreditacion de 40
Resolucién negada Jefe de la Oficina Calidad
Juridica Oficina Juridica
. Rector .
41 Present_ai\r el subsidio de Jefe de la Oficina _ Rectorlg _ 8
apelacion ante el MEN e Oficina Juridica
Juridica
Coordinador General | Comité Institucional
Recibir la notificacion de A:toe(;/_aluggon y deﬁutcégvalll{ac:jon Punto de control: Si el Subsidio de apelacion es negado,
42 | del MEN en respuesta al creditacion y crgaﬁgg'gn e 1 continuar con la actividad 37, si no seguir con la actividad
Subsidio de apelacion Jefe de la Oficina 43,
Juridica Oficina Juridica
Comunicar que el Pro- . Comité Institucional
: Coordinador General y
yecto Curricular obtuvo la o de Autoevaluacion ' -
43 Renovacion del Registro de Autoev'alug’c ony y Acreditacion de ! Fin del Procedimiento.
o Acreditacion .
Calificado Calidad
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5. Especificaciones AA-PR-005 Obtencion de la Acreditacion de Alta
Calidad de los Proyectos Curriculares

OBJETIVO

Realizar las gestiones y las actividades necesarias para la obtencién de la
Acreditacién de los Proyectos Curriculares por parte del CNA.

ALCANCE
Inicia con la elaboracion y ajuste del Documento de Condiciones Iniciales, y
termina en la Implementacion y Seguimiento al Plan de Mejoramiento.
BASE LEGAL
Constitucion Politica de Colombia. Afio 1991.

Ley 30 de 1992. Por la cual se organiza el servicio publico de la Educacion
Superior.

Ley 1188 de 2008. Por la cual se regula el registro calificado de programas
de educacion superior y se dictan otras disposiciones.

Decreto 1075 del 26 de mayo de 2015 “Por medio del cual se expide el De-
creto Unico Reglamentario del Sector Educacion” Capitulo 2: Registro Califi-
cado, Oferta y Desarrollo de Programas Académicos de Educacion Superior;
Secciones 1 a 10 (este nuevo Decreto contiene el 1075 de 2010).

Resolucion 035 de 2006. Por el cual se reglamenta la aplicacién del Sis-
tema de Créditos Académicos en la Universidad Distrital Francisco José de
Caldas.

Acuerdo 009 de 2006. Por el cual se implementa el Sistema de Créditos
Académicos en la Universidad Distrital Francisco José de Caldas.

Lineamientos para la Acreditacion de Programas CNA 2013.
Lineamientos para la Renovacion de la Acreditacion CNA.

Acuerdo 003 de Abril 8 de 1997. “Por el cual se expide el Es-
tatuto General de la Universidad Francisco José de Caldas”.
Resolucién 129 de 15 de Junio de 2004 Rectoria “Por la cual se crea
el Comité Institucional de Autoevaluacion y Acreditacion de Calidad de la
Universidad Distrital Francisco José de Caldas y se asignan sus funciones”.

Acuerdo 009 de Septiembre 12 de 2006 Consejo Académico CA “Por el
cual se implementa el Sistema de Créditos Académicos en la Universidad
Distrital Francisco José de Caldas”.

Acuerdo 011 de 18 de Diciembre de 2014 Por el cual se aprueba la politica
de Acreditacion Institucional de la Universidad Distrital Francisco José de
Caldas y se autoriza al Rector presentar el inicio de las condiciones iniciales
de Acreditacién institucional ante el Ministerio de Educacion Nacional.

Circular 4 de 20 Septiembre de 2011 CA. Directrices Generales sobre Ges-
tion Académica.

Resolucion 704 del 27 de Diciembre 2016 Rectoria “Por la cual se modifi-
can las funciones del Comité Institucional de Autoevaluacion y Acreditacion
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de Calidad de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas, se adopta
el Subsistema de Autoevaluacion y Acreditacion (SAA) y se asignan sus fun-
ciones”.

Resolucion 01 del 10 de enero de 2017 Rectoria “Por la cual se ordena
articular el Plan Estratégico de Desarrollo, el Plan de Mejoramiento Institucio-
nal y se dispone que en los planes de la unidades académicas y/o adminis-
trativas y en los planes de trabajo individual se de alcance a los resultados de
la Autoevaluacién con fines de Acreditacion de alta Calidad de la Universidad
y de los Proyectos Curriculares”.

Resolucion 109 del 15 de Marzo de 2016 Rectoria “Por la cual se adopta el
Documento Maestro y el aplicativo de condiciones institucionales de la Uni-
versidad Distrital Francisco José de Caldas para los procesos de creacion de
Programas Académicos y Solicitud y Renovacion de Registros Calificados”.

DEFINICIONES

Acreditacion de Alta Calidad: La acreditacidn es un camino para el reco-
nocimiento por parte del Estado de la calidad de Instituciones de Educacion
Superior y de programas académicos. Una ocasion para comparar la forma-
cién que se imparte con la que reconocen como valida y deseable los pares
académicos, es decir, quienes, por poseer las cualidades esenciales de la
comunidad académica que detenta un determinado saber, son los represen-
tantes del deber ser de esa comunidad. También es un instrumento para pro-
mover y reconocer la dinamica del mejoramiento de la calidad y para precisar
metas de desarrollo institucional.

Consejo Nacional de Acreditacion CNA: Organismo de naturaleza aca-
démica que depende del Consejo Nacional de Educacion Superior (CESU),
integrado por personas de las més altas calidades cientificas y profesionales,
cuya funcion esencial es la de promover y ejecutar la politica de acreditacion
adoptada por el CESU y coordinar los respectivos procesos. EI CNA revisa
el proceso de acreditacion, lo organiza, lo fiscaliza, da fe de su calidad y

DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO

finalmente recomienda al Ministerio de Educacidn Nacional acreditar los pro-
gramas e instituciones que lo merezcan.

Ministerio de Educacion Nacional MEN: Es una entidad modelo de gestion
y transparencia en el sector publico nacional y educativo internacional, capaz
de garantizar que los colombianos accedan a una educacién pertinente y de
calidad que fortalezca las competencias basicas y que contribuya a un des-
empefio ético y efectivo de los ciudadanos en el mundo globalizado.

Proyecto Curricular: Corresponde a todo programa académico (ya sea
pregrado, posgrado, maestria o doctorado) el cual es el conjunto de cursos
basicos, profesionales y complementarios, y actividades teoricas, practicas
y tedrico practicas, integradas armoénicamente, mediante la interrelacion de
profesores, alumnos y recursos instrumentales tendientes a lograr una for-
macion en determinadas areas del conocimiento y a la obtencion de un titulo
académico.

Registro Calificado: Es la evaluacion de las condiciones de calidad de los
programas. Es otorgado por el Ministerio de Educacion Nacional (MEN) a las
Instituciones de Educacion Superior legalmente reconocidas en Colombia,
mediante acto administrativo motivado en el cual se ordenard la inscripcion,
modificacion o renovacion del programa en el Sistema Nacional de Informa-
cion de la Educacion Superior — SNIES, cuando proceda. La vigencia del
Registro Calificado sera de 7 afios contados a partir de la fecha de ejecutoria
del correspondiente acto administrativo. Para ofrecer y desarrollar un progra-
ma académico de educacién superior, en el domicilio de una institucién de
educacion superior, 0 en otro lugar, se requiere contar previamente con el
Registro Calificado.

Sistema de Aseguramiento de la Calidad de la Educacion Superior SA-
CES: Sistema de informacion que cuenta con mecanismos y procesos de
mejoramiento y nuevas metodologias que han sido definidos y consolidados
con el Viceministerio de Educacion Superior. En el Sistema de Aseguramien-
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to de la Calidad, confluyen el Ministerio de Educacidn Nacional, el Consejo
Nacional de Educacién Superior (CESU), la Comisidn Nacional Intersectorial
para el Aseguramiento de la Calidad de la Educacion Superior (CONACES),
el Consejo Nacional de Acreditacion (CNA), el Instituto Colombiano para el
Fomento de la Educacion Superior (ICFES) y las instituciones de Educacion
Superior.

Sistema Nacional de Informacion de Educacién SNIES: Es la fuente na-
cional de informacién de la Educacién Superior que consolida y suministra
datos, estadisticas e indicadores relevantes del sector, que permiten a los
usuarios tomar decisiones que alcancen sus expectativas. Su objetivo es
mantener y divulgar informacién confiable, oportuna y relevante de las institu-
ciones y de los programas de educacion superior aprobados por el Ministerio
de Educacién Nacional.

DOCUMENTOS Y REGISTROS

Documento de Condiciones Iniciales - Informe de Autoevaluacién con Fines
de Acreditacion de Alta Calidad - Concepto del Informe de Autoevaluacion -
Plan de Mejoramiento.

POLITICAS DE OPERACION

Este Procedimiento va articulado con los procedimientos AA-PR-002 y AA-
PR-003.

La obtencion de la Acreditacidn es voluntaria (A excepcion de las licen-
ciaturas que es obligatoria) y temporal de acuerdo con la Ley 30 de 1992,
sin embargo en el Plan Estratégico de Desarrollo de la Universidad Distrital
Francisco José de Caldas establece como politica que todos los P.C deben
buscar la Acreditacion.

toevalua%ién
creditacion

Para el proceso de Obtencién de la Acreditacion de Alta Calidad del Proyecto
Curricular es necesario tener vigente el Registro Calificado del mismo. En
caso de obtener la Acreditacion de Alta Calidad, el Registro Calificado se
obtiene de oficio

ACTIVIDADES CON PUNTO DE CONTROL

Actividad 4, Actividad 6, Actividad 10, Actividad 11, Actividad 14, Actividad 20 y
Actividad 23.

RESPONSABLE DEL PROCEDIMIENTO

Subcomités de Autoevaluacion y Acreditacidn de Proyecto Curriculares - P.C -
Comités de Autoevaluacion y Acreditacién de Facultades - Comité Institucional
de Autoevaluacion y Acreditacion de Calidad.

ANEXOS

Resoluciones de Otorgamiento o Negacién de Registros Calificados y Acre-
ditaciones de Alta Calidad.

Informes de Evaluacién Externa de pares académicos (SACES MEN y SA-
CES CNA).

Cartilla Orientaciones Metodoldgicas para la Autoevaluacién de Pregrados.

Cartilla Orientaciones Metodoldgicas para la Autoevaluacion de Posgrados:
Maestrias y Doctorados.

Plantilla Documento de Condiciones Iniciales Pregrado y Posgrado.
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

. i TIEMPO
DESCRIPCION DE LA CARGO AREA ; REGISTROS -
ITEM ACTIVIDAD RESPONSABLE RESPONSABLE EST(‘l\_l“:)DAR DE CALIDAD QS 2RI
Elaborar y ajustar el Do- Docentes del Subco- Documento de Seguir la plantilla Documento de condiciones iniciales
= mité de Autoevalua- . g pregrado y posgrado. y la cartilla de Orientaciones
! cumentolr?iiiglloegdmones cion y Acreditacion del Proyecto Curricular 120 C?I:i(ilical lc;r;es Metodologicas para la Autoevaluacion de Pregrados
Proyecto Curricular o0 Posgrados.
Avalar el Documento de Con- Punto de Control: Si el Documento de Condiciones
2 diciones Iniciales Consejo Curricular Proyecto Curricular 4 iniciales es avalado, continuar con la actividad 3, si no
volver a la actividad 1.
Entregar el Documento de
Condiciones Iniciales e Infor-
mar al Comité de Autoevalua- | Coordinador del Pro- .
3 cion y Acreditacion de Facul- yecto Curricular Proyecto Curricular 2
tad la decision de acreditar el
Proyecto Curricular
Revisar y aprobar el Do- Coordinador de Autoe- | Comité de Autoeva- Punto de control: Si el documento es anrobado. con-
4 cumento de Condiciones valuacién y Acredita- | luacion y Acredita- 80 i | t'.' dad 5. si | lp fivid ' d1
Iniciales cion de Facultad cion de Facultad intar con fa acividad o, s no volvera 'a acividac 1.
Enviar el Informe de Autoeva-
luacién con fines de obtencién El informe de autoevaluacion debe ir acompafiado
de Acreditacion de Alta Cali- de los documentos soporte (Condiciones Iniciales
dad al Comité de Autoevalua- Coordinador del Pro- avalado, cuadros maestros y plan de mejoramiento).
5 cion y Acreditacion de Facul- Proyecto Curricular 2 Seguir los Formatos AA-FR-001 y AA-FR-002, los

tad (se realizan los pasos del

1 al 14 del Procedimiento de

Autoevaluacién de Proyectos
Curriculares AA-PR-002)

yecto Curricular

Cuadros Maestros y las cartillas de Orientaciones
Metodologicas para la Autoevaluacion de Pregrados
o0 Posgrados.
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Revisar y aprobar el Informe
de Autoevaluacion con fines
de obtencion de la Acredita-
cion (se realizan los pasos del
15 al 17 del Procedimiento de
Autoevaluacion de los Proyec-
tos Curriculares AA-PR-002)

Coordinador de Autoe-
valuacion y Acredita-
cion de Facultad

Comité de Autoeva-
luacién y Acredita-
cion de Facultad

Concepto del
Informe de
Autoevalua-
cion

Punto de Control: Si el Informe de Autoevaluacion es
aprobado seguir con la actividad 7, si no regresa a la
actividad 5.

El Informe de Autoevaluacién debe ir acompafiado
de los documentos soporte (Condiciones Iniciales
avalado, Cuadros Maestros y Plan de Mejoramiento).
Segquir los Formatos AA-FR-001 y AA-FR-002, Cua-
dros Maestros y cartilla de Orientaciones Metodologi-
cas para la Autoevaluacién de Pregrados o Posgrados.

Informar al Consejo de Facul-
tad la intencion de acreditar el
Proyecto Curricular

Coordinador de Au-
toevaluacion y Acredi-
tacion de Facultad

Comité de Autoeva-
luacién y Acredita-
cion de Facultad

Concepto del
Informe de Au-
toevaluacion

Avalar la intencién de Acredi-
tacion del Proyecto Curricular

Consejo de Facultad

Consejo de Facultad

Carta de aval
del Informe de
Autoevalua-
cién

Punto de control: Si el documento es avalado conti-
nuar con la actividad 9, si no volver a la actividad 5.

Enviar el Informe de Autoeva-
luacion con fines de obtencion
de Acreditacion de Alta Cali-
dad a la Coordinacién General
de Autoevaluacion y Acredi-
tacion (se realiza la actividad
20 del Procedimiento de Au-
toevaluacién de los Proyectos
Curriculares AA-PR-002)

Consejo de Facultad

Consejo de Facultad

El Informe de Autoevaluacién debe ir acompafiado
de los documentos soporte (Condiciones Iniciales
avalado, Cuadros Maestros y Plan de Mejoramien-
to) y la carta de aval del Informe de Autoevaluacion.
Segquir los Formatos AA-FR-001 y AA-FR-002, Cua-
dros Maestros y cartillas de Orientaciones Metodologi-
cas para la Autoevaluacién de Pregrados o Posgrados.

10

Revisar y aprobar el Informe

de Autoevaluacion con fines

de obtencién de la Acredita-
cién

Coordinador General
de Autoevaluacion y
Acreditacion

Coordinacion Gene-
ral Autoevaluacion
y Acreditacion de
Facultad

40

Concepto de
Condiciones
Iniciales

Concepto del
Informe de Au-
toevaluacion

Punto de Control: Si el Informe de Autoevaluacion es
aprobado seguir con la actividad 11, si no regresar a
la actividad 5.

El Informe de Autoevaluacién debe ir acompafia-
do de los documentos soporte (Carta de Inten-
cion de Acreditacién, Condiciones Iniciales avala-
do, Cuadros Maestros y Plan de Mejoramiento).
Segquir los Formatos AA-FR-001 y AA-FR-002, Cua-
dros Maestros y cartillas de Orientaciones Metodologi-
cas para la Autoevaluacion de Pregrados y Posgrados.
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Informar al Consejo Académi-

Coordinacién

11 co la intencion del Proyecto %c;o:iitr:)a;ci(;ugggﬁral General Autoevalua- 2 c 0'?}‘:2 odXL a
Curricular de acreditarse en auaclony 1 cisn y Acreditacion 5€J0
. Acreditacion démico
alta calidad de Facultad
Habiltar la plataforma SACES | Coordinacién General Comité Instﬂucppal Lg habilitacion del sistema SACES CNA se realiza
- de Autoevaluacion siempre y cuando no sea un Proyecto Curricular de
12 | CNA para carga del Cronogra- | de Autoevaluacion y Acreditacion d 1 itia v/o doctorado: d ; ia en fi
ma y las Condiciones Iniciales Acreditacion y Acreditacion de maestria y/o doctorado; de ser asi, se envia en forma
Calidad impresa y se espera respuesta por medio electronico.
Diligenciar la informacion Iniciar | de Ia inf ion d doal
requerida de Condiciones Coordinador del Pro- P to Curricul 16 niciar : carga g ?lréorn:jgmorj' eéa euer |°da Aa S} re-
13 S , . royecto Curricular comendaciones de la Coordinacion General de Autoe-
Iniciales en el sistema SACES yecto Curricular valuacién y Acreditacién,
CNA
Verificar la completitud de la . Comité Institucional Impresién de P o .
informacién de Condiciones Coordinador Ggr)eral de Autoevaluacion los soportes Punto de control: Si la ]nformaC|on pargada en el sis-
14 . . de Autoevaluacion y S 3 tema SACES CNA esta en completitud, seguir con la
Iniciales cargada en el sistema Acreditacion y Acreditacion de de comple- actividad 15, si no regresar a la actividad 13
SACES CNA Calidad titud ' ‘
Finalizacion de la radicacion . Comité Institucional -
de la informacion cargada de Coordinador Ge_neral de Autoevaluacion Impresion de
15 - - de Autoevaluacion y o 1 los soportes
Condiciones Iniciales en el Acreditacion y Acreditacion de de Radicacion
sistema SACES CNA Calidad
Recibir la notificacion de com- | Coordinador General %Z"ngjgltﬂgggsl Punto de control: Si la informacién cargada en el sis-
16 | pletitud por parte del sistema | de Autoevaluacion y ‘Acreditacion de 8 tema SACES CNA esté en completitud, seguir con la
SACES CNA Acreditacion y Calidad actividad 17, si no regresar a la actividad 13.
Verificar el cambio de es-
tg?\lc/)_\?ag E(')S;ﬁ?uzrséiﬁi Coordinador General C(gmh%gigltﬂ;gggl Punto de control: Si el estado cambia a Autoevalua-
17 S de Autoevaluacion y L 2 cion continuar con la actividad 18, si no se mantiene
radicacion gigzl Informe de Acreditacion yAcredltamon de en |a actividad 17.
Autoevaluacion con fines de Calidad

Acreditacion
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Informar si el Proyecto Curri-

Coordinador General

Comité Institucional

cos del CNA

mité de Autoevalua-
cion y Acreditacion del
Proyecto Curricular

cion de Facultad
Proyecto Curricular

18 cular puede cargar el Informe de Autoevaluacion de Autoevaluacion 2
de Autoevaluacion en el siste- Acreditacion y y Acreditacion de
ma SACES CNA Calidad
Diligenciar la informacion de Coordinador del Pro- Iniciar la carga de la informacion de acuerdo a las
19 | Autoevaluacion requerida en ecto Curricular Proyecto Curricular 16 recomendaciones dadas por la Coordinacién General
el sistema SACES CNA y de Autoevaluacion y Acreditacion.
Verificar la compleitud de la | Coordinador General Comité Institucional Impresion de | Punto de control: Si la informacién de autoevaluacion
. . S - de Autoevaluacion los soportes | cargada en el sistema SACES CNA esta en comple-
20 | informacion de Autoevaluacion | - de Autoevaluacion y y Acreditacion de 8 de comple- | titud, seguir con la actividad 21, si no regresar a la
en el sistema SACES CNA Acreditacion . . O
Calidad titud actividad 19.
Finalizar la radicacion de la . Comité Institucional .
informacién de Autoevaluacién Coordinador Geyeral de Autoevaluacion Impresion de
21 . de Autoevaluacion y S 1 los soportes
cargada en el sistema SACES Acreditacion y Acreditacion de de Radicacion
CNA Calidad
Recibir la notificacion de visita | Coordinador General %an\mgigmgggﬁl Comunicar a la Rectoria y a las Coordinaciones de
22 | de pares académicos del CNA | de Autoevaluacion y Acreditacion de 8 Autoevaluacion y Acreditacion de Facultad.
para evaluacion externa Acreditacion y Calidad Iniciar proceso logistico.
Recibir la notificacion con los | Coordinador General Comité Instltucpr)al Enviar las hojas de vida de los pares académicos al
. I de Autoevaluacion . 9 o
23 | nombres de los pares acadé- | de Autoevaluaciony S 1 Coordinador de Autoevaluacién y Acreditacion de Fa-
. o y Acreditacion de
micos del CNA Acreditacion . cultad.
Calidad
Coordinador de Autoe-
valuacion y Acredita- Comité de Autoeva-
Tramitar la aprobacién o recu- cion de Facultad luacion v Acredita- Punto de control: En caso de recusar a los pares aca-
24 | sacion de los pares académi- | Docentes del Subco- y 4 démicos, volver a la actividad 23, si no seguir con la

actividad 25.
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25

Establecer la agenda de visita
de los pares académicos CNA
que realizaran el proceso de
evaluacion externa

Coordinador General
de Autoevaluacion y
Acreditacion
Coordinador de Autoe-
valuacion y Acredita-
cion de Facultad

Docentes del Subco-
mité de Autoevalua-
cion y Acreditacion del
Proyecto Curricular

Comité Institucional
de Autoevaluacion
y Acreditacion de
Calidad

Comité de Autoeva-
luacién y Acredita-
cion de Facultad

Proyecto Curricular

Agenda

Las agendas deberén ser concertadas entre los pa-
res académicos del CNA y el Proyecto Curricular y
deberan se avaladas por la Coordinacion General de
Autoevaluacion y Acreditacion.

26

Recibir la visita de evaluacion
externa de los pares académi-
cos del CNA.

Proveer la informacion solicita-
da por los pares académicos

Coordinador General
de Autoevaluacion y
Acreditacion
Coordinador de Au-
toevaluacion y Acredi-
tacion de Facultad
Docentes del Subco-
mité de Autoevalua-
cion y Acreditacion del
Proyecto Curricular

Comité Institucional
de Autoevaluacion
y Acreditacion de

Calidad

Comité de Autoeva-
luacion y Acredita-
cién de Facultad
Proyecto Curricular

24

Acta de la
visita

El acta sera elaborada por el Coordinador de Autoe-
valuacion y Acreditacion de Facultad o un funcionario
delegado.

27

Evaluar a los pares académi-
cos y diligenciar la informacion
en el sistema SACES-CNA

Docentes del Subco-
mité de Autoevalua-
cion y Acreditacion del
Proyecto Curricula
Coordinacion General
de Autoevaluacion y
Acreditacion

Proyecto Curricular
Comité Institucional
de Autoevaluacion
y Acreditacion de
Calidad

Evaluacién
de los Pares
Académicos

del CNA

La evaluacion de los Pares Académicos del CNA se
realiza en el formato establecido por el CNA, y se car-
ga al Sistema SACES-CNA a través de los funciona-
rios de la Coordinacion General de Autoevaluacion y
Acreditacion.

28

Revisar el Informe de Pares
Académicos del CNA

Coordinador General
de Autoevaluacion y
Acreditacion Docentes
del Subcomité de
Autoevaluacion y
Acreditacién del Pro-
yecto Curricular

Comité Institucional
de Autoevaluacién y
Acreditacion
Proyecto Curricular
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29

Elaborar y enviar la respuesta
“Comentarios del Rector al
Informe de Pares Académicos
del CNA”

Coordinador General
de Autoevaluacion y
Acreditacion
Docentes del Subco-
mité de Autoevalua-
cion y Acreditacion del
Proyecto Curricular

Comité Institucional
de Autoevaluacion y
Acreditacién

Proyecto Curricular

80

El informe debera ir acompafiado de un oficio de en-
trega del mismo, con firma del representante legal de
la Universidad.

El Informe se cargara en el sistema SACES CNA.

30

Realizar el seguimiento al

estado y a la evolucién del

proceso desde el sistema
SACES CNA

Coordinador General
de Autoevaluacion y
Acreditacion

Comité Institucional
de Autoevaluacion
y Acreditacion de
Calidad

Punto de control: Si hay Resolucién de la aprobacion
de la Acreditacion, continuar con la actividad 31 si no,
sequir en la actividad 30.

31

Recibir la Resolucion de
obtencion de Acreditacion de
Alta Calidad e informar a las

dependencias interesadas

Coordinador General
de Autoevaluacion y
Acreditacion

Comité Institucional
de Autoevaluacion
y Acreditacion de
Calidad

El Proyecto Curricular revisa que la Resolucion esté
acorde con la informacién General del mismo. Si exis-
tiera alguna observacion a la Resolucion informar a la
Coordinacién General de Autoevaluacion y Acredita-
cion. Fin del procedimiento.

32

Elaborar y enviar la peticion de
reconsideracion a la Resolu-
cion negada

Docentes Subcomité
de Autoevaluacion y
Acreditacién del Pro-
yecto Curricular
Coordinador General
de Autoevaluacion y
Acreditacion

Proyecto Curricular
Comité Institucional
de Autoevaluacion
y Acreditacion de
Calidad

80

El informe debera ir acompafiado de un oficio de en-
trega del mismo, con firma del representante legal de
la Universidad.

33

Recibir la Resolucion de
obtencién de Acreditacion de
Alta Calidad o la negacion de

la acreditacion por parte del
CNA

Coordinador General
de Autoevaluacion y
Acreditacion

Comité Institucional
de Autoevaluacion
y Acreditacion de
Calidad

Punto de Control: Si la Resolucién es aprobada
se informa a las dependencias interesadas y con-
tinua con la actividad 34. De ser negada el Pro-
yecto Curricular deberd remitirse al procedimien-
to AA-PR-002 y podra volver a postularse para
obtener la Acreditacidon de Alta Calidad, pasados 2
afios contados a partir de la fecha de la negacion.
La Resolucion aprobada debera ser revisada por el
Proyecto Curricular de existir alguna observacion in-
formar a la Coordinacion General de Autoevaluacion
y Acreditacion.
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Implementar y hacer el se-

Docentes del Subco-
mité de Autoevalua-

34 guimiento al I_Dlan de Mejora- cion y Acreditacion del Proyecto Curricular 80 Remitirse al procedimiento AA-PR-003.
miento ;
Proyecto Curricular
Socializar a la comunidad .
- e Coordinador General
35 académica |a obtencion de de Autoevaluacion y 4 Fin del procedimiento.

la Acreditacion del Proyecto
Curricular

Acreditacion
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6. Especificaciones AA-PR-006 Renovacion de la Acreditacion de
Alta Calidad de los Proyectos Curriculares

OBJETIVO

Realizar las gestiones y las actividades necesarias para la Renovacion de la
Acreditacion de los Proyectos Curriculares por parte del CNA.

ALCANCE

Inicia con la verificacion de la Acreditacién de Alta Calidad del Proyecto Cu-
rricular, y finaliza con la recepcion de la Resolucion de Renovacién de Acre-
ditacion de Alta Calidad o negacion por parte del CNA.

BASE LEGAL

Constitucion Politica de Colombia. Aiio 1991.

Ley 30 de 1992. Por la cual se organiza el servicio publico de la Educacion
Superior.

Ley 1188 de 2008. Por la cual se regula el registro calificado de programas
de educacion superior y se dictan otras disposiciones.

Decreto 1075 del 26 de mayo de 2015 “Por medio del cual se expide el De-
creto Unico Reglamentario del Sector Educacion” Capitulo 2: Registro Califi-
cado, Oferta y Desarrollo de Programas Académicos de Educacién Superior;
Secciones 1 a 10 (este nuevo Decreto contiene el 1075 de 2010).

Resolucion 035 de 2006. Por el cual se reglamenta la aplicacion del Sistema
de Créditos Académicos en la Universidad Distrital Francisco José de Cal-
das.

Acuerdo 009 de 2006. Por el cual se implementa el Sistema de Créditos
Académicos en la Universidad Distrital Francisco José de Caldas.

Lineamientos para la Acreditacion de Programas CNA 2013.
Lineamientos para la renovacion de la Acreditacion CNA.

Acuerdo 003 de Abril 8 de 1997. “Por el cual se expide el Estatuto General
de la Universidad Francisco José de Caldas”.

Resolucion 129 de 15 de Junio de 2004 Rectoria “Por la cual se crea el
Comité Institucional de Autoevaluacion y Acreditacion de Calidad de la Uni-
versidad Distrital Francisco José de Caldas y se asignan sus funciones”.

Acuerdo 009 de Septiembre 12 de 2006 Consejo Académico CA “Por el
cual se implementa el Sistema de Créditos Académicos en la Universidad
Distrital Francisco José de Caldas.”

Acuerdo 011 de 18 de Diciembre de 2014. Por el cual se aprueba la politica
de Acreditacion Institucional de la Universidad Distrital Francisco José de
Caldas y se autoriza al Rector presentar el inicio de las condiciones iniciales
de Acreditacién institucional ante el Ministerio de Educacion Nacional.

Circular 004 de 20 Septiembre de 2011 CA. Directrices Generales sobre
Gestion Académica.

Resolucion 704 del 27 de Diciembre 2016 Rectoria “Por la cual se modifi-
can las funciones del Comité Institucional de Autoevaluacion y Acreditacion
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de Calidad de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas, se adopta el
Subsistema de Autoevaluacion y Acreditacion (SAA) y se asignan sus funcio-

Resolucion 01 del 10 de enero de 2017 Rectoria “Por la cual se ordena
articular el Plan Estratégico de Desarrollo, el Plan de Mejoramiento Institucio-
nal y se dispone que en los planes de la unidades académicas y/o adminis-
trativas y en los planes de trabajo individual se de alcance a los resultados de
la Autoevaluacion con fines de Acreditacion de Alta Calidad de la Universidad
y de los Proyectos Curriculares”.

Resolucion 109 del 15 de Marzo de 2016 Rectoria “Por la cual se adopta el
Documento Maestro y el aplicativo de condiciones institucionales de la Uni-
versidad Distrital Francisco José de Caldas para los procesos de creacion de
Programas Académicos y Solicitud y Renovacion de Registros Calificados”.

DEFINICIONES

60

Acreditacion de Alta Calidad: La acreditacidn es un camino para el reco-
nocimiento por parte del Estado de la calidad de Instituciones de Educacion
Superior y de programas académicos. Una ocasién para comparar la forma-
cion que se imparte con la que reconocen como valida y deseable los pares
académicos, es decir, quienes, por poseer las cualidades esenciales de la
comunidad académica que detenta un determinado saber, son los represen-
tantes del deber ser de esa comunidad. También es un instrumento para pro-
mover y reconocer la dinamica del mejoramiento de la calidad y para precisar
metas de desarrollo institucional.

Consejo Nacional de Acreditacion CNA: Organismo de naturaleza aca-
démica que depende del Consejo Nacional de Educacion Superior (CESU),
integrado por personas de las mas altas calidades cientificas y profesionales,
cuya funcion esencial es la de promover y ejecutar la politica de acreditacion
adoptada por el CESU y coordinar los respectivos procesos. EI CNA revisa

el proceso de acreditacion, lo organiza, lo fiscaliza, da fe de su calidad y
finalmente recomienda al Ministerio de Educacién Nacional acreditar los pro-
gramas e instituciones que lo merezcan.

Ministerio de Educacion Nacional MEN: Es una entidad modelo de gestion
y transparencia en el sector publico nacional y educativo internacional, capaz
de garantizar que los colombianos accedan a una educacién pertinente y de
calidad que fortalezca las competencias basicas y que contribuya a un des-
empefio ético y efectivo de los ciudadanos en el mundo globalizado.

Proyecto Curricular: Corresponde a todo programa académico (ya sea
pregrado, posgrado, maestria o doctorado) el cual es el conjunto de cursos
basicos, profesionales y complementarios, y actividades teoricas, practicas
y tedrico practicas integradas armoénicamente mediante la interrelacion de
profesores, alumnos y recursos instrumentales tendientes a lograr una for-
macion en determinadas areas del conocimiento y a la obtencion de un titulo
académico.

Registro Calificado: Es la evaluacion de las condiciones de calidad de los
programas. Es otorgado por el Ministerio de Educacion Nacional (MEN) a las
Instituciones de Educacion Superior legalmente reconocidas en Colombia,
mediante acto administrativo motivado en el cual se ordenara la inscripcion,
modificacion o renovacion del programa en el Sistema Nacional de Informa-
cion de la Educacion Superior — SNIES, cuando proceda. La vigencia del
Registro Calificado sera de 7 afios contados a partir de la fecha de ejecutoria
del correspondiente acto administrativo. Para ofrecer y desarrollar un progra-
ma académico de educacién superior, en el domicilio de una institucién de
educacion superior, 0 en otro lugar, se requiere contar previamente con el
Registro Calificado.

Sistema de Aseguramiento de la Calidad de la Educacion Superior SA-
CES: Sistema de informacion que cuenta con mecanismos y procesos de
mejoramiento y nuevas metodologias que han sido definidos y consolidados
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con el Viceministerio de Educacion Superior. En el Sistema de Aseguramien-
to de la Calidad, confluyen el Ministerio de Educacion Nacional, el Consejo
Nacional de Educacién Superior (CESU), la Comisidn Nacional Intersectorial
para el Aseguramiento de la Calidad de la Educacion Superior (CONACES),
el Consejo Nacional de Acreditacion (CNA), el Instituto Colombiano para el
Fomento de la Educacién Superior (ICFES) y las Instituciones de Educacion
Superior.

Sistema Nacional de Informacion de Educacién SNIES: Es la fuente na-
cional de informacién de la Educacién Superior que consolida y suministra
datos, estadisticas e indicadores relevantes del sector, que permiten a los
usuarios tomar decisiones que alcancen sus expectativas. Su objetivo es
mantener y divulgar informacion confiable, oportuna y relevante de las institu-
ciones y de los programas de educacion superior aprobados por el Ministerio
de Educacién Nacional.

DOCUMENTOS Y REGISTROS

Plan de Mejoramiento - Documento de Condiciones Iniciales - Concepto del
Informe de Autoevaluacion.

POLITICAS DE OPERACION

La obtencion de la Acreditacion es voluntaria (A excepcion de las licen-
ciaturas o programas relacionados con la educacion) y temporal de
acuerdo con la Ley 30 de 1992, sin embargo en el Plan Decenal de Desa-
rrollo de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas, establece como

politica que todos los Proyectos Curriculares deben buscar la Acreditacion.
Para el proceso de Obtencion de la Acreditacion de Alta Calidad de Proyecto
Curricular es necesario tener vigente el Registro Calificado del mismo. En
caso de obtener la Acreditacion de Alta Calidad, el Registro Calificado se
obtiene de oficio.

ACTIVIDADES CON PUNTO DE CONTROL

Actividad 1, Actividad 8 Actividad 10, Actividad 14, Actividad 15, Actividad 18
y Actividad 24.

RESPONSABLE DEL PROCEDIMIENTO

Proyecto Curricular - Comité de Autoevaluacion y Acreditacion de Facultad.

ANEXOS

Resoluciones de Otorgamiento o Negacién de Registros Calificados y Acre-
ditaciones de Alta Calidad.

Informes de Evaluacion Externa de pares académicos (SACES-MEN y SA-
CES-CNA).

Cartilla Orientaciones Metodoldgicas para la Autoevaluacién de Pregrados.

Cartilla Orientaciones Metodoldgicas para la Autoevaluacion de Posgrados:
Maestrias y Doctorados.

Plantilla Documento de Condiciones Iniciales Pregrado y Posgrado.
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

- ; TIEMPO
DESCRIPCION DE LA CARGO AREA ; REGISTROS -
ey ACTIVIDAD RESPONSABLE RESPONSABLE EST(‘l\_l“:)DAR DE CALIDAD SNl
gﬁ;ﬁfj;?ﬁilnzrzggg El Proyecto Curricular debera tener Acreditacion de Alta
iy ; ' ' Calidad y Registro Calificado para iniciar este procedi-
1 tacion de Alta Calidad, Proyecto Curricular Proyecto Curricular 1 miento. de lo contrario. debera diriairse al procedimiento
y cuenta con Registro AA-PR1005 ' g P
Calificado vigente :
Realizar el procedimiento
2 | de Autoevaluacion (Activi- Proyecto Curricular Proyecto Curricular 130 Remitirse al Procedimiento AA-PR-002.
dades 1a 6)
" s Plan de
. - Comité de Autoevalua- | Comité de Autoeva- . .
Realizar el seguimiento al o L I . Mejoramiento " -
3 Plan de Mejoramiento cion yAcredltaglon de Iugplon y Acredita- del Proyecto Remitirse al procedimiento AA-PR-003.
Proyecto Curricular cion de Facultad Curri
urricular
Evaluar los resultados del
seguimiento al Plande | Comité de Autoevalua- | Comité de Autoeva-
4 Mejoramiento e incorpo- | cién y Acreditacion de luacién y Acredita- Remitirse al procedimiento AA-PR-003.
rarlos a la autoevaluacion Proyecto Curricular cion de Facultad
del Proyecto Curricular
Realizar el procedimiento - ,
- - ) ) Incorporar los resultados del seguimiento al Plan de Mejo-
5 | de Autoevaluacién (Activi- Proyecto Curricular Proyecto Curricular 884 : s
dades 7 a 12) ramiento y al Informe de Autoevaluacion.
Elaborar y ajustar el Do- ?éogzrxiioii;ﬁﬂggm' Documento | Seguir la plantilla Documento de Condiciones Iniciales
6 cumento de Condiciones Acreditacion del Pro-y Proyecto Curricular 120 de Condicio- | Pregrado y Posgrado proporcionada por la Coordinacion
Iniciales . nes Iniciales | General de Autoevaluacion y Acreditacion.
yecto Curricular
7 Avalar el Documento de Consejo Curricular Proyecto Curricular 4

Condiciones Iniciales
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Entregar el documento de
Condiciones Iniciales ala
Coordinacion de Autoeva-
luacién y Acreditacion de
Facultad

Coordinador del Pro-
yecto Curricular

Proyecto Curricular

Documento
de Condicio-
nes Iniciales

Revisar y aprobar el Do-
cumento de Condiciones
Iniciales

Coordinador de Autoe-
valuacién y Acreditacion
de Facultad

Comité de Autoeva-
luacién y Acredita-
cion de Facultad

80

Punto de control: si el documento es aprobado continuar
con la actividad 10, si no regresar a la actividad 6.

10

Enviar el Informe de
autoevaluacion con fines
de renovacion de la Acre-

ditacion de Alta Calidad
al Comité de Autoeva-
luacién y Acreditacion de
Facultad

Coordinador del Pro-
yecto Curricular

Proyecto Curricular

El Informe de Autoevaluacion debe ir acompafia-
do de los documentos soporte (Condiciones Iniciales
avalado, cuadros maestros y plan de mejoramiento).
Seguir los Formatos AA-FR-001 y AA-FR-002, Cuadros
Maestros y cartillas de Orientaciones Metodoldgicas para
la Autoevaluacion de Pregrados o Posgrados.

"

Revisar y aprobar el Infor-
me de Autoevaluacion
con fines de Renovacion
de la Acreditacion

Coordinador de Autoe-
valuacion y Acreditacion
de Facultad

Comité de Autoeva-
luacion y Acredita-
cién de Facultad

Concepto del
Informe de
Autoevalua-
cion

Punto de Control: Si el Informe de Autoevaluacién es apro-
badoseguirconlaactividad 12, sinoregresaralaactividad 6.
El Informe de Autoevaluacién debe ir acompafiado de
los documentos soporte (Condiciones Iniciales ava-
lado, Cuadros Maestros y Plan de Mejoramiento).
Seguir los Formatos AA-FR-001 y AA-FR-002, Cuadros
Maestros y cartillas de Orientaciones Metodoldgicas para
la Autoevaluacion de Pregrados o Posgrados.

12

Informar al Consejo de
Facultad la intencion de
renovar la Acreditacion
del Proyecto Curricular

Coordinador de Autoe-
valuacion y Acreditacion
de Facultad

Comité de Autoeva-
luacion y Acredita-
cién de Facultad

Concepto del
Informe de
Autoevalua-
cion

13

Avalar Informe de Au-
toevaluacion con fines
de Renovacion de la
Acreditacion del Proyecto
Curricular

Consejo de Facultad

Consejo de Facultad

Punto de control: Si el documento es avalado continuar
con la actividad 14, si no regresar a la actividad 6.
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Enviar el Informe de
autoevaluacion con fines
de renovacion de la Acre-

Carta de aval

El Informe de Autoevaluacion debe ir acompafiado de los
documentos soporte (carta de intencion de reacreditacion,
Informe de Condiciones Iniciales avalado, cuadros maes-
tros y plan de mejoramiento) y la carta de aval del Informe

14 | ditacion de Alta Calidada | Consejo de Facultad | Consejo de Facultad 2 dd:| Almcc))g?/z- de Autoevaluacion.
la Coordinacion General luacion
de Autoevaluacion y Acre- Seguir los Formatos Plan de Mejoramiento, Cuadros
ditacion Maestros y cartilla de Orientaciones Metodoldgicas para
la Autoevaluacion.
Concepto de | Punto de Control: Si el Informe de Autoevaluacién es apro-
Condiciones | badoseguirconlaactividad 16, sinoregresaralaactividad 6.
Revisar y aprobar el Infor- Coordinador General Coordinacion Gene- Iniciales El Informe de Autoevaluacion debe ir acompafiado de
15 me de Autoevaluacién de Autoevaluacion y ral Autoevaluacion 40 los documentos soporte (Condiciones Iniciales ava-
con fines de Renovacion Acreditacion y Acreditacion de Concepto del | lado, Cuadros Maestros y Plan de Mejoramiento).
de Acreditacion Facultad Informe de | Seguir los Formatos Plan de Mejoramiento, Cuadros
Autoevalua- | Maestros y cartilla de Orientaciones Metodoldgicas para la
cion Autoevaluacion de Pregrados o Posgrados.
Informar al Consejo Coordinacion Gene-
Académico la intencion Coordinador General ral Autoevaluacion Acta del
16 del Proyecto Curricular de Autoevaluacion y Acreditacion d 2 Consejo
de renovar la Acreditacion Acreditacion y che ! altc 'zn € Académico
de Alta Calidad acdla
. N Comité Institucional La habilitacion del sistema SACES CNA se realiza siem-
17 Si%béllstaéﬁAplataforma Coordinacion Ggperal de Autoevaluacion pre y cuando no sea un proyecto curricular de maestria
- para carga de Autoevaluacion y s 1 . . .
de Condiciones Iniciales Acreditacion yAcreleaaon de ylo doctorado, de ser asi, se envia en forma impresa y se
Calidad espera respuesta por medio electronico.
Diliger}ciar la inforrpgcién . Iniciar la carga de la informacion de acuerdo a las reco-
18 requerida de Condiciones | - Coordinador del Pro- Proyecto Curricular 16 mendaciones de la Oficina General de Acreditacion y Au-

Iniciales en el sistema
SACES-CNA

yecto Curricular

toevaluacion.
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19

Verificar la completitud
de la informacién de
Condiciones Iniciales
cargada en el sistema

SACES-CNA

Coordinacion General
de Autoevaluacion y
Acreditacion

Comité Institucional
de Autoevaluacion
y Acreditacion de
Calidad

Impresién de

los soportes

de Comple-
titud

Punto de control: Si la informacion cargada en el sistema
SACES-CNA esta en Completitud, seguir con la actividad
20, si no regresar a la actividad 17.

20

Finalizacion de la radi-
cacion de la informacion
cargada de Condiciones

Iniciales en el sistema

SACES CNA

Coordinacion General
de Autoevaluacion y
Acreditacion

Comité Institucional
de Autoevaluacién
y Acreditacion de
Calidad

Impresion de

los soportes

de la Radica-
cion

21

Recibir la notificacion de
completitud por parte del
sistema SACES-CNA

Coordinacion General
de Autoevaluacion y
Acreditacion

Comité Institucional
de Autoevaluacion
y Acreditacion de
Calidad

Punto de control: Si la informacion cargada en el Sistema
SACES-CNA esta en Completitud seguir con la actividad
22, sino volver a la actividad 18.

22

Verificar el cambio de
estado en el Sistema
SACES CNA para con-
tinuar con la radicacion
del Informe de Autoe-
valuacion con fines de
Acreditacion

Coordinacion General
de Autoevaluacion y
Acreditacion

Comité Institucional
de Autoevaluacion
y Acreditacion de
Calidad

Punto de control: Si el estado cambia a Autoevaluacion
continuar con la actividad 23, si no seguir en la actividad
22.

23

Informar si el Proyecto
Curricular puede cargar
el Informe de Autoeva-
luacién en el sistema
SACES-CNA

Coordinacion General
de Autoevaluacion y
Acreditacion

Comité Institucional
de Autoevaluacion
y Acreditacion de
Calidad

24

Diligenciar la informa-
cion de Autoevaluacién
requerida en el sistema

SACES-CNA

Coordinador del Pro-
yecto Curricular

Proyecto Curricular

16

Iniciar la carga de la informacion de acuerdo a las reco-
mendaciones de la Coordinacion General de Autoevalua-
cion y Acreditacion

25

Verificar completitud de

la informacién de Autoe-

valuacion en el sistema
SACES-CNA

Coordinacion General
de Autoevaluacion y
Acreditacion

Comité Institucional
de Autoevaluacion
y Acreditacion de
Calidad

Impresién de

los soportes

de Comple-
titud

Punto de control: Si la informacion de Autoevaluacion
cargada en el sistema SACES CNA esta en completitud,
seguir con la actividad 26, si no regresar a la actividad 24.
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26

Finalizacion de radicacion
de la informacion de Au-
toevaluacién cargada en
el sistema SACES-CNA

Coordinacion General
de Autoevaluacion y
Acreditacion

Comité Institucional
de Autoevaluacion
y Acreditacion de
Calidad

Impresién de
los soportes
de Radica-
cion

27

Recibir la notificacion de
la visita de pares aca-
démicos del CNA para

evaluacion externa

Coordinador General
de Autoevaluacion y
Acreditacion

Comité Institucional
de Autoevaluacion
y Acreditacion de
Calidad

Comunicar a Rectoria, Coordinaciones de Autoevaluacion
y Acreditacion de Facultad. Iniciar proceso logistico.

28

Recibir la notificacién con
nombres de los pares
académicos del CNA

Coordinador General
de Autoevaluacion y
Acreditacion

Comité Institucional
de Autoevaluacién
y Acreditacion de
Calidad

Enviar las hojas de vida de los pares académicos al Coor-
dinador de Autoevaluacion y Acreditacion de Facultad.

29

Tramitar la aprobacion o
recusacion de los pares
académicos del CNA

Coordinador de Autoe-
valuacion y Acreditacion
de Facultad
Docentes del Subcomi-
té de Autoevaluacion y
Acreditacién del Pro-
yecto Curricular

Comité de Autoeva-
luacion y Acredita-
cion de Facultad
Proyecto Curricular

Punto de control: En caso de recusar a los pares académi-
cos, volver a la actividad 27, si no seguir con la actividad
30.

30

Establecer la agenda
de visita de los pares
académicos del CNA, que
realizaran el proceso de
evaluacion externa

Coordinador General de
Autoevaluacion y Acre-
ditacién de Calidad
Coordinador de Autoe-
valuacién y Acreditacion
de Facultad
Docentes del Subcomi-
té de Autoevaluacion y
Acreditacién del Pro-
yecto Curricular

Comité Institucional
de Autoevaluacion
y Acreditacion de
Calidad
Comité de Autoeva-
luacion y Acredita-
cion de Facultad
Proyecto Curricular

Agenda

La agenda debera ser concertada entre los pares aca-
démicos del CNA y el Proyecto Curricular y debera ser
avalada por la Coordinacion General de Autoevaluacion y
Acreditacion.
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31

Recibir la visita de eva-
luacién externa de pares
académicos del CNAy
proveer la informacion
solicitada por los pares
académicos

Coordinador General
de Autoevaluacion y
Acreditacion
Coordinador de Autoe-
valuacién y Acreditacion
de Facultad
Docentes del Subcomi-
té de Autoevaluacion y
Acreditacion del Pro-
yecto Curricular

Comité Institucional
de Autoevaluacién
y Acreditacion de
Calidad

Comité de Autoeva-
luacion y Acredita-
cién de Facultad

Proyecto Curricular

24

Acta de la
visita

El acta sera elaborada por el Coordinador de Autoevalua-
cion y Acreditacion de Facultad o un funcionario delegado.

32

Evaluar a los pares aca-
démicos y diligenciar la
informacion en el sistema
SACES-CNA

Docentes del Subcomi-
té de Autoevaluacion y
Acreditacion del Pro-
yecto Curricular

Coordinacion General
de Autoevaluacion y
Acreditacion

Proyecto curricular

Comité Institucional
de Autoevaluacion
y Acreditacion de
Calidad

Evaluacién

de los Pares

Académicos
MEN

La evaluacion de los pares académicos del CNA se rea-
liza en el formato establecido por el CNA, y se carga al
Sistema SACES-CNA a través de los funcionarios de la
Coordinacion General de Autoevaluacion y Acreditacion.

33

Revisar el informe de
pares académicos del
CNA

Coordinacion General
de Autoevaluacion y
Acreditacion

Docentes del Subcomi-
té de Autoevaluacion y
Acreditacién del Pro-
yecto Curricular

Comité Institucional
de Autoevaluacion y
Acreditacion

Proyecto Curricular

34

Elaborar y enviar la
respuesta Comentarios
del Rector al Informe de

pares académicos del
CNA

Coordinacion General
de Autoevaluacion y
Acreditacion
Docentes del Subcomi-
té de Autoevaluacion y
Acreditacion del Pro-
yecto Curricular

Comité Institucional
de Autoevaluacion y
Acreditacion
Proyecto Curricular

80

El Informe debera iracompafiado de un oficio de entrega del
mismo, con firma del representante legal de la Universidad.
El Informe se cargara en el sistema SACES-CNA.
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35

Realizar seguimiento al
estado y evolucion del
proceso desde el sistema
SACES-CNA

Coordinacion General
de Autoevaluacion y
Acreditacion

Comité Institucional
de Autoevaluacién
y Acreditacion de
Calidad

Punto de control: Si se obtiene la Resolucion de la Reno-
vacion de la Acreditacion continuar con la actividad 36, si
ésta es negada seguir a la actividad 37.

36

Recibir la Resolucion de
Obtencion de Acredita-
cién de Alta Calidad e

informar a las dependen-

cias interesadas

Coordinacion General
de Autoevaluacion y
Acreditacion

Comité Institucional
de Autoevaluacion
y Acreditacion de
Calidad

El Proyecto Curricular revisa que la Resolucion este acor-
de con la informacion general de éste. Si existiera alguna
observacion a la Resolucion informar a la Coordinacion
General de Autoevaluacion y Acreditacion. Fin del Proce-
dimiento.

37

Elaborar y enviar la peti-
cion de reconsideracion a
la Resolucién negada

Docentes del Subcomi-
té de Autoevaluacion y
Acreditacion del Pro-
yecto Curricular
Coordinacion General
de Autoevaluacion y
Acreditacion

Proyecto curricular
Comité Institucional
de Autoevaluacion
y Acreditacion de
Calidad

80

El informe debera ir acompafado de un oficio de entrega
del mismo, con firma del representante legal de la Univer-
sidad.

38

Recibir la Resolucion de

Renovacion de la Acre-

ditacion de Alta Calidad

0 negacion por parte del
CNA

Coordinacion General
de Autoevaluacion y
Acreditacion

Comité Institucional
de Autoevaluacion
y Acreditacion de
Calidad

Punto de Control: Si la Resolucion es aprobada se informa
a las dependencias interesadas continuar con la actividad
36. De ser negada el Proyecto Curricular debera remitirse
al procedimiento AA-PR-002 y podré volver a postularse
para obtener la Acreditacion de Alta Calidad, pasados 2
afios contados a partir de la fecha de la negacion.

La Resolucién aprobada debera ser revisada por el Pro-
yecto Curricular de existir alguna observacion informar a
la Coordinacion General de Autoevaluacion y Acreditacion.

39

Implementar y hacer el
seguimiento al Plan de
Mejoramiento

Docentes del Subcomi-
té de Autoevaluacion y
Acreditacion del Pro-
yecto Curricular

Proyecto Curricular

80

40

Socializar a la comunidad
académica la renovacion
de la Acreditacion del
Proyecto Curricular

Coordinador General
de Autoevaluacion y
Acreditacion

Coordinacién Gene-
ral Autoevaluacion y
Acreditacion

Fin del Procedimiento.
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7. Especificaciones AA-PR-007 Modificacion del Registro Calificado

por Plan de Estudios

OBJETIVO

Definir las actividades necesarias para modificar el Registro Calificado de los
Proyectos Curriculares de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas
en cumplimiento a la politica curricular de la Universidad y la normativa del
Ministerio de Educacion Nacional.

ALCANCE

Inicia con la Identificacion de la necesidad de realizar la modificacién al plan
de estudios del Proyecto Curricular y termina en la comunicacion a directivas
de la Institucion y del Proyecto Curricular de la Resolucion del MEN.

BASE LEGAL

Constitucion Politica de Colombia. Ao 1991.

Ley 30. Aiio 1992. Por la cual se organiza el servicio publico de educacion
superior.

Ley 1188 de 2008. Por la cual se regula el registro calificado de programas
de educacion superior y se dictan otras disposiciones.

Decreto 1075 del 26 de mayo de 2015 “Por medio del cual se expide el De-
creto Unico Reglamentario del Sector Educacion” Capitulo 2: Registro Califi-
cado, Oferta y Desarrollo de Programas Académicos de Educacién Superior;
Secciones 1 a 10 (este nuevo Decreto contiene el 1075 de 2010).

Decreto 2450 del 17 de Diciembre de 2015 “Por el cual se reglamenta el
Registro Calificado de que trata la Ley 1188 de 2008. Por el cual se regla-
mentan las condiciones de calidad para el otorgamiento y renovacion del
registro calificado de los programas académicos de licenciatura y los enfoca-
dos a la educacion, y se adiciona el Decreto 1075 de 2015, Unico Reglamen-
tario del Sector Educacion”.

Resolucion 02041 del 03 de febrero de 2016 “Por la cual se establecen las
caracteristicas especificas de calidad de los programas de Licenciatura para
la obtencion, renovacién o modificacion del registro calificado”.

Lineamientos para la Acreditacion de Programas de pregrado 2013.

Lineamientos para la Acreditacion de Alta Calidad de Programas Maes-
tria y Doctorado.

Circular N.10 MEN Asunto: Alcances del articulo 35 del Decreto Ley 19 de
2012 en el tramite de renovacion de registro calificado contenido en el articu-
lo 40 del Decreto 1075 de 2010.

Acuerdo 003. Ao 1997. Por el cual se expide el Estatuto General de la
Universidad Distrital Francisco José de Caldas.

Resolucion 129. Afio 2004. Por la cual se crea el Comité Institucional de Au-
toevaluacién y Acreditacién de Calidad de la Universidad Distrital Francisco
José de Caldas y se asignan sus funciones.
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Acuerdo 009 de Septiembre 12 de 2006 Consejo Académico CA “Por el
cual se implementa el Sistema de Créditos Académicos en la Universidad
Distrital Francisco José de Caldas”.

Resolucion 035 de Septiembre 19 de 2006 CA “Por el cual se reglamenta
la aplicacion del Sistema de Créditos Académicos en la Universidad Distrital
Francisco José de Caldas”.

Resolucion 053 de Octubre 4 de 2011 CA “Por la cual se establecen las
areas de formacion y espacios académicos transversales a los programas
curriculares de pregrado de la Universidad, en el marco de la flexibilidad
curricular”.

Resolucion 048 de Septiembre 27 de 2011 CA “Por el cual se reglamentan
aspectos de la formacion por ciclos de la Facultad Tecnoldgica de la Univer-
sidad Distrital”.

Acuerdo 011 de 18 de Diciembre de 2014 Por el cual se aprueba la politica
de Acreditacion Institucional de la Universidad Distrital Francisco José de
Caldas y se autoriza al Rector presentar el inicio de las condiciones iniciales
de Acreditacion Institucional ante el Ministerio de Educacion Nacional.

Circular 4 de 20 Septiembre de 2011 CA Directrices Generales sobre Ges-
tion Académica.

Resolucion 704 del 27 de Diciembre 2016 Rectoria “Por la cual se modifi-
can las funciones del Comité Institucional de Autoevaluacion y Acreditacion
de Calidad de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas, se adopta el
Subsistema de Autoevaluacion y Acreditacion (SAA) y se asignan sus funcio-

”

nes.

Resolucion 01 del 10 de enero de 2017 Rectoria “Por la cual se ordena
articular el Plan Estratégico de Desarrollo, el Plan de Mejoramiento Institucio-
nal y se dispone que en los planes de la unidades académicas y/o adminis-
trativas y en los planes de trabajo individual se de alcance a los resultados de

DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO

la Autoevaluacion con fines de Acreditacion de alta Calidad de la Universidad
y de los proyectos curriculares”.

Resolucion 109 del 15 de Marzo de 2016 Rectoria “Por la cual se adopta
el Documento Maestro y el aplicativo de condiciones institucionales de la Uni-
versidad Distrital Francisco José de Caldas para los procesos de creacién de
Programas Académicos y Solicitud y Renovacion de Registros Calificados”.

DEFINICIONES

Consejo Nacional de Acreditacion CNA: Organismo de naturaleza aca-
démica que depende del Consejo Nacional de Educacion Superior (CESU),
integrado por personas de las mas altas calidades cientificas y profesionales,
cuya funcion esencial es la de promover y ejecutar la politica de acreditacion
adoptada por el CESU y coordinar los respectivos procesos. EI CNA revisa
el proceso de acreditacion, lo organiza, lo fiscaliza, da fe de su calidad y
finalmente recomienda al Ministerio de Educacién Nacional acreditar los pro-
gramas e instituciones que lo merezcan.

Ministerio de Educacion Nacional MEN: Es una entidad modelo de gestion
y transparencia en el sector publico nacional y educativo internacional, capaz
de garantizar que los colombianos accedan a una educacién pertinente y de
calidad que fortalezca las competencias basicas y que contribuya a un des-
empefio ético y efectivo de los ciudadanos en el mundo globalizado.

Proyecto Curricular: Corresponde a todo programa académico (ya sea
pregrado, posgrado, maestria o doctorado) el cual es el conjunto de cursos
basicos, profesionales y complementarios, y actividades teéricas, practicas
y tedrico practicas, integradas arménicamente, mediante la interrelacion de
profesores, alumnos y recursos instrumentales tendientes a lograr una for-
macién en determinadas &reas del conocimiento y a la obtencion de un titulo
académico.
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Registro Calificado: Es la evaluacién de las condiciones de calidad de los
programas. Es otorgado por el Ministerio de Educacion Nacional (MEN) a las
Instituciones de Educacion Superior legalmente reconocidas en Colombia,
mediante acto administrativo motivado en el cual se ordenara la inscripcion,
modificacion o renovacion del programa en el Sistema Nacional de Informa-
cion de la Educacion Superior — SNIES, cuando proceda. La vigencia del
Registro Calificado sera de 7 afios contados a partir de la fecha de ejecutoria
del correspondiente acto administrativo. Para ofrecer y desarrollar un progra-
ma académico de educacién superior, en el domicilio de una institucién de
educacion superior, 0 en ofro lugar, se requiere contar previamente con el
Registro Calificado.

Sistema de Aseguramiento de la Calidad de la Educacién Superior SA-
CES: Sistema de informacion que cuenta con mecanismos y procesos de
mejoramiento y nuevas metodologias que han sido definidos y consolidados
con el Viceministerio de Educacion Superior. En el Sistema de Aseguramien-
to de la Calidad, confluyen el Ministerio de Educacién Nacional, el Consejo
Nacional de Educacion Superior (CESU), la Comisidn Nacional Intersectorial
para el Aseguramiento de la Calidad de la Educacion Superior (CONACES),
el Consejo Nacional de Acreditacion (CNA), el Instituto Colombiano para el
Fomento de la Educacion Superior (ICFES) y las instituciones de Educacion
Superior.

DOCUMENTOS Y REGISTROS

Documento de Modificacién al Registro Calificado del Proyecto Curricular,
Resolucion del Consejo Académico de aprobacion de la modificacion

POLITICAS DE OPERACION

El MEN establece que cualquier modificacion de la estructura de un progra-
ma que afecte una o mas condiciones de calidad, debe informarse a través
del SACES y en todo caso requeriran aprobacion previa del MEN las que
conciernen a los siguientes aspectos: numero total de créditos del plan de
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estudios; denominacion del programa; cupos en programas del area de la
salud; convenios que apoyan el programa, cuando de ellos dependan su
desarrollo; ampliacion de énfasis en programas de maestria o inclusion de
la modalidad de profundizacidn o investigacion; creacion de centros de asis-
tencia y de tutoria, para el caso de los programas a distancia; adopcion de
la modalidad virtual en un programa a distancia y/o presencial; cambio de
estructura de un programa para incorporar el componente propedéutico. En
todos los casos anteriores se debe elaborar un plan de transicién que garan-
tice los derechos de los estudiantes. Tener en cuenta la guia AA-GUI-003
Guia para Elaboracion de Modificaciones al Registro Calificado de un Pro-
yecto Curricular.

ACTIVIDADES CON PUNTO DE CONTROL

Actividad 3, Actividad 5, Actividad 9, Actividad 11, Actividad 12, Actividad 15,
Actividad 16, Actividad 17, Actividad 20, y Actividad 24.

RESPONSABLE DEL PROCEDIMIENTO

Consejo de Facultad - P.C - Comité Autoevaluacién y Acreditacion de Fa-
cultad - Secretaria General - Vicerrectoria Académica - Rectoria - Comité
Institucional de Autoevaluacion y Acreditacidn de Calidad - Oficina Juridica.

ANEXOS

- Resoluciones de Otorgamiento o Negacién de Registros Calificados y Acre-
ditaciones de Alta Calidad.

- Informes de Evaluacion Externa de pares académicos (SACES MEN y SA-
CES CNA).

- AA-GUI-003 Guia para Elaboracién de Modificaciones al Registro Calificado
de un Proyecto Curricular.
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

. ; TIEMPO
DESCRIPCION DE LA CARGO AREA ; REGISTROS DE -
el ACTIVIDAD RESPONSABLE RESPONSABLE ESTm:)DAR CALIDAD e
- . o Estudiar la pertinencia y la viabilidad de la modificacion
Iden'tlflcar la ne.ceS|d.a'd de S“bc"".",te de Autog- con la Coordinacion Autoevaluacion y Acreditacion de
1 relggz;lé Esﬁzfgzcggllcg}:_l t\;aclig?]c(lj?e? ggr:gt';) Proyecto Curricular 8 Facultad, teniendo en cuenta el cronograma estable-
P ;  roy cido para el proceso de Renovacion de Registro Ca-
yecto Curricular Curricular lificado
Elaborary ajustar el Do- | Subcomité de Autoe- Documento de
cumento de modificacion valuacién y Acredi- ' Modificacion al Re-
2 al plan de estudios del tacion del Proyecto Proyecto Curricular 160 gistro Calificado del
Proyecto Curricular Curricular Proyecto Curricular
Revisar, evaluar y aprobar .. | Puntode control: Silapropuestade modificaciénesapro-
3 el Documento de modifica- Conseio Curricular Provecto Curricular 4 A%t: Iiz e,:/rl)gzik;;(;?n badaseguirconlaactividad4,sinovolveralaactividad 2.
cion al plan de estudios del ! y . Es necesario contar con el aval del Comité de Curricu-
. ciones
Proyecto Curricular lo de la Facultad.
Enviar el Documento de
modificacion al plan de Subcomité de Acre-
estudios del Proyecto L .
4 ; . ditacion del Proyecto | Proyecto Curricular 1
Curricular a la Coordina- Curricular
cion de Autoevaluacion y
Acreditacion de Facultad
Revisar, evaluar y aprobar . s Concepto sobre e e
. Coordinador de Au- | Comité Autoevalua- . Punto de control: Si la propuesta de modificacion es
5 e.I'Documento de qulﬁca- toevaluacion y Acredi- | cion y Acreditacion 16 las observaciones aprobada seguir con la actividad 6, si no volver a la
cion al plan de estudios del ” del Documento de S
) tacién de Facultad de Facultad PO actividad 2.
Proyecto Curricular modificaciones
Enviar el Documento de
modificacion al plan de Coordinador de Au- | Comité Autoevalua-
6 estudios del Proyecto toevaluacion y Acredi- | cion y Acreditacion 1
Curricular al Consejo de tacion de Facultad de Facultad
Facultad

72



PROCESO AUTOEVALUACION Y ACREDITACION

toevalua%ién
creditacion

Estudiar y aprobar el Do-
cumento de modificacion

Consejo de Fa-

Acta de aprobacion

Punto de control: Si la propuesta Modificacion es

7 al plan de estudios del Consejo de Facultad cultad 16 de Iasicl)\/rl](;?flca- 22&(\)’?daadda23egwr con la actividad 8, si no volver a la
Proyecto Curricular '
Enviar el Documento de
modificacién al plan de
g | ©studios del Proyecto Cu- Decano Decanatura 1
rricular a la Coordinacion
General de Autoevaluacion
y Acreditacion
Revisar, evaluar y aprobar | Coordinador General Comité Institucional Concepto sobre
9 el Documento de modifi- de Autoevaluacion de Autoevaluacion 16 las observaciones | Punto de Control: Si el documento es aprobado conti-
cacién al plan de estudios y Acreditacion de L del documento de | nuar con la actividad 10, si no volver a la actividad 2.
; . y Acreditacion A
del Proyecto Curricular Calidad Modificaciones
Enviar el Documento de
modificacién al plan de Coordinador General | Coordinador Gene-
10 estudios del Proyecto de Autoevaluaciéony | ral de Autoevalua- 1
Curricular al Consejo Acreditacion cion y Acreditacion
Académico
Avalar el Documento de Punto de Control: Si el documento es avalado conti-
modificacion al plan de . - Vicerrectoria Aca- nua con la actividad 12, si no regresar a la actividad 3.
1 estudios del Proyecto Consejo Académico démica 16 El Consejo Académico avalara la nueva estructura del
Curricular Plan de Estudios.
Resolucion de
aprobacion de la
Modificacién (Cré- . )
ditos del plan de | Punto de Control: Si el Proyecto Curricular va a re-
Expedir la Resolucion de | - q¢ -otaria General | Secretaria General estudios, la Resolu- | novar su Registro Calificado y @ la vez presentara
12 a.p,rob?c:on dela moldlflca-I Vicerrectoria Aca- 4 cg)n Ss Frcgectggia godlflcaglpnes, seguir plr.?ced|m|e.nto I AA-PR-004
cion al plan de estudios de Consejo Académico démica esde la Coordi- enovacion de registro calificado; si solo va a pre-

Proyecto Curricular

nacion General de
Autoevaluacion y
Acreditacion para
Resoluciéon del Plan
de Estudios”)

sentar la Modificacién seguir con la actividad 14.
Seguir la guia AA-GUI-003.
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Habilitar plataforma SA-

Coordinador General

Coordinacién

. de Autoevaluacion General de Autoe-
13 | CES-MEN para realizar el L y . 1
oo y Acreditacion de valuacion y Acredi-
proceso de Modificacion Calidad tacion
Diligenciar la informacion
requerida en el sistema s o
ubcomité de Acre-
14 SAQES M,EN sobre la ditacién del Proyecto | Proyecto Curricular 16
Modificacién al plan de Curricular
estudios del Proyecto
Curricular
Verificar la Completitud de ngrgng?/;hii?;:al %Z"Xﬂ?;gigfﬁ;ﬁgsl Impresién de los | Punto de control: Si la informacién cargada en el sis-
15 | lainformacién cargada en o o 3 soportes de com- | tema SACES MEN esta en Completitud, seguir con la
: y Acreditacion de y Acreditacion de . - . i
el sistema SACES MEN . . pletitud actividad 16, si no regresar a la actividad 14.
Calidad Calidad
Finalizacion de la radi- Coordinador General | Comité Institucional o PV L .
cacion de la informacion de Autoevaluacion de Autoevaluacién Impresion de Io§ Punto de control: Si la '|nforma0|on gargada en el sis-
16 . S L 1 soportes de Radi- | tema SACES MEN esta en Completitud, seguir con la
cargada en el sistema y Acreditacion de y Acreditacion de cacion actividad 17. si no rearesar a la actividad 14
SACES MEN Calidad Calidad ’ 9 '
Recibir la Resolucién del | Coordinador General Coordinacion
17 MEN respecto a la Modifi- de Autoevaluacion General de Autoe- 1 Punto de Control: Si la Resolucion es positiva conti-
cacion al plan de estudios y Acreditacion de valuacion y Acredi- nuar con la actividad 18, sino pasar a la actividad 19.
solicitada Calidad tacion
Comunicar a las directivas
de la Institucion y del . Coordinacion
Proyecto Curricular la Coordinador Gelnleral General de Autoe- . -
18 - de Autoevaluacion y y . 1 Fin del Procedimiento.
Resolucion del MEN sobre Acreditacion valuacion y Acredi-
la aprobacion de la Modifi- tacién
cacién al plan de estudios
Jefe de la Oficina Oficina Juridica
Rslit;?(;%;eésggﬁ{f: dd(fla Juridica Comité Institucional
19 posict e Coordinador General | de Autoevaluacion 16
r::(ieg:(;llo n|:: (ljz '\él:tﬂ'(f;ifg de Autoevaluaciony | vy Acreditacion de
P Acreditacion Calidad
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. Rector .
g0 | EnviarelRecursode 1 joc 4o's Oficina Recoria 1
Reposicion al MEN o Oficina Juridica
Juridica
Recibir la notificacion Punto de control: si el Recurso es aprobado volver a la
21 del MEN en respuesta al Rector Rectoria ! actividad 18, si nb continuar con la SCtividad 22
Recurso de Reposicién ’ '
Coordinador General Coordinacion
Elaborar el Subsidio de de Autoevaluaciony | General de Autoe-
22 | Apelacion en contra de la Acreditacion valuacion y Acredi- 16
Resolucién negada Jefe de la Oficina tacién
Juridica Oficina Juridica
Rector
23 Presentar el Subsidio de Rectoria 1
Apelacion Jefe de la Oficina Oficina Juridica
Juridica
Coordinador General Coordinacion
Revisar el concepto de de Autoevaluaciény | General de Autoe- Punto de control: Si es positivo el concepto regresar
24 Apelacion que emite el Acreditacion valuacion y Acredi- 1 a la actividad 18, de lo contrario continuar con la ac-
MEN Jefe de la Oficina tacién tividad 25.
Juridica Oficina Juridica
Notificar al Proyecto Cu-
rricular y al Comité Institu- Coordinacion
25 cional de Autoevaluaciony | Coordinador General | General de Autoe- 1
Acreditacion que la modifi- | de Autoevaluaciony | valuacion y Acredi-
cacioén al plan de estudios Acreditacién tacion
no fue autorizada
Informar a la Oficina ase-
sora de Sistemas la modi- Coordinacion
% ficacion para ser cargada | Coordinador General | General de Autoe- 1 Fin del Procedimiento.

posteriormente al Sistema
de Gestién Académica de
la Universidad(Condor)

de Autoevaluacion y
Acreditacion

valuacion y Acredi-
tacién
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8. Especificaciones AA-PR-008 Modificacion de Registro Calificado

por Denominacion

OBJETIVO

Definir las actividades necesarias para modificar el Registro Calificado de los
Proyectos Curriculares de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas
en cumplimiento a la politica curricular de la Universidad y la normativa del
Ministerio de Educacion Nacional.

ALCANCE

Inicia con la identificacion de la necesidad de realizar la modificacion a la de-
nominacién del Proyecto Curricular y termina en la comunicacion a directivas
de la Institucion y del Proyecto Curricular de la Resolucion del MEN.

BASE LEGAL
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Constitucion Politica de Colombia. Ao 1991.

Ley 30. Afio 1992. Por la cual se organiza el servicio publico de educacion
superior.

Ley 1188 de 2008. Por la cual se regula el registro calificado de programas
de educacion superior y se dictan otras disposiciones.

Decreto 1075 del 26 de mayo de 2015 “Por medio del cual se expide el De-
creto Unico Reglamentario del Sector Educacion” Capitulo 2: Registro Califi-
cado, Oferta y Desarrollo de Programas Académicos de Educacién Superior;
Secciones 1 a 10 (este nuevo Decreto contiene el 1075 de 2010).

Decreto 2450 del 17 de Diciembre de 2015 “Por el cual se reglamenta el
Registro Calificado de que trata la Ley 1188 de 2008. Por el cual se regla-

mentan las condiciones de calidad para el otorgamiento y renovacion del
registro calificado de los programas académicos de licenciatura y los enfoca-
dos a la educacion, y se adiciona el Decreto 1075 de 2015, Unico Reglamen-
tario del Sector Educacion”.

Resolucion 02041 del 03 de febrero de 2016 “Por la cual se establecen las
caracteristicas especificas de calidad de los programas de Licenciatura para
la obtencion, renovacion o modificacion del registro calificado”.

Lineamientos para la Acreditacion de Programas de pregrado 2013.

Lineamientos para la Acreditacion de Alta Calidad de Programas Maes-
tria y Doctorado.

Circular N.10 MEN Asunto: Alcances del articulo 35 del Decreto Ley 19 de
2012 en el tramite de renovacion de registro calificado contenido en el articu-
lo 40 del Decreto 1075 de 2010.

Acuerdo 003. Ao 1997. Por el cual se expide el Estatuto General de la
Universidad Distrital Francisco José de Caldas.

Resolucion 129. Ao 2004. Por la cual se crea el Comité Institucional de Au-
toevaluacion y Acreditacién de Calidad de la Universidad Distrital Francisco
José de Caldas y se asignan sus funciones.

Acuerdo 009 de Septiembre 12 de 2006 Consejo Académico CA “Por el
cual se implementa el Sistema de Créditos Académicos en la Universidad
Distrital Francisco José de Caldas”.
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Resolucion 035 de Septiembre 19 de 2006 CA “Por el cual se reglamenta
la aplicacion del Sistema de Créditos Académicos en la Universidad Distrital
Francisco José de Caldas”.

Resolucién 053 de Octubre 4 de 2011 CA “Por la cual se establecen las
areas de formacidn y espacios académicos transversales a los programas
curriculares de pregrado de la Universidad, en el marco de la flexibilidad
curricular”.

Resolucion 048 de Septiembre 27 de 2011 CA “Por el cual se reglamentan
aspectos de la formacion por ciclos de la Facultad Tecnoldgica de la Univer-
sidad Distrital”.

Acuerdo 011 de 18 de Diciembre de 2014 “Por el cual se aprueba la politica
de Acreditacion Institucional de la Universidad Distrital Francisco José de
Caldas y se autoriza al Rector presentar el inicio de las condiciones iniciales
de Acreditacion Institucional ante el Ministerio de Educacion Nacional.

Circular 4 de 20 Septiembre de 2011 CA. Directrices Generales sobre Ges-
tion Académica.

Resolucion 704 del 27 de Diciembre 2016 Rectoria “Por la cual se modifi-
can las funciones del Comité Institucional de Autoevaluacion y Acreditacion de
Calidad de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas, se adopta el Sub-
sistema de Autoevaluacion y Acreditacion (SAA) y se asignan sus funciones”.

Resolucion 01 del 10 de enero de 2017 Rectoria “Por la cual se ordena
articular el Plan Estratégico de Desarrollo, el Plan de Mejoramiento Institucio-
nal y se dispone que en los planes de la unidades académicas y/o adminis-
trativas y en los planes de trabajo individual se de alcance a los resultados de
la Autoevaluacion con fines de Acreditacion de Alta Calidad de la Universidad
y de los Proyectos Curriculares”.

Resolucion 109 del 15 de Marzo de 2016 Rectoria “Por la cual se adopta el
Documento Maestro y el aplicativo de condiciones institucionales de la Uni-
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versidad Distrital Francisco José de Caldas para los procesos de creacion de
Programas Académicos y Solicitud y Renovacion de Registros Calificados’.

DEFINICIONES

Consejo Nacional de Acreditacion CNA: Organismo de naturaleza aca-
démica que depende del Consejo Nacional de Educacion Superior (CESU),
integrado por personas de las mas altas calidades cientificas y profesionales,
cuya funcion esencial es la de promover y ejecutar la politica de acreditacion
adoptada por el CESU y coordinar los respectivos procesos. El CNA revisa
el proceso de acreditacion, lo organiza, lo fiscaliza, da fe de su calidad y
finalmente recomienda al Ministerio de Educacién Nacional acreditar los pro-
gramas e instituciones que lo merezcan.

Ministerio de Educacion Nacional MEN: Es una entidad modelo de gestion
y transparencia en el sector publico nacional y educativo internacional, capaz
de garantizar que los colombianos accedan a una educacién pertinente y de
calidad que fortalezca las competencias basicas y que contribuya a un des-
empefio ético y efectivo de los ciudadanos en el mundo globalizado.

Proyecto curricular: Corresponde a todo programa académico (ya sea pre-
grado, posgrado, maestria 0 doctorado), el cual es el conjunto de cursos
basicos, profesionales y complementarios, y actividades tedricas, practicas
y tedrico practicas, integradas armdnicamente, mediante la interrelacion de
profesores, alumnos y recursos instrumentales tendientes a lograr una for-
macién en determinadas areas del conocimiento y a la obtencion de un titulo
académico.

Registro Calificado: Es la evaluacién de las condiciones de calidad de los
programas. Es otorgado por el Ministerio de Educacion Nacional (MEN) a las
Instituciones de Educacion Superior legalmente reconocidas en Colombia,
mediante acto administrativo motivado en el cual se ordenara la inscripcion,
modificacién o renovacion del programa en el Sistema Nacional de Informa-
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cion de la Educacion Superior — SNIES, cuando proceda. La vigencia del
Registro Calificado sera de 7 afios contados a partir de la fecha de ejecutoria
del correspondiente acto administrativo. Para ofrecer y desarrollar un progra-
ma académico de educacién superior, en el domicilio de una institucién de
educacion superior, 0 en ofro lugar, se requiere contar previamente con el
Registro Calificado.

Sistema de Aseguramiento de la Calidad de la Educacién Superior SA-
CES: Sistema de informacion que cuenta con mecanismos y procesos de
mejoramiento y nuevas metodologias que han sido definidos y consolidados
con el Viceministerio de Educacion Superior. En el Sistema de Aseguramien-
to de la Calidad, confluyen el Ministerio de Educacién Nacional, el Consejo
Nacional de Educacion Superior (CESU), la Comisién Nacional Intersectorial
para el Aseguramiento de la Calidad de la Educacion Superior (CONACES),
el Consejo Nacional de Acreditacion (CNA), el Instituto Colombiano para el
Fomento de la Educacion Superior (ICFES) y las instituciones de Educacion
Superior.

DOCUMENTOS Y REGISTROS

Documento de Modificacién al Registro Calificado del Proyecto Curricular,
Resolucion del Consejo Académico de aprobacion de la modificacion

POLITICAS DE OPERACION
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El MEN establece que cualquier modificacidn de la estructura de un progra-
ma que afecte una o mas condiciones de calidad, debe informarse a través
del SACES y en todo caso requeriran aprobacion previa del MEN las que
conciernen a los siguientes aspectos: numero total de créditos del plan de
estudios; denominacién del programa; cupos en programas del area de la
salud; convenios que apoyan el programa, cuando de ellos dependan su

DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO

desarrollo; ampliacién de énfasis en programas de maestria o inclusion de
la modalidad de profundizacidn o investigacion; creacion de centros de asis-
tencia y de tutoria, para el caso de los programas a distancia; adopcion de
la modalidad virtual en un programa a distancia y/o presencial; cambio de
estructura de un programa para incorporar el componente propedéutico. En
todos los casos anteriores se debe elaborar un plan de transicién que garan-
tice los derechos de los estudiantes. Tener en cuenta la guia AA-GUI-003
Guia para Elaboracion de Modificaciones al Registro Calificado de un Pro-
yecto Curricular.

ACTIVIDADES CON PUNTO DE CONTROL

Actividad 3, Actividad 5, Actividad 7, Actividad 9, Actividad 14, Actividad 17,
Actividad 18, Actividad 19, Actividad 23 y Actividad 28.

RESPONSABLE DEL PROCEDIMIENTO

Consejo Superior Universitario - Consejo de Facultad - P.C - Comité Autoeva-
luacién y Acreditacidn de Facultad - Secretaria General - Vicerrectoria Aca-
démica - Rectoria - Comité Institucional de Autoevaluacion y Acreditacion de
Calidad - Oficina Juridica.

ANEXOS

- Resoluciones de Otorgamiento o Negacién de Registros Calificados y Acre-
ditaciones de Alta Calidad.

- Informes de Evaluacidn Externa de pares académicos (SACES MEN y SA-
CES CNA).

- AA-GUI-003 Guia para Elaboracién de Modificaciones al Registro Calificado
de un Proyecto Curricular.
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

. . TIEMPO
DESCRIPCION DE LA CARGO AREA i REGISTROS DE .
el ACTIVIDAD RESPONSABLE RESPONSABLE EST(’I\_?:)DAR CALIDAD S ARIRCION
Toda modificacion a la denominacion del Proyecto
Curricular implicara modificacién en los elementos de
las condiciones de calidad: Justificacion, contenidos
curriculares (plan de estudios) y organizacion de las
Identificar la necesidad de | Subcomité de Autoe- actividades académicas (Tener en cuenta informes de
realizar modificacion a la valuacion y Acredi- . Autoevaluacion).
f denominacién del Proyecto | tacion del Proyecto Proyecto Curricular 8
Curricular Curricular Estudiar la pertinencia y la viabilidad de la modificacién
a la denominacion con la Coordinacion Autoevaluacion
y Acreditacion de Facultad teniendo en cuenta el cro-
nograma establecido para el proceso de Renovacion
de Registro Calificado.
. o Documento de
Elaborary ajustar e! ,DOCU' S“b°°”.",te de Autqe ) Modificacién al | Segun la guia AA-GUI-003 Guia para Elaboracion de
2 mento .de modlflca0|on ala vaIgamon y Acredi- Proyecto Curricular 160 Registro Califica- | Modificaciones al Registro Calificado de un Proyecto
denominacién del Proyecto tacion del Proyecto do del Provecto | Curricular
Curricular Curricular 1oy '
Curricular
RD%\QE%?{SESHOZ%@;);%? Acta de apro- | Punto de control: Si la propuesta de modificacién es
3 Ay Consejo Curricular Proyecto Curricular 4 bacion de las | aprobada seguir con la actividad 4, si no volver a la
ala denominacion del Pro- Modificaciones | actividad 2
yecto Curricular ’
Enviar el Documento de
modificacion a la denomina- Subcomité de Acre-
4 | N del Proyecto Curricular ditacion Proyecto Proyecto Curricular 1

a la Coordinacién de Autoe-
valuacion y Acreditacion de
Facultad

Curricular
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. Concepto
%%\gﬁﬂéﬁ;/sgj:%’o%%g:;gﬁl Coordinador de Au- | Comité de Autoeva- sobre las ob- | Punto de control: Si la propuesta de Modificacién es
5 L toevaluacion y Acredi- | luacidn y Acredita- 16 servaciones del | aprobada, seguir con la actividad 6, si no volver a la
a la denominacion del Pro- P P g
) tacion de Facultad cion de Facultad Documento de | actividad 2.
yecto Curricular P
Modificaciones
. Concepto
En\{lar E.)I, Documento d.e Coordinador de Au- | Comité Autoevalua- sobre las ob-
modificacién a la denomina- i . o A .
6 cion del Proyecto Curricular toevaluacién y Acredi- | cion y Acreditacion 1 servaciones del
al Conseio de Facultad tacion de Facultad de Facultad Documento de
d Modificaciones
Estudiar y aprobar el Docu- Acta d p q ISl de Modificacic
mento de modificacion a la _ ‘ Cta” e apro- unto de contrq. ila prop_ugsta e Modificacion es
7 S Consejo de Facultad | Consejo de Facultad 16 bacién de las | aprobada, seguir con la actividad 8, si no volver a la
denominacién del Proyecto I g
: modificaciones | actividad 2.
Curricular
Enviar el Documento de
modificacién a la denomina-
cion del Proyecto Curricular . .
8 2 la Coordinacion General Consejo de Facultad | Consejo de Facultad 1
de Autoevaluacion y Acre-
ditacion
. Concepto
Revisar, evaluary aPr.ObaF, el Coordinacion General | Comité Institucional sobre las ob- | Punto de Control: Si el documento es aprobado conti-
Documento de modificacion ” e . L - e
9 ey de Autoevaluaciény | de Autoevaluacion y 16 servaciones del | nuar con la actividad 10, de lo contrario ir a la actividad
a la denominacion del Pro- Acreditacic Acreditacio D d 9
ecto Curricular creditacion creditacion ocgmen.to e .
y Modificaciones
Enviar el Documento de . .
e ) Coordinador General | Coordinador Gene-
10 modificacion a la denomina- de Autoevaluaciény | ral de Autoevalua- 1
cion del Proyecto Curricular o - o
. P Acreditacion cion y Acreditacion
al Consejo Académico
Punto de Control: Si el documento es avalado conti-
A.valar.t’el Documento .de mo- . - Vicerrectoria Aca- ACt‘?‘,de aPro" | nuar con la actividad 12, si no regresar a la actividad 3.
11 | dificacion a la denominacion | Consejo Académico démi 16 bacién de las El Conseio Académi lar el bio de d .
del Proyecto Curricular émica modificaciones onsejo Académico avalara el cambio de denomi-
nacioén del Proyecto Curricular.
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Enviar el Documento de
modificacion a la denomina-

El Consejo Académico enviara junto con el Documento
de Modificacién la Resolucion de (Ratificacion de la

12 | cién del Proyecto Curricular | Consejo Académico V|cer:jeé;rtnoiz: Aca- 2 denominacion proyectada por la Coordinacion Gene-
al Consejo Superior Univer- ral de Autoevaluacion y Acreditacion) aprobacion sin
sitario numerar.
Avalar el Documento de mo- . . . )
Y o Consejo Superior Consejo Superior
13 | dificaciéna la denomlnamon Universitario Universitario 16
del Proyecto Curricular
Resolucion de la
rafificacion del Punto de Control: Si el Proyecto Curricular va a re-
Expedir la Resolucion de Secretaria General Secretaria General PlandciigsEstu- novar su Registro Calificado y a la vez presentara
14 | modificacién a la denomina- Consejo Superior Qonsejo Sypenor 40 Acuerdo de los modlflcaglp nes, seguir prq(l:edlmllen.to , AA-PR-004
. . ) L Vicerrectoria Aca- . Renovacion de Registro Calificado; si sélo va a pre-
cion del Proyecto Curricular | Consejo Académico o cambios a la O . L
démica sentar la modificacion, seguir con la actividad 15.
norma de Crea- | s i a guia AA-GUI-003
cion del Proyec- '
to Curricular
Habilitar plataforma SACES | Coordinacién General | Coordinaciéon Gene-
15 | MEN para realizar el proceso | de Autoevaluacion y ral de Autoevalua- 1
de modificacion Acreditacion cion y Acreditacion
D|I|geng|ar la mfor.mac:lon Subcomité de Acre-
requerida en el sistema ditacién del Provecto
16 | SACES MEN sobre la modifi- Curriculary Proyecto Curricular 16
cacion a la denominacion del
Proyecto Curricular
Verificar la completitud de la | Coordinacion General Comité Inshtucppal Impresién de | Punto de control: Si la informacion cargada en el sis-
. 9 ? de Autoevaluacion . . .
17 informacién cargada en el de Autoevaluacion y Acreditacion de 3 los soportes de | tema SACES MEN esta en completitud seguir con la
sistema SACES MEN Acreditacion y Calidad completitud actividad 17, si no regresar a la actividad 16.
Finalizacién de radicacion de | Coordinacion General %Zn/yﬁolgjgfﬂgggﬁl Impresion de | Punto de control: Si la informacién cargada en el sis-
18 | lainformacion cargadaenel | de Autoevaluacion y Acreditacion de 1 los soportes de | tema SACES MEN esta en completitud, seguir con la
sistema SACES MEN Acreditacion y Radicacion actividad 19, si no regresar a la actividad 16.

Calidad
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Recibir la Resolucién del
MEN respecto a la modifica-

Coordinacion General

Coordinacion Gene-

Punto de Control: Si la Resolucién es positiva conti-

19 I o de Autoevaluacién y ral de Autoevalua- 1 L o I
cion a la denominacion del D " Y nuar con la actividad 20, si no ir a la actividad 21.
Proyecto Curricular solicitada Acreditacion cion y Acreditacion
Comunicar a las directivas
d:clt?) lgﬁtr':t'ﬂg? éd; é Eorlcl);- Coordinador General | Coordinacion Gene-
20 ¥t e de Autoevaluacién y ral de Autoevalua- 1 Fin del Procedimiento.
cion del MEN de aprobacion o iy 0
e Acreditacion cion y Acreditacion
de la modificacion a la deno-
minacion
Elaborar el Recurso de Jefe de !a.Oﬁcma Oflp[na qu|d|'ca
- Juridica Comité Institucional
Reposicién en contra de la . ”
21 9 P Coordinador General | de Autoevaluacion 16
negacion de la modificacion » S
o de Autoevaluacién y y Acreditacion de
a la denominacion o .
Acreditacion Calidad
. . Rector ]
Enviar el Recurso de Reposi- . Rectoria
22 cion al MEN JefedelaOiicina | oneina ' jiridica L
Juridica
Recibir la notificacion del .
] Punto de control: si el Recurso es aprobado volver a la
23 | MENen respuestq a.“, Recur- Rector Rectoria 1 actividad 20, si no continuar con la actividad 24.
so de Reposicion
Coordinador General N
Elaborar el Subsidio de de Autoevaluacién y Coordinacion Gene-
- B ral de Autoevalua-
24 Apelacion en contra de la Acreditacion cion v Acreditacion 16
Resolucién negada Jefe de la Oficina Y Lo
S Oficina Juridica
Juridica
. Rector .
Presentar el Subsidio de . Rectoria
2 Apelacion Jefe dele O | oficina Juricica f
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rdinador General L
| o Autoovaluadony | Coordnacon Gene- _— y
% Rewggr el concgpto de Ape- Acreditacion r_a] de Autoeyalqg- Punto de control_: Si es‘posmvo regresar a la actividad
lacién que emite el MEN Jefe de la Oficina cion y Acreditacion 20, de lo contrario continuar con la actividad 27.
Juridica Oficina Juridica
Notificar al Proyecto Curricu-
lar y al Comité Institucional | Coordinador General Coordinacion Gene-
97 de Autoevaluacion y Acre- de Autoevaluacion y ral de Autoevalua-
ditacion que la modificacion Acreditacion cién v Acreditacion
a la denominacion no fue y
autorizada
Informar a la Oficina Asesora
de Sistemas la mod|f|ca<;|on . Coordinacion Gene-
og | Pparaser cargada posterior- | Coordinador General al de Autoevalua- Fin del Procedimiento
mente al Sistema de Gestion | de Autoevaluacion y cién v Acreditacion ’
Académica de la Universidad Acreditacion y
(Céndor)
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9. Especificaciones AA-PR-009 Modificacion de Registro Calificado

énfasis y modalidad Posgrados

OBJETIVO

Definir las actividades necesarias para modificar el registro calificado de los
Proyectos Curriculares de posgrado de la Universidad Distrital Francisco
José de Caldas en cumplimiento a la Politica Curricular de la Universidad y
la normativa del Ministerio de Educacién Nacional, en lo relacionado con la
creacion o eliminacién de énfasis y cambio de modalidad.

ALCANCE

Inicia con la identificacion de la necesidad de realizar modificacion a los én-
fasis y/o modalidad del Proyecto Curricular y termina en la Comunicacion a
directivas de la Institucion y del Proyecto Curricular la Resolucién del MEN.

BASE LEGAL
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Constitucion Politica de Colombia. Aiio 1991.

Ley 30. Aiio 1992. Por la cual de organiza el servicio publico de educacion
superior.

Ley 1188 de 2008. Por la cual se regula el registro calificado de programas
de educacion superior y se dictan otras disposiciones.

Decreto 1075 del 26 de mayo de 2015 “Por medio del cual se expide el De-
creto Unico Reglamentario del Sector Educacion” Capitulo 2: Registro Califi-
cado, Oferta y Desarrollo de Programas Académicos de Educacién Superior;
Secciones 1 a 10 (este nuevo Decreto contiene el 1075 de 2010).

Decreto 2450 del 17 de Diciembre de 2015 “Por el cual se reglamenta el
Registro Calificado de que trata la Ley 1188 de 2008. Por el cual se regla-

mentan las condiciones de calidad para el otorgamiento y renovacion del
registro calificado de los programas académicos de licenciatura y los enfoca-
dos a la educacion, y se adiciona el Decreto 1075 de 2015, Unico Reglamen-
tario del Sector Educacion”.

Resolucion 02041 del 03 de Febrero de 2016 “Por la cual se establecen las
caracteristicas especificas de calidad de los programas de Licenciatura para
la obtencidn, renovacién o modificacion del registro calificado”.

Lineamientos para la Acreditacion de Programas de pregrado 2013.

Lineamientos para la Acreditacion de Alta Calidad de Programas Maes-
tria y Doctorado.

Circular N.10 MEN Asunto: Alcances del articulo 35 del Decreto Ley 19 de
2012 en el trmite de renovacion de registro calificado contenido en el articu-
lo 40 del Decreto 1075 de 2010.

Acuerdo 003. Ao 1997. Por el cual se expide el Estatuto General de la
Universidad Distrital Francisco José de Caldas.

Resolucion 129. Afio 2004. Por la cual se crea el Comité Institucional de Au-
toevaluacion y Acreditacién de Calidad de la Universidad Distrital Francisco
José de Caldas y se asignan sus funciones.

Acuerdo 009 de Septiembre 12 de 2006 Consejo Académico CA “Por el
cual se implementa el Sistema de Créditos Académicos en la Universidad
Distrital Francisco José de Caldas”.
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Resolucion 035 de Septiembre 19 de 2006 CA “Por el cual se reglamenta
la aplicacion del Sistema de Créditos Académicos en la Universidad Distrital
Francisco José de Caldas”.

Resolucién 053 de Octubre 4 de 2011 CA “Por la cual se establecen las
areas de formacion y espacios académicos transversales a los programas
curriculares de pregrado de la Universidad, en el marco de la flexibilidad
curricular”.

Resolucion 048 de Septiembre 27 de 2011 CA “Por el cual se reglamentan
aspectos de la formacion por ciclos de la Facultad Tecnoldgica de la Univer-
sidad Distrital”.

Acuerdo 011 de 18 de Diciembre de 2014 Por el cual se aprueba la politica
de Acreditacion Institucional de la Universidad Distrital Francisco José de
Caldas y se autoriza al Rector presentar el inicio de las condiciones iniciales
de Acreditacion Institucional ante el Ministerio de Educacion Nacional.

Circular 4 de 20 Septiembre de 2011 CA. Directrices Generales sobre Ges-
tion Académica.

Resolucion 704 del 27 de Diciembre 2016 Rectoria “Por la cual se modifi-
can las funciones del Comité Institucional de Autoevaluacion y Acreditacion de
Calidad de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas, se adopta el Sub-
sistema de Autoevaluacion y Acreditacion (SAA) y se asignan sus funciones’.

Resolucion 01 del 10 de enero de 2017 Rectoria “Por la cual se ordena
articular el Plan Estratégico de Desarrollo, el Plan de Mejoramiento Institucio-
nal y se dispone que en los planes de la unidades académicas y/o adminis-
trativas y en los planes de trabajo individual se de alcance a los resultados de
la Autoevaluacion con fines de Acreditacion de Alta Calidad de la Universidad
y de los Proyectos Curriculares”.

Resolucion 109 del 15 de Marzo de 2016 Rectoria “Por la cual se adopta el
Documento Maestro y el aplicativo de condiciones institucionales de la Uni-

versidad Distrital Francisco José de Caldas para los procesos de creacion de
Programas Académicos y Solicitud y Renovacion de Registros Calificados’.

DEFINICIONES

Consejo Nacional de Acreditacion CNA: Organismo de naturaleza aca-
démica que depende del Consejo Nacional de Educacion Superior (CESU),
integrado por personas de las més altas calidades cientificas y profesionales,
cuya funcion esencial es la de promover y ejecutar la politica de acreditacion
adoptada por el CESU y coordinar los respectivos procesos. EI CNA revisa
el proceso de acreditacion, lo organiza, lo fiscaliza, da fe de su calidad y
finalmente recomienda al Ministerio de Educacién Nacional acreditar los pro-
gramas e instituciones que lo merezcan.

Ministerio de Educacion Nacional MEN: Es una entidad modelo de gestion
y transparencia en el sector publico nacional y educativo internacional, capaz
de garantizar que los colombianos accedan a una educacion pertinente y de
calidad que fortalezca las competencias basicas y que contribuya a un des-
empefio ético y efectivo de los ciudadanos en el mundo globalizado.

Proyecto curricular: Corresponde a todo programa académico (ya sea
pregrado, posgrado, maestria o doctorado) el cual es el conjunto de cursos
basicos, profesionales y complementarios, y actividades tedricas, practicas
y tedrico practicas, integradas armdnicamente, mediante la interrelacion de
profesores, alumnos y recursos instrumentales tendientes a lograr una for-
macién en determinadas areas del conocimiento y a la obtencion de un titulo
académico.

Registro Calificado: Es la evaluacién de las condiciones de calidad de los
programas. Es otorgado por el Ministerio de Educacion Nacional (MEN) a las
Instituciones de Educacion Superior legalmente reconocidas en Colombia,
mediante acto administrativo motivado en el cual se ordenara la inscripcidn,
modificacién o renovacion del programa en el Sistema Nacional de Informa-
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cion de la Educacion Superior — SNIES, cuando proceda. La vigencia del
Registro Calificado sera de 7 afios contados a partir de la fecha de ejecutoria
del correspondiente acto administrativo. Para ofrecer y desarrollar un progra-
ma académico de educacién superior, en el domicilio de una institucién de
educacion superior, 0 en ofro lugar, se requiere contar previamente con el
Registro Calificado.

Sistema de Aseguramiento de la Calidad de la Educacién Superior SA-
CES: Sistema de informacion que cuenta con mecanismos y procesos de
mejoramiento y nuevas metodologias que han sido definidos y consolidados
con el Viceministerio de Educacion Superior. En el Sistema de Aseguramien-
to de la Calidad, confluyen el Ministerio de Educacidn Nacional, el Consejo
Nacional de Educacion Superior (CESU), la Comisidn Nacional Intersectorial
para el Aseguramiento de la Calidad de la Educacion Superior (CONACES),
el Consejo Nacional de Acreditacion (CNA), el Instituto Colombiano para el
Fomento de la Educacion Superior (ICFES) y las instituciones de Educacion
Superior.

Modalidad: Desarrollo especifico de los procesos de formacion en investiga-
cion y del disefio de proyectos investigativos.

Modalidad de profundizacion: Busca el desarrollo avanzado de compe-
tencias que permitan la solucion de problemas o el analisis de situaciones
particulares de caracter disciplinar, interdisciplinario o profesional, por medio
de la asimilacién o apropiacion de saberes, metodologias y segun caso, de-
sarrollos cientificos, tecnologicos o artisticos (Articulo 2.5.3.2.7.5. Decreto
1075 de 2015).

Modalidad de Investigacion: Debe procurar el desarrollo de competencias
cientificas y una formacién avanzada en investigacion o creacién que genere
nuevos conocimientos, procesos tecnoldgicos u obras o interpretaciones ar-
tisticas de interés cultural, segun el caso (Articulo 2.5.3.2.7.5. Decreto 1075
de 2015).

Enfasis: Profundizacién menor en una ciencia o rea de conocimiento par-
ticular, que agrega conocimientos especificos e interdisciplinarios al proceso
de formacién y al disefio curricular.

Linea de Investigacion: Eje, tema o problema conductor, sobre el cual se
desarrollan un conjunto articulado de actividades de investigacion, sobre un
dominio del conocimiento, alrededor del cual se desarrollan, sistémicamente,
proyectos concretos desde distintos métodos, enfoques, teorias, modelos,
estrategias y metodologias. Las lineas de investigacion seran definidas por
los grupos de investigacion para fortalecer el desarrollo de dominios de cono-
cimiento de los programas académicos de la Universidad, que deben apoyar
los programas de investigacion, definidos por el sistema de investigaciones
(Plan Maestro de Investigacion, Innovacion y Creacion 2013-2019, CIDC,
p.88).

DOCUMENTOS Y REGISTROS

Documento de Modificacién al Registro Calificado del Proyecto Curricular,
Resolucion del Consejo Académico de aprobacion de la modificacion.

POLITICAS DE OPERACION

El MEN establece que cualquier modificacidn de la estructura de un progra-
ma que afecte una o mas condiciones de calidad, debe informarse a través
del SACES y en todo caso requeriran aprobacion previa del MEN las que
conciernen a los siguientes aspectos: numero total de créditos del plan de
estudios; denominacién del programa; cupos en programas del area de la
salud; convenios que apoyan el programa, cuando de ellos dependan su
desarrollo; ampliacién de énfasis en programas de maestria o inclusion de
la modalidad de profundizacion o investigacion; creacidn de centros de asis-
tencia y de tutoria, para el caso de los programas a distancia; adopcion de
la modalidad virtual en un programa a distancia y/o presencial; cambio de
estructura de un programa para incorporar el componente propedéutico. En
todos los casos anteriores se debe elaborar un plan de transicién que garan-
tice los derechos de los estudiantes.
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Tener en cuenta AA-GUI-003 Guia para elaboracién de modificaciones al Re-
gistro Calificado de un Proyecto Curricular.

ACTIVIDADES CON PUNTO DE CONTROL
Actividad 3, Actividad 5, Actividad 7, Actividad 9, Actividad 11, Actividad 14,
Actividad 17, Actividad 18, Actividad 19, Actividad 23 y Actividad 26.

RESPONSABLE DEL PROCEDIMIENTO

Consejo Superior Universitario - Consejo de Facultad - P.C - Comité Autoeva-
luacion y Acreditacién de Facultad - Secretaria General - Vicerrectoria Aca-

démica - Rectoria - Comité Institucional de Autoevaluacion y Acreditacion de
Calidad - Oficina Juridica.

ANEXOS

- Resoluciones de Otorgamiento o Negacion de Registros Calificados y Acre-
ditaciones de Alta Calidad.

- Informes de Evaluacién Externa de pares académicos (SACES MEN y SA-
CES CNA).

AA-GUI-003 Guia para Elaboracién de Modificaciones al Registro Calificado
de un Proyecto Curricular.

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

- i TIEMPO
DESCRIPCION DE LA CARGO AREA ; REGISTROS DE .
el ACTIVIDAD RESPONSABLE RESPONSABLE EST(‘l\_l'\:)DAR CALIDAD S 2iiaIon
Toda modificacién al énfasis y/o modalidad de un Pro-
yecto Curricular de posgrado, implicara cambios en
las condiciones de calidad: Justificacion, contenidos
Identificar la necesidad de | Subcomité de Autoe- curriculares (plan de estudios, ver procedimiento AA-
1 realizar la modificacion a valuacion y Acredi- Provecto Curricular 8 PR-007) y organizacion de las actividades académicas.
los énfasis y/o modalidad tacién del Proyecto y Estudiar la pertinencia y la viabilidad de la modificacién a
del Proyecto Curricular Curricular los énfasis y/o modalidad con la Coordinacién de Autoe-
valuacion y Acreditacion de Facultad teniendo en cuenta
el cronograma establecido para el proceso de Renovacion
de Registro Calificado.
Documento de
Elaborar y ajustar el Docu- | Subcomité de Autoe- Modificacion
mento de modificacion a valuacion y Acredi- . al Registro
2 los énfasis y/o modalidad tacion del Proyecto Proyecto Curricular 160 Calificado del
del Proyecto Curricular Curricular Proyecto Curri-
cular
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Revisar, evaluar y aprobar Punto de control: Si la propuesta de modificacién es apro-

el Documento de modifi- Acta de apro- bada seguir con la actividad 4, si no volver a la actividad 2
3 cacion a los énfasis y/o Consejo Curricular Proyecto Curricular 4 bacion de las , ’ ) oo
modalidad del Proyecto Modificaciones Es necesario contar con el aval del Comité de Curriculo

Curricular de Maestria de la Facultad.

Enviar el Documento de
modificacion a los énfasis

ylo modalidad del Proyec- Subcomité de Acre-

4 . . ditacion Proyecto Proyecto Curricular 1
to Curricular a la Coordi- Curricular
nacion de Autoevaluacion
y Acreditacion de Facultad
Revisar, evaluar y aprobar Concepto
el Documento de modifi- | Coordinador de Autoe- | Comité Autoevalua- sobre las ob- . e
o P 5 ; o A . Punto de control: Si la propuesta de modificacion es apro-
5 cacion a los énfasis y/o valggmon y Acredita- | cion y Acreditacion 16 servaciones del bada seguir con la actividad 6, si no volver a la acividad 2.
modalidad del Proyecto cion de Facultad de Facultad documento de
Curricular Modificaciones
Enviar el Documento de Concepto
modificacion a los énfasis | Coordinador de Autoe- | Comité Autoevalua- sobre las ob-
6 | y/o modalidad del Proyec- | valuacion y Acredita- | cion y Acreditacion 1 servaciones del
to Curricular al Consejo de cion de Facultad de Facultad documento de
Facultad Modificaciones
Estudiar y aprobar el Do- Acta de apro-
cumento de modificacion a . Consejo de Fa- A dé ap Punto de control: Si la propuesta modificacién es aproba-
7 e . Consejo de Facultad 16 bacién de las ) .. ) >
los énfasis y/o modalidad cultad Modificaciones da seguir con la actividad 8, si no volver a la actividad 2.

del Proyecto Curricular

Enviar el Documento
de modificacion a los
énfasis y/o modalidad del
8 Proyecto Curricular ala Decano Decanatura 1
Coordinacion General de
Autoevaluacion y Acredi-
tacion
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Revisar, evaluar y aprobar Concepto
o el Docum:ento d;e mod}fi- Cdo?Ardinadolr General gzoernité Instlitucional 6 sobre las ot()j- | Punto de Control: Si el documento es aprobado continuar
cacion a los énfasis y/o e Autoevaluacion y e Autoevaluacion y servaciones de o y . -
modalidad del Proyecto Acreditacion Acreditacion documento de | " la actividad 10, de lo contrario volver a la actividad 2.
Curricular Modificaciones
Enviar el Documento de
modificacion a los énfasis | Coordinador General | Coordinador Gene-
10 | y/o modalidad del Proyec- | de Autoevaluaciény | ral de Autoevalua- 1
to Curricular al Consejo Acreditacion cion y Acreditacion
Académico
Punto de Control: Si la modificacion es solo del énfasis
Avalar el Documento de continuar con la actividad 14; si la modificacién es de mo-
1 modificacion a los énfasis Consei L Vicerrectoria Aca- dalidad y plan de estudios continuar con la actividad 12.
. onsejo Académico P 16
ylo modalidad del Proyec- démica
to Curricular El Consejo Académico avalaré la nueva estructura del
plan de estudios, segun el énfasis a crear o eliminar.
Enviar el Documento de
modificacion a los énfasis Vicerrectoria Aca- El Consejo Académico enviara junto con el documento de
12 | ylo modalidad del Proyec- | Consejo Académico démica 2 modificacion la Resolucion de Ratificacion del plan de es-
to Curricular al Consejo tudios aprobado sin numerar.
Superior Universitario
Avalar el Documento de El Consejo Superior Universitario luego de avalar la modi-
13 modificacién a los énfasis Consejo Superior Consejo Superior 16 ficacion a la modalidad del Proyecto Curricular ajustara la
ylo modalidad del Proyec- Universitario Universitario Resolucion de creacion de éste e incluyendo la modalidad
to Curricular aprobada.
Resolucién de
Ratificacion del | Punto de Control: Si el Proyecto Curricular va a re-
Exoedi . ] Secretaria General Plan de Estu- | novar su Registro Calificado y a la vez presentard
xpedir las Resoluciones Secretaria General C 0 Superi di dificaci i el dimiento AA-PR-004
de modificacion a los Consejo Superior ONSEJ0 Superior 10S. modlicaciones, - Seguir € proce !m|9n 0
14 énfasis ylo modalidad del Universitario . Universitario 40 Acuerdp de los | Renovacion QFa Reglstro Cgllﬁcado, Si solo. va a pre-
Proyecto Curricular Consejo Académico Vicerrectoria Aca- cambiosala | sentar modificacion seguir con la actividad 15.
démica norma de Crea- | Seguir AA-GUI-002 de Modificaciones en los registros

cion del Proyec-
to Curricular

calificados.
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Habilitar la plataforma

Coordinador General

Coordinacion Gene-

15 | SACES MEN para realizar | de Autoevaluacion y ral de Autoevalua- 1
el proceso de modificacion Acreditacion cion y Acreditacion
Diligenciar la informacion
requerida en el sistema Subcomité de Acre-
16 m?gt?ciiimlzglgggr?f;is ditaciéCn dgl Proyecto | Proyecto Curricular 16
. urricular
ylo modalidad del Proyec-
to Curricular
Verificar la completitud de | Coordinador General %Zrmet)cjgigltﬂgggsl Impresion de | Punto de control: Si la informacion cargada en el sistema
17 | lainformacion cargadaen | de Autoevaluaciony Acreditacion de 3 los soportes de | SACES MEN esta en Completitud seguir en la actividad
el sistema SACES MEN Acreditacion y Calidad Completitud | 17, si no regresar a la actividad 16.
Finalizar la radicacién de | Coordinador General %Z”Kt? Jgigltﬂgggﬁl Impresién de | Punto de control: Si la informacién cargada en el sistema
18 | lainformacion cargadaen | de Autoevaluaciény Acreditacion de 1 los soportes de | SACES MEN esta en Completitud seguir con la actividad
el sistema SACES MEN Acreditacion y Calidad Radicacion 19, si no regresar a la actividad 16.
Recibir Resolucién del
MEN respecto a lamodi- | Coordinador General | Coordinacion Gene- P o . " .
19 | ficacion a los énfasis y/o de Autoevaluacion ral de Autoevalua- 1 unto de _C_ontrol. S'.la 3930'”0'09 &s positiva continuar
! y aluaciony iy Lo con la actividad 20, si no ir a la actividad 21.
modalidad del Proyecto Acreditacion cion y Acreditacion '
Curricular solicitada
Comunicar a las directivas
de la Institucién y del
Proyecto Curricular la Coordinador General | Coordinacién Gene-
20 Resolucién del MEN de de Autoevaluacion y ral de Autoevalua- 1 Fin del Procedimiento.
aprobacion de la modifi- Acreditacion cion y Acreditacion
cacion a los énfasis y/o
modalidad
Elaborar el Recurso de Jefe de la Oficina Oficina Juridica
Reposicion en contra de Juridica Comité Institucional
21 la negacion de la modifi- | Coordinador General | de Autoevaluacion 16
cacion a los énfasis y/o de Autoevaluacion y y Acreditacion de
modalidad Acreditacion Calidad
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. Rector ;
g9 |  EnviarelRecurso de Jefe de la Oficina Rectorla 1
Reposicion Juridica Oficina Juridica
Recibir la notificacion Punto de control: si el Recurso es aprobado volver a la
23 ds(legfs'\é%l rgzglézisg%sl Rector Rectoria 1 actividad 20, si no continuar con la actividad 24.
Coordinador General Coordinacion Gene-
Elaborar el Subsidio de de Autoevaluaciony | " e a toovalua-
24 | Apelacion en contra de la Acreditacion cion v Acreditacion 16
Resolucién negada Jefe de la Oficina Of'y' Juridi
Juridica icina Juridica
- Rector ]
25 Presentar el SHbSIdIO de Jefe de la Oficina IRectongl 1
Apelacion Juridica Oficina Juridica
Coordinador General N
Revisar el concepto de de Autoevaluacion y CO?&dII’):CtIOH Glene- Punto d ol Si it la actividad 20
26 Apelacion que emite el Acreditacion fal de Autoevalua- 1 unto de control. I €S positivo regresar a 1a actividad 20,
MEN Jefe de la Oficina cion y Acreditacion de lo contrario continuar con la actividad 27.
Juridica Oficina Juridica
Notificar al Proyecto
Curricular y al Comité
Institucional de Autoe- . Coordinacion Gene-
" o Coordinador General
27 valuacion y Acreditacion i ral de Autoevalua- 1
e de Autoevaluacion y iy L
que la modificacion a los Acreditacion cion y Acreditacion
énfasis y/o modalidad no
fue autorizada
Informar a la Oficina Ase-
sora de Sistemas la modi- Coordinacion Gene-
2g | ficacion para ser cargada | Coordinador General | "' 4o  oevalua- 1 Fin del Procedimiento.

posteriormente al Sistema
de Gestion Académica de
la Universidad(Céndor)

de Autoevaluacion y
Acreditacion

cion y Acreditacion
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10. Especificaciones AA-PR-010 Autoevaluacion Institucional

OBJETIVO

Definir las actividades que permitan llevar a cabo la Autoevaluacion Institu-
cional con la participacion de directivos, docentes, estudiantes y egresados
con fines de alcanzar la Acreditacion y/o Renovacion de la Acreditacion de
Alta Calidad.

ALCANCE

Inicia con la conformacion del Comité Técnico de Autoevaluacion Institucio-
nal y termina en la socializacion a la comunidad académica del informe de
Autoevaluacion Institucional.

BASE LEGAL

92

Constitucion Politica de Colombia. Afo 1991.Ley 30 de 1992.
Por la cual se organiza el servicio publico de la Educacién Superior.
Resolucion 129 de 15 de Junio de 2004 Rectoria “Por la cual se crea
el Comité Institucional de Autoevaluacion y Acreditacion de Calidad de la
Universidad Distrital Francisco José de Caldas y se asignan sus funciones”.

Acuerdo 009 de 15 de Marzo de 2011 “Por el cual se Institucionaliza la Au-
toevaluacion Institucional.

Acuerdo 011 de 18 de Diciembre de 2014 Por el cual se aprueba la politica
de Acreditacion Institucional de la Universidad Distrital Francisco José de
Caldas y se autoriza al Rector presentar el inicio de las condiciones iniciales
de Acreditacion Institucional ante el Ministerio de Educacion Nacional.

Lineamientos para la Acreditacion Institucional 2015.

Resolucion 704 del 27 de Diciembre 2016 Rectoria “Por la cual se modifi-
can las funciones del Comité Institucional de Autoevaluacion y Acreditacion
de Calidad de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas, se adopta el
Subsistema de Autoevaluacion y Acreditacion (SAA) y se asignan sus funcio-

nes.

Resolucion 01 del 10 de enero de 2017 Rectoria “Por la cual se ordena
articular el Plan Estratégico de Desarrollo, el Plan de Mejoramiento Institucio-
nal y se dispone que en los planes de la unidades académicas y/o adminis-
trativas y en los planes de trabajo individual se de alcance a los resultados de
la Autoevaluacion con fines de Acreditacion de Alta Calidad de la Universidad
y de los Proyectos Curriculares”.

Resolucion 109 del 15 de Marzo de 2016 Rectoria “Por la cual se adopta el
Documento Maestro y el aplicativo de condiciones institucionales de la Uni-
versidad Distrital Francisco José de Caldas para los procesos de creacion de
Programas Académicos y Solicitud y Renovacion de Registros Calificados”.

DEFINICIONES

Acreditacion de Alta Calidad: La acreditacion es un camino para el reco-
nocimiento por parte del Estado de la calidad de Instituciones de Educacion
Superior y de programas académicos. Una ocasion para comparar la forma-
cion que se imparte con la que reconocen como valida y deseable los pares
académicos, es decir, quienes, por poseer las cualidades esenciales de la
comunidad académica que detenta un determinado saber, son los represen-
tantes del deber ser de esa comunidad. También es un instrumento para pro-
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mover y reconocer la dinamica del mejoramiento de la calidad y para precisar
metas de desarrollo institucional.

Consejo Nacional de Acreditacion CNA: Organismo de naturaleza aca-
démica que depende del Consejo Nacional de Educacion Superior (CESU),
integrado por personas de las més altas calidades cientificas y profesionales,
cuya funcion esencial es la de promover y ejecutar la politica de acreditacion
adoptada por el CESU y coordinar los respectivos procesos. EI CNA revisa
el proceso de acreditacion, lo organiza, lo fiscaliza, da fe de su calidad y
finalmente recomienda al Ministerio de Educacién Nacional acreditar los pro-
gramas e instituciones que lo merezcan.

Ministerio de Educacion Nacional MEN: Es una entidad modelo de gestion
y transparencia en el sector publico nacional y educativo internacional, capaz
de garantizar que los colombianos accedan a una educacién pertinente y de
calidad que fortalezca las competencias basicas y que contribuya a un des-
empefio ético y efectivo de los ciudadanos en el mundo globalizado.

Renovacion de la Acreditacion: Acto por medio del cual una Institucion
renueva su acreditacion de alta calidad.

Sistema de Aseguramiento de la Calidad de la Educacion Superior SA-
CES: Sistema de informacion que cuenta con mecanismos y procesos de
mejoramiento y nuevas metodologias que han sido definidos y consolidados
con el Viceministerio de Educacion Superior. En el Sistema de Aseguramien-
to de la Calidad, confluyen el Ministerio de Educacién Nacional, el Consejo
Nacional de Educacion Superior (CESU), la Comisién Nacional Intersectorial
para el Aseguramiento de la Calidad de la Educacion Superior (CONACES),
el Consejo Nacional de Acreditacion (CNA), el Instituto Colombiano para el
Fomento de la Educacion Superior (ICFES) y las Instituciones de Educacion
Superior.

Plan de Mejoramiento: Herramienta producto del proceso de Autoevalua-
cion, que contiene un conjunto de proyectos, actividades, procedimientos y
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ajustes que la Universidad define y pone en marcha en distintos periodos de
tiempo, para mejorar aquellos aspectos identificados como oportunidades de
mejora o para potenciar aquellas fortalezas que caracterizan los procesos
misionales que adelanta. El plan de mejoramiento es insumo en la construc-
cion de planes de accion y desarrollo.

DOCUMENTOS Y REGISTROS

Matriz de acopio de informacion, Escala de Valoracion, Plan de Mejoramien-
to, Documento de Condiciones Iniciales, Informe de Autoevaluacion Institu-
cional.

POLITICAS DE OPERACION

ACTIVIDADES CON PUNTO DE CONTROL
Actividad 14, Actividad 15 y Actividad 16

RESPONSABLE DEL PROCEDIMIENTO
Es responsabilidad del Comité Técnico de Autoevaluacidn Institucional, bajo
la asesoria y acompafiamiento del Comité Institucional de Autoevaluacion y
Acreditacion de Calidad.

ANEXOS

- Resoluciones de Otorgamiento o Negacion Acreditacion Institucional.

- Informes de Evaluacion Externa de pares académicos CNA y pares colabo-
rativos.

- Autoevaluacion anterior.

- Lineamientos para la Acreditacion Institucional del CNA.
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

- ; TIEMPO
DESCRIPCION DE LA CARGO AREA : REGISTROS -
TEu ACTIVIDAD RESPONSABLE RESPONSABLE EST(/I*_I“:)DAR DE CALIDAD Gl eIl
Segun Resolucion 009 de marzo 15 de 2011, el Comité
Técnico de Autoevaluacion Institucional esta conforma-
do por:
Vicerrector Académico Vicerrectoria Acadé- * Vicerrector Académico
Conformacién del Comi- Coordinador General de mica * Jefe Oficina Asesora de Planeacion y Control
1 | téTécnicodeAutoeva- | 7 o - iacion v Acre- | COMite Institucional de 2 * Jefe Oficina Asesora de Sistemas
luacion Institucional ditacion Instituéonal Autoevaluacion y Acre- * Comité Institucional de Autoevaluacién y Acredita-
ditacion de Calidad cion
El Comité Técnico es apoyado directamente por las
Coordinaciones de Autoevaluacion y Acreditacion de
las Facultades.
Acompafiamiento, revi- . G
Iy S Coordinador General de | Comité Institucional de . . . .
sion de la normatividad Iy \ y i Seguir modelo establecido por el CNA. Ajustar y preci-
2 y capacitacion al Comité Aultoe\.llaluacpn y.Acre AUt.O e\{a}lua0|on yAcre 8 sar los lineamientos del Comité.
Tecni ditacion Institucional ditacién de Calidad
écnico
Elaborar el cronoarama Coordinador General de | Comité Institucional de En caso de contar con la Acreditacion Institucional, el
3 de activida dgs Autoevaluacion y Acre- | Autoevaluacion y Acre- 8 cronograma debe realizarse sobre la base de los afios
ditacion Institucional ditacion de Calidad de vigencia de la misma.
Reallzar.e'zl proceso de Comunidad Académica | Comunidad Académica Taller de pon- La ponderamon y los grgumgntos de los factores g§tan
4 ponderacion de caracte- de Ia Universidad de Ia Universidad 16 deracion determinados en los lineamientos de Autoevaluacion y
risticas e indicadores Acreditacion Institucional del CNA.
Definir los instrumentos, Comité Técnico de Comité Institucional de Matriz de Instrumentos de apreciacion. talleres. entrevistas. infor-
5 fuentes y tipos de infor- | Autoevaluacion Institu- | Autoevaluacion y Acre- 80 acopio de macion numéria F; studios é ntre ot r‘o s ’
macion cional ditacion de Calidad informacion ' ’ ’
ldentificar la escala de Comité Técnico de Comité Institucional de Escala de Tener en cuenta la escala de valoracion Propuesta los
6 valoracion Autoevaluacion Institu- | Autoevaluacion y Acre- 16 Valoracion lineamientos de Autoevaluacion y Acreditacion institu-
cional ditacion de Calidad cional del CNA.
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Coordinador General de

Comité Institucional de

Aplicacion de instrumentos, recoleccion de datos esta-

de Autoevaluacioén y el
Plan de Mejoramiento
Institucional

cional

ditacién de Calidad

7 Recolectar informacion Aultoe\./laluacmlm y Acre- Autpeyqluamon y Acre- 320 disticos, entre otros.
ditacion Institucional ditacién de Calidad
Analizar la informacion
recolectada de acuerdo . R
L . | Coordinador General de | Comité Institucional de . . L ) .
g |con los criterios catego- Autoevaluacion y Acre- | Autoevaluacion y Acre- 320 Crlteflos categdricos: Adecuacmn, coherencia, perti-
ricos propuestos en los ditacion Institucional ditacion de Calidad nencia, correspondencia, entre otros.
aspectos a evaluary las
caracteristicas
Realizar los juicios de | Coordinador General de | Comité Institucional de
9 cumplimiento (argu- Autoevaluacion y Acre- | Autoevaluacion y Acre- 40
mentos) ditacion Institucional ditacion de Calidad
ldg”ggiiﬁéii;znie;?_ Coordinador General de | Comité Institucional de
10 j)c/)rappor caracteristicas y Autoevaluacién y Acre- | Autoevaluacion y Acre- 40
por Factor ditacion Institucional ditacién de Calidad
Determinar el grado de | Coordinador General de | Comité Institucional de
1 cumplimiento segin la | Autoevaluacién y Acre- | Autoevaluacion y Acre- 4
escala de valoracion ditacion Institucional ditacion de Calidad
Consolidar y ajustar el | Coordinador General de | Comité Institucional de Informe de Au- | Se debe actualizar los cuadros maestros institucionales
12 Informe de Autoeva- Autoevaluacion y Acre- | Autoevaluacion y Acre- 160 toevaluacion | durante la elaboracion del Informe de Autoevaluacion
luacion ditacion Institucional ditacion de Calidad Institucional | Institucional.
Comité Técnico de Comité Institucional de .
13 .E'abOFaf el P'a’.‘ de. Me- Autoevaluacion Institu- | Autoevaluacion y Acre- 80 Plan d? Mejo- Elaborar de acuerdo al Procedimiento AA-PR-011.
joramiento Institucional cional ditacion de Calidad ramiento
Socializar a la comuni-
dad académica el esta- Comité Técnico de Comité Institucional de
do del Informe preliminar - ) o o e
14 autoevaluacion Institu- | Autoevaluacion y Acre- 160 Se realizara la socializacion una vez por semestre.
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Ajustar el Informe de

Autoevaluacién y Plan Comité Técnico de Comité Institucional de
15 | de Mejoramiento segun | Autoevaluacion Institu- | Autoevaluacion y Acre- 160
socializacion a la comu- cional ditacion de Calidad
nidad
Avalar el informe de
Autoevaluacion Ins-
16 titucional, el Plan de Conseio Académico Vicerrectoria Acadé- 80 Punto de control: Si es avalado continuar con la activi-
Mejoramiento y el Docu- ! mica dad 17, si no regresar a la actividad 12.
mento de Condiciones
Iniciales
Aprobar el Informe de
Autoevaluacion Ins- Acta Conseio
17 titucional, el Plan de Consejo Superior Uni- | Consejo Superior Uni- 80 Superior U nJi- Punto de control: Si es aprobado continuar con la acti-
Mejoramiento y el Docu- versitario versitario perior - vidad 18, si no regresar a la actividad 12.
s versitario
mento de Condiciones
Iniciales
. Coordinador General de | Comité Institucional de o .
18 Enviar el Informe de A’u- Autoevaluacion y Acre- | Autoevaluacion y Acre- 9 Punto dlelcontrol. Sl existe glguna observaqlqn regresar
toevaluacion a Rectoria o LY N ) a la actividad 12, si no continuar con la actividad 19.
ditacion Institucional ditacion de Calidad
Cada vez que la Universidad realice el Informe de Autoe-
valuacion Institucional debera ejecutar esta actividad.
Socializar a la comu- sggi::;;ggig o | Sies un Informe de Autoevaluacion para Obtencion o
nidad académica el Coordinador General de | Comité Institucional de (Listas de Renovacion de la Acreditacion Institucional; se entrega
19 , Autoevaluacién y Acre- | Autoevaluacion y Acre- 4 ' : al CNA el Informe de Autoevaluacion con todos los do-
Informe Final de Autoe- o T R Cali asistencia, Condici iy
valuacién Institucional ditacion Institucional ditacion de Calidad relatoria del cumentos soporte (Dpcumento de Condiciones Inicia-
evento) les, Plan de Mejoramiento y Cuadros Maestros) y con-

tinuar con el procedimiento AA-PR-012 y/o AA-PR-013
respectivamente. Fin del Procedimiento.
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11. Especificaciones AA-PR-011 Elaboracion Seguimiento y
Evaluacion del Plan de Mejoramiento Institucional

OBJETIVO

Establecer las acciones que permitan la elaboracion, implementacion, segui-
miento y evaluacion del Plan de Mejoramiento Institucional de acuerdo a los
resultados del proceso de autoevaluacion.

ALCANCE

Inicia en la Identificacidn y descripcidn de fortalezas y oportunidades de me-

jora y termina en la incorporacion de los resultados del seguimiento al Plan

de Mejoramiento al Informe de Autoevaluacion Institucional.

BASE LEGAL

Constitucion Politica de Colombia. Afio 1991.

Ley 30. Afio 1992. Por la cual se organiza el servicio publico de educacion
superior.

Ley 1188 de 2008. Por la cual se regula el registro calificado de programas
de educacion superior y se dictan otras disposiciones

Decreto 1075 del 26 de mayo de 2015 “Por medio del cual se expide el De-
creto Unico Reglamentario del Sector Educacion” Capitulo 2: Registro Califi-
cado, Oferta y Desarrollo de Programas Académicos de Educacién Superior;
Secciones 1 a 10 (este nuevo Decreto contiene el 1295 de 2010).

Decreto 2450 del 17 de Diciembre de 2015 “Por el cual se reglamenta el
Registro Calificado de que trata la Ley 1188 de 2008. Por el cual se regla-
mentan las condiciones de calidad para el otorgamiento y renovacion del

registro calificado de los programas académicos de Iicenciat’ura y los enfoca-
dos a la educacion, y se adiciona el Decreto 1075 de 2015, Unico Reglamen-
tario del Sector Educacion”.

Resolucion 02041 del 03 de febrero de 2016 “Por la cual se establecen las
caracteristicas especificas de calidad de los programas de Licenciatura para
la obtencion, renovacién o modificacion del registro calificado”.

Lineamientos para la Acreditacion de Programas de pregrado 2013.

Lineamientos para la Acreditacion de Alta Calidad de Programas Maes-
tria y Doctorado.

Circular N.10 MEN Asunto: Alcances del articulo 35 del Decreto Ley 19 de
2012 en el tramite de renovacion de registro calificado contenido en el articu-
lo 40 del Decreto 1295 de 2010.

Acuerdo 003. Ao 1997. Por el cual se expide el Estatuto General de la
Universidad Distrital Francisco José de Caldas.

Resolucion 129. Afio 2004. Por la cual se crea el Comité Institucional de Au-
toevaluacion y Acreditacién de Calidad de la Universidad Distrital Francisco
José de Caldas y se asignan sus funciones.

Acuerdo 009 de Septiembre 12 de 2006 Consejo Académico CA “Por el
cual se implementa el Sistema de Créditos Académicos en la Universidad
Distrital Francisco José de Caldas”.
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Resolucion 035 de Septiembre 19 de 2006 CA “Por el cual se reglamenta
la aplicacion del Sistema de Créditos Académicos en la Universidad Distrital
Francisco José de Caldas”.

Resolucién 053 de Octubre 4 de 2011 CA “Por la cual se establecen las
areas de formacion y espacios académicos transversales a los programas
curriculares de pregrado de la Universidad, en el marco de la flexibilidad
curricular”.

Resolucion 048 de Septiembre 27 de 2011 CA “Por el cual se reglamentan
aspectos de la formacion por ciclos de la Facultad Tecnoldgica de la Univer-
sidad Distrital”.

Acuerdo 011 de 18 de Diciembre de 2014 Por el cual se aprueba la politica
de Acreditacion Institucional de la Universidad Distrital Francisco José de
Caldas y se autoriza al Rector presentar el inicio de las condiciones iniciales
de Acreditacion Institucional ante el Ministerio de Educacion Nacional.

Circular 004 de 20 Septiembre de 2011 CA. Directrices Generales sobre
Gestidn Académica.

Resolucion 704 del 27 de Diciembre 2016 Rectoria “Por la cual se modifi-
can las funciones del Comité Institucional de Autoevaluacion y Acreditacion de
Calidad de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas, se adopta el Sub-
sistema de Autoevaluacidn y Acreditacion (SAA) y se asignan sus funciones’.

Resolucién 01 del 10 de enero de 2017 Rectoria “Por la cual se ordena
articular el Plan Estratégico de Desarrollo, el Plan de Mejoramiento Institucio-
nal y se dispone que en los planes de la unidades académicas y/o adminis-
trativas y en los planes de trabajo individual se de alcance a los resultados de
la Autoevaluacion con fines de Acreditacion de alta Calidad de la Universidad
y de los Proyectos Curriculares’.

Resolucion 109 del 15 de Marzo de 2016 Rectoria “Por la cual se adopta el
Documento Maestro y el aplicativo de condiciones institucionales de la Uni-

DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO

versidad Distrital Francisco José de Caldas para los procesos de creacion de
Programas Académicos y Solicitud y Renovacion de Registros Calificados”.

DEFINICIONES

Accion correctiva: Conjunto de acciones tomadas para eliminar la(s) cau-
sa(s) de una no conformidad detectada u otra situacion no deseable.

Accion preventiva: conjunto de acciones tomadas para eliminar la(s) cau-
sa(s) de una no conformidad potencial u otra situacion potencial no desea-
ble.

Accién de Sostenibilidad: Estrategia propuesta para permitir la continuidad
o la permanencia de aquellas fortalezas o potencialidades del proceso.

Accion de Mejora: Accion implementada a partir de un problema detectado
con el propdsito de mejorar los resultados obtenidos en la gestién realizada.

Acreditacion de Alta Calidad: La acreditacion es un camino para el reco-
nocimiento por parte del Estado de la calidad de Instituciones de Educacion
Superior y de programas académicos. Una ocasion para comparar la forma-
cion que se imparte con la que reconocen como valida y deseable los pares
académicos, es decir, quienes, por poseer las cualidades esenciales de la
comunidad académica que detenta un determinado saber, son los represen-
tantes del deber ser de esa comunidad. También es un instrumento para pro-
mover y reconocer la dinamica del mejoramiento de la calidad y para precisar
metas de desarrollo institucional.

Consejo Nacional de Acreditacion CNA: Organismo de naturaleza aca-
démica que depende del Consejo Nacional de Educacion Superior (CESU),
integrado por personas de las més altas calidades cientificas y profesionales,
cuya funcion esencial es la de promover y ejecutar la politica de acreditacion
adoptada por el CESU y coordinar los respectivos procesos. EI CNA revisa
el proceso de acreditacion, lo organiza, lo fiscaliza, da fe de su calidad y
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finalmente recomienda al Ministerio de Educacién Nacional acreditar los pro-
gramas e instituciones que lo merezcan.

Eficacia: Grado en el que se realizan las actividades planificadas y se alcan-
zan los resultados planificados.

Mejora continua: Accién permanente realizada, con el fin de aumentar la
capacidad para cumplir los requisitos y optimizar el desempefio.

No conformidad: Incumplimiento de un requisito.

No conformidad potencial: Es aquella no conformidad o problema que
aunque no ha sucedido se observa la posibilidad de que ocurra por alguna
debilidad o vulnerabilidad detectada en el proceso.

Plan de Mejoramiento: Herramienta producto del proceso de Autoevalua-
cion, que contiene un conjunto de proyectos, actividades, procedimientos y
ajustes que la Universidad define y pone en marcha en distintos periodos de
tiempo, para mejorar aquellos aspectos identificados como oportunidades de
mejora 0 para potenciar aquellas fortalezas que caracterizan los procesos
misionales que adelanta. El plan de mejoramiento es insumo en la construc-
cion de planes de accion y desarrollo.

DOCUMENTOS Y REGISTROS

Plan de Mejoramiento - Seguimiento al Plan de Mejoramiento - Informe de
Seguimiento al Plan de Mejoramiento.

toevaluac&ic’)n
creditacion

POLITICAS DE OPERACION

De acuerdo con la Resolucion 01 del 10 de enero de 2017 Rectoria “Por la
cual se ordena articular el Plan Estratégico de Desarrollo, el Plan de Mejora-
miento Institucional y se dispone que en los planes de la unidades académi-
cas y/o administrativas y en los planes de trabajo individual se de alcance a
los resultados de la Autoevaluacion con fines de Acreditacion de alta Calidad
de la Universidad y de los Proyectos Curriculares”.

ACTIVIDADES CON PUNTO DE CONTROL

Actividad 15, Actividad 16, actividad 17 y Actividad 18.

RESPONSABLE DEL PROCEDIMIENTO

Comité Institucional de Autoevaluacién y Acreditacion de Calidad.

ANEXOS

Informe de Autoevaluacion Institucional.

Cartilla de Orientaciones Metodolégicas para la Elaboracion, Implementa-
cion, Seguimiento, Acompafiamiento y Evaluacion del Plan de Mejoramiento.
Resoluciones de Otorgamiento o Negacion de Acreditacion Institucional de
Alta Calidad.

Informes de Evaluacion Externa de pares académicos (CNA).
Planes de Mejoramiento de Proyectos Curriculares.

Plan de Mejoramiento Institucional.
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

- i TIEMPO
DESCRIPCION DE LA CARGO AREA : REGISTROS :
TEu ACTIVIDAD RESPONSABLE RESPONSABLE EST&“:)DAR DE CALIDAD Rl
Actividad 10 procedimiento AA-PR-010
Incluir las oportunidades de mejora identificadas
por los Proyectos Curriculares conforme al nivel
N . o Comité Institucional de responsabilidad de “Decanatura e Institucional”.
1 Ifd(:tnt;ﬂcar y descr?blfdlas AC?mltelTeCQIC? d? de Autoevaluacion 20 Seg(in Resolucién 009 de marzo 15 de 2011, el Comité Téc-
0 agzazy oporiunica- u oevta qamoln NSt 1y Acreditacion de nico de Autoevaluacion Institucional esta conformado por:
es de mejora uciona .
Calidad * Vicerrector Académico
* Jefe de la Oficina Asesora de Planeacion y Control
* Jefe de la Oficina Asesora de Sistemas
* Comité Institucional de Autoevaluacion y Acreditacion
;sggglciﬁrclg SS ?ﬁ;gii Comité Técnico de Comité Institucional Analizar las posibles causas de las oportunidades de me-
. . ’ iy : de Autoevaluacién jora, utilizando la informacién previamente recopilada (in-
2 cias y riesgos de las Autoevaluacion Insti- Acreditacion d 40 dicad hi acion d idad fin d
fortalezas y las oportuni- tucional y Acreditacion de icadores, archivos, apreciacion de comunida es)lg in de
dades de mejora Calidad valorar su incidencia en el proceso de autoevaluacion.
Priorizar las fortalezas Comité Técnico de %anfﬁolgsgltﬁgggﬁl Definir cuéles son las fortalezas y oportunidades de mejora
3 y las oportunidades de | Autoevaluacién Insti- ‘Acreditacié 4 en las que se debe trabajar para el mejoramiento de la ca-
. ! y Acreditacion de ; S
mejora tucional . lidad de la Universidad.
Calidad
Comité Técnico de Comité Institucional Para conocer el proceso remitirse a la cartilla Orientacio-
4 Transito de oportunidades Autoevaluacion Insti- de Autoevaluacion 40 nes Metodoldgicas para la Elaboracion, Implementacion,
de mejora a problemas tucional y Acreditacion de Seguimiento, Acompafiamiento y Evaluaciéon del Plan de
Calidad Mejoramiento.
Comité Institucional Las actividades deben ser coherentes con el nivel de res-
Disefiar y describir activi- |  Comité Técnico de de Autoevaluacion Plan de Meio- ponsabilidad establecido (Dependencias administrativas,
5 | dades para dar solucion a | Autoevaluacion Insti- ‘Acreditacion de 40 ramientoJ directivas y dependencias).
los problemas planteados tucional y Calidad

Utilizar el Formato AA-FR-001 Plan de Mejoramiento.
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Comité Institucional

6 Establecer el tipo de Ai?onécgllaeggﬁnds?i- de Autoevaluacion Los tipos de actividades son: correctivas, preventivas y de
actividad tucional y Acreditacion de sostenibilidad.
Calidad
Definir el peso de cada |  Comité Técnico de %C;n:ﬁcjgsgltﬂgggﬁl Tener en cuenta el tipo de actividad definido en la accion
7 | unade las actividades en | Autoevaluacion Insti- y Acreditacion de anterior.
el Plan de Mejoramiento tucional Calidad Realizar el proceso de ponderacion.
o Remitirse a la Cartilla Orientaciones Metodoldgicas para
Establecer los tiempos de | Comité Técnico de %Z’%%Q:g}ﬂgggﬁ' la Elaboracion, Implementacion, Seguimiento, Acompaia-
8 | desarrollo de cada una de | Autoevaluacion Insti- y Acreditacion de miento y Evaluacion del Plan de Mejoramiento.
las actividades tucional Calidad Utilizar el Formato AA-FR-001 Plan de Mejoramiento, esta-
bleciendo actividades a corto, mediano y largo plazo.
Definir los indicadores de | Cormité Técnico de Comité Institucional Remitirse a la Cartilla Orientaciones Metodologicas para
9 sumplimentto cada tna | Autoevaluacisr, Insti- de Autoevaluacion la Elaboracion, Implementacion, Seguimiento, Acompaia-
dglas Actividades conal y Acreditacion de miento y Evaluacion del Plan de Mejoramiento.
Calidad Utilizar el Formato AA-FR-001 Plan de Mejoramiento, esta-
bleciendo actividades a corto, mediano y largo plazo.
Establecer el nivel de Comité Técnico de Comité Institucional E;ﬁmélr&z&%ﬁﬂe&ﬁiisﬁgmo al organigrama insfitucio-
10 responsabilidad en el Autoevaluacion Insti- de Autoevaluacion y '
desarrollo de cada una de ! y Acreditacion de - . .
. tucional . Utilizar el Formato AA-FR-001 Plan de Mejoramiento, esta-
las actividades Calidad . L .
bleciendo actividades a corto, mediano y largo plazo.
Definir responsable(s) | Comité Técnico de %ﬂﬂ%gjﬁfﬂﬁgﬁl Definir los responsables de acuerdo al Organigrama Insfitu-
11 | decadaunadelasacti- | Autoevaluacion Insti- y Acreditacion de cional y el Manual de Funciones.
vidades tucional Calidad Utilizar el Formato AA-FR-001 Plan de Mejoramiento.
Definir la Meta a alcanzar |  Comité Técnico de %2%%232}3222?
12 | con el desarrollo de cada | Autoevaluacion Insti- Acreditacion de
una de las actividades tucional y Calidad
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Identificar los recursos
necesarios para la con-

Comité Técnico de

Comité Institucional

> iy : de Autoevaluacion
13 | secucion cada una de las | Autoevaluacion Insti- Y 3 - . .
Actividades y las fuentes tucional yAcred@acmn de Utilizar el Formato AA-FR-001 Plan de Mejoramiento.
; Calidad
de los mismos
Agrupar las actividades o Comité Institucional Remitirse al Listado qe .Ios Proyectos Institucionales defini-
en Proyectos Instituciona- Comité Técnicode |0 toevaluacion dos en el Plan Estrategico de Desarrollo.
14 - Autoevaluacion Insti- o 8 o )
les del Plan Estratcgico tucional y Acreditacion de Se debe tomar en cuenta la vigencia del Plan Estratégico
de Desarrollo Calidad de Desarrollo.
Punto de Control: Si es avalado continuar con la actividad
o 17, si no seguir con la actividad 16.
15 Avalar el Plan tde Mejo Consejo Académico | Consejo Académico 4 g ) . .
ramiento Plan de Mejoramiento (actividades 12 a la 18 del Procedi-
miento de Autoevaluacion AA-PR-010).
Realizar los ajustes al Comité Técrico de Comité Institucional Punto de Control: Si es avalado continuar con la actividad
16 | PlandeMejoramiento |y o Instic | 4 Autoevaluacion 40 17, si no sequir en la actividad 16.
sugeridos por el Consejo tucional y Acreditacion de Se debe entregar el Plan de Mejoramiento (actividad 15 del
Académico Calidad Procedimiento de Autoevaluacion Institucional AA-PR-010).
Punto de Control: Si es aprobado continuar con la actividad
. ) ) ) ) 19, si no seguir con la actividad 18.
17 Aprobar el Plan de Mejo- Consejo Superior Consejo Superior 4 .
ramiento Universitario Universitario Junto con el Informe de Autoevaluacion se debe entregar
el Plan de Mejoramiento (actividad 16 del Procedimiento de
Autoevaluacion Institucional AA-PR-010).
Realizar los ajustes al R Comité Institucional
18 Plan de Mejoramiento Ai?onécgllgggﬁnds?i- de Autoevaluacién 40 Punto de Control: Si es avalado continuar con la actividad
sugeridos por el Consejo tucional y Acreditacion de 19, si no sequir en la actividad 18.
Superior Universitario Calidad
- Comité Institucional s " T
o | o os g | SomMETene e | e homatzn | g e et e et et
bles de las actividades ! y Acreditacion de ; .
tucional Calidad de Mejoramiento.
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Elaborar el Plan de
Accién de cada una de

Jefes de depen-

De acuerdo a la Resolucién 001 del 10 de enero de 2017 de
Rectoria “Por la cual se ordena articular los planes de tra-
bajo individual, los planes de accién y el plan de desarrollo

20 | las dependenmag respon- Jefes de dependencia dencia 8 institucional al plan de mejoramiento institucional producto
sables de las actividades C - fi S
del Plan de mejoramiento del ejercicio de autoevaluacion con fines de gcrgdlta_mon de
alta calidad de los Proyectos Curriculares e institucional”.
La implementacién de las actividades del Plan de Mejora-
e Comité Institucional miento estard determinada por los siguientes niveles de
o1 | Implementar el Plan de A?J?orzl\}gllsggrcﬁnds?i- de Autoevaluacion 4480 responsabilidad:
Mejoramiento tucional y Acreditacion de * Nivel Facultad: Informados por Decano de la Facultad.
Calidad * Nivel Institucional (Dependencias): Informados por el
Rector.
Recolectar las evidencias Comité Institucional
producto del desarrollo Comité Técnico de de Autoevaluacion
22 de las actividades pro- | Autoevaluacion Insti- Y 2240
. y Acreditacion de
puestas en el Plan de tucional .
X i Calidad
Mejoramiento
Registrar y verificar el e Comité Institucional -
23 avance en la ejecucion Ai?on;c;l:ggrfcinds?i- de Autoevaluacion 2240 S:lggllg::edngo Seguir el Formato: AA-FR-002 Seguimiento al Plan de Me-
de las actividades pro- tucional y Acreditacion de Meioramiento joramiento.
puestas Calidad !
Acompafiar con la Oficina | Comité Institucional | Comité Institucional
o4 Asesora de Control Inter- de autoevaluacion de Autoevaluacion 8 Cada vez que el Comité Técnico de Autoevaluacion Institu-
no el seguimiento al Plan y Acreditacion de y Acreditacion de cional lo requiera.
de Mejoramiento Calidad Calidad
Determinar el Grado de Comité Técnico de %2”2{5%232}52522' El cumplimiento de las actividades debe establecerse de
25 Cumplimiento de las Autoevaluacion Insti- Acreditacion de 8 acuerdo al peso establecido en la actividad 7 de este Pro-
actividades propuestas tucional y . cedimiento.
Calidad
Evaluar y elaborar el Comité Técnico de Comité Institucional Informe de
% informe de seguimiento Autoevaluacion Insti- de Autoevaluacion 160 Seguimiento | El informe de Seguimiento al Plan de Mejoramiento debera
con los resultados las ! y Acreditacion de alPlande | hacerse semestralmente.
- tucional . . .
actividades desarrolladas Calidad Mejoramiento
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Establecer la priorizacion

Comité Institucional

El Plan de Mejoramiento debera ser flexible y permitir la in-

Institucional

de las actividades que no | - Comité Técnico de de Autoevaluacién corporacion de nuevas actividades de mejora en cualquier
27 realizaron Il Autoevaluacion Insti- L L

Se realizaron 0 aquefias utoevaluacio st Acreditacion de momento, recomendadas por la Institucion o por pares aca-

sugeridas en procesos de tucional

g NP Calidad démicos.
evaluacion externa

Incorporar los resultados o Comité Institucional Este paso se debe realizar cuando la Universidad prepare

del seguimiento al Plan Comite Técnicode | o a4 o aluacion Informe de Autoevaluacion con fines de Renovacion de la
28 de Mejoramiento al In: Autoevaluacion Insti- y Acreditacion de Acreditacion Institucional.

forme de Autoevaluacion tucional Calidad

Fin del Procedimiento.
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12. Especificaciones AA-PR-012 Obtencion de la Acreditacion

Institucional de Alta Calidad

OBJETIVO

Definir las actividades necesarias para llevar a cabo la obtencion de la Acre-
ditacion Institucional en la Universidad Distrital Francisco José de Caldas.

ALCANCE

Va desde la realizacion del Documento de Condiciones iniciales hasta la re-
cepcion de la Resolucion por el cual se otorga o se niega la Acreditacion de
Alta Calidad a la Institucion.

BASE LEGAL

Constitucion Politica de Colombia. Aiio 1991.

Ley 30. Ao 1992. Por la cual de organiza el servicio publico de educacion
superior.

Ley 1188 de 2008. Por la cual se regula el registro calificado de programas
de educacion superior y se dictan otras disposiciones.

Decreto 1075 del 26 de mayo de 2015 “Por medio del cual se expide el De-
creto Unico Reglamentario del Sector Educacion” Capitulo 2: Registro Califi-
cado, Oferta y Desarrollo de Programas Académicos de Educacién Superior;
Secciones 1 a 10 (este nuevo Decreto contiene el 1295 de 2010).

Decreto 2450 del 17 de Diciembre de 2015 “Por el cual se regla-
menta el Registro Calificado de que trata la Ley 1188 de 2008. Por el
cual se reglamentan las condiciones de calidad para el otorgamien-

to y renovacion del registro calificado de los programas académicos
de licenciatura y los enfocados a la educacién, y se adiciona el De-
creto 1075 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Educacion’.
Resolucion 02041 del 03 de febrero de 2016 “Por la cual se establecen las
caracteristicas especificas de calidad de los programas de Licenciatura para
la obtencion, renovacién o modificacion del registro calificado”.

Lineamientos para la Acreditacion de Programas de pregrado 2013.

Lineamientos para la Acreditacion de Alta Calidad de Programas Maes-
tria y Doctorado.

Circular N.10 MEN Asunto: Alcances del articulo 35 del Decreto Ley 19 de
2012 en el tramite de renovacion de registro calificado contenido en el articu-
lo 40 del Decreto 1295 de 2010.

Acuerdo 003. Ao 1997. Por el cual se expide el Estatuto General de la
Universidad Distrital Francisco José de Caldas.

Resolucion 129. Afio 2004. Por la cual se crea el Comité Institucional de Au-
toevaluacion y Acreditacién de Calidad de la Universidad Distrital Francisco
José de Caldas y se asignan sus funciones.

Acuerdo 009 de Septiembre 12 de 2006 Consejo Académico CA “Por el
cual se implementa el Sistema de Créditos Académicos en la Universidad
Distrital Francisco José de Caldas”.
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Resolucion 035 de Septiembre 19 de 2006 CA “Por el cual se reglamenta
la aplicacion del Sistema de Créditos Académicos en la Universidad Distrital
Francisco José de Caldas”.

Resolucién 053 de Octubre 4 de 2011 CA “Por la cual se establecen las
areas de formacion y espacios académicos transversales a los programas
curriculares de pregrado de la Universidad, en el marco de la flexibilidad
curricular”.

Resolucion 048 de Septiembre 27 de 2011 CA “Por el cual se reglamentan
aspectos de la formacion por ciclos de la Facultad Tecnoldgica de la Univer-
sidad Distrital”.

Acuerdo 011 de 18 de Diciembre de 2014 “Por el cual se aprueba la politica
de Acreditacion Institucional de la Universidad Distrital Francisco José de
Caldas y se autoriza al Rector presentar el inicio de las condiciones iniciales
de Acreditacion Institucional ante el Ministerio de Educacion Nacional.

Circular 004 de 20 Septiembre de 2011 CA. Directrices Generales sobre
Gestion Académica.

Resolucion 704 del 27 de Diciembre 2016 Rectoria “Por la cual se modifi-
can las funciones del Comité Institucional de Autoevaluacion y Acreditacion
de Calidad de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas, se adopta el
Subsistema de Autoevaluacion y Acreditacion (SAA) y se asignan sus funcio-

nes.

Resolucion 01 del 10 de enero de 2017 Rectoria “Por la cual se ordena
articular el Plan Estratégico de Desarrollo, el Plan de Mejoramiento Institucio-
nal y se dispone que en los planes de la unidades académicas y/o adminis-
trativas y en los planes de trabajo individual se de alcance a los resultados de
la Autoevaluacion con fines de Acreditacion de Alta Calidad de la Universidad
y de los Proyectos Curriculares”.
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- Resolucion 109 del 15 de Marzo de 2016 Rectoria “Por la cual se adopta el

Documento Maestro y el aplicativo de condiciones institucionales de la Uni-
versidad Distrital Francisco José de Caldas para los procesos de creacion de
Programas Académicos y Solicitud y Renovacion de Registros Calificados”.

DEFINICIONES

Acreditacion de Alta Calidad: La acreditacién es un camino para el reco-
nocimiento por parte del Estado de la calidad de Instituciones de Educacion
Superior y de programas académicos. Una ocasion para comparar la forma-
cién que se imparte con la que reconocen como valida y deseable los pares
académicos, es decir, quienes, por poseer las cualidades esenciales de la
comunidad académica que detenta un determinado saber, son los represen-
tantes del deber ser de esa comunidad. También es un instrumento para pro-
mover y reconocer la dinamica del mejoramiento de la calidad y para precisar
metas de desarrollo institucional.

Consejo Nacional de Acreditacion CNA: Organismo de naturaleza aca-
démica que depende del Consejo Nacional de Educacion Superior (CESU),
integrado por personas de las mas altas calidades cientificas y profesionales,
cuya funcion esencial es la de promover y ejecutar la politica de acreditacion
adoptada por el CESU y coordinar los respectivos procesos. EI CNA revisa
el proceso de acreditacion, lo organiza, lo fiscaliza, da fe de su calidad y
finalmente recomienda al Ministerio de Educacién Nacional acreditar los pro-
gramas e instituciones que lo merezcan.

Ministerio de Educacion Nacional MEN: Es una entidad modelo de gestion
y transparencia en el sector publico nacional y educativo internacional, ca-
paz de garantizar que los colombianos accedan a una educacién pertinente
y de calidad que fortalezca las competencias basicas y que contribuya a
un desempefio ético y efectivo de los ciudadanos en el mundo globalizado.
Renovacion de la Acreditacion: Acto por medio del cual una Institucion
renueva su acreditacion de alta calidad.
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Sistema de Aseguramiento de la Calidad de la Educacion Superior SA-
CES: Sistema de informacion que cuenta con mecanismos y procesos de
mejoramiento y nuevas metodologias que han sido definidos y consolidados
con el Viceministerio de Educacion Superior. En el Sistema de Aseguramien-
to de la Calidad, confluyen el Ministerio de Educacion Nacional, el Consejo
Nacional de Educacién Superior (CESU), la Comisidn Nacional Intersectorial
para el Aseguramiento de la Calidad de la Educacion Superior (CONACES),
el Consejo Nacional de Acreditacion (CNA), el Instituto Colombiano para el
Fomento de la Educacién Superior (ICFES) y las Instituciones de Educacion
Superior.

Plan de Mejoramiento: Herramienta producto del proceso de Autoevalua-
cion, que contiene un conjunto de proyectos, actividades, procedimientos y
ajustes que la Universidad define y pone en marcha en distintos periodos de
tiempo, para mejorar aquellos aspectos identificados como oportunidades de
mejora o para potenciar aquellas fortalezas que caracterizan los procesos
misionales que adelanta. El plan de mejoramiento es insumo en la construc-
cion de planes de accion y desarrollo.

toevalua%ién
creditacion
DOCUMENTOS Y REGISTROS
Matriz de acopio de informacién, Escala de Valoracién, Plan de Mejoramiento,
Documento de Condiciones Iniciales, Informe de Autoevaluacion Institucional.

POLITICAS DE OPERACION

Cumplir con las condiciones iniciales para iniciar el proceso de Acreditacion Ins-
titucional.

ACTIVIDADES CON PUNTO DE CONTROL

Actividad 3, Actividad 5, Actividad 14, Actividad 16, Actividad 18, Actividad 23 y
Actividad 28.

RESPONSABLE DEL PROCEDIMIENTO

Rector. Comité Institucional de Autoevaluacion y Acreditacion de Calidad.

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

. ; TIEMPO
DESCRIPCION DE LA CARGO AREA ; REGISTROS .
= ACTIVIDAD RESPONSABLE RESPONSABLE ESTG\_l’f)DAR DE CALIDAD CEEERIUI
R " o Documento
. Comité Técnico Comité Institucional de
Elaborar y ajustar el documen- o " de Con- . .
1 o de Condiciones Iniciales de Autqevgluamon Aut.oev.e}luamon yAcre- diciones Ajustar al modelo CNA vigente.
Institucional ditacion de Calidad -
Iniciales
Enviar el documento de Con- G P
? diciones Iniciales al Consejo dCXmlte Telcn|qg /(iomlte Ilnstlt'qmonzl de
Académico para su estudio y € | uttc_)te va UaT'on Lét.?ev.a} uzcmzr; 3|/ q c(;e-
aprobacion nstituciona itacion de Calida
Revisar y aprobar el documen- . - . - Punto de control: Si el documento es aprobado conti-
3 . S Consejo Académico Consejo Académico o . o
to de Condiciones Iniciales nuar con la actividad 4, si no regresar a la actividad 1.
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Enviar el documento de Con-
diciones Iniciales al Consejo

4 . R Consejo Académico Consejo Académico
Superior Universitario para su
estudio y aprobacién
Re\{lsar, aprobar y autorizar e.l Consejo Superior Consejo Superior Uni- Acta d.e, Punto de control: Si el documento es aprobado con-
5 | envio del documento de Condi- Universitario versitario aprobacion tinuar con la actividad 6, si no volver a la actividad 1
ciones Iniciales al CNA CESU ’ '
Solicitar al CNA el ingreso al
6 proceso de Acreditacion Insti- Rector Rectoria
tucional
En esta actividad se requiere la participacion articula-
" - - Comité Técnico Comité Institucional de da de todas las facultades, lideradas por los Coordi-
7 Relﬁ'ité'i;:zs\”sgf 1%232?3',3263 de Autoevaluaciéon | Autoevaluacion y Acre- nadores de Autoevaluacion Acreditacion de Facultad y
porp Institucional ditacion de Calidad supervisadas por el Coordinador General de Autoeva-
luacién y Acreditacion.
Recibir la nofificacion por parte Comité Técnico Comité Institucional de
8 sglﬁ:lit% zlg:?nirgnggsé? Oi!:; o de Autoevaluacion | Autoevaluacion y Acre-
de Acreditacion Institucional Institucional ditacion de Calidad
Realizar el proceso de Au-
toevaluacion Institucional de Comité Técnico Comité Institucional de
9 acuerdo a las orientaciones de Autoevaluacion | Autoevaluacion y Acre- Seguir el Procedimiento AA-PR-010.
del CNAYy criterios definidos o Institucional ditacion de Calidad
adoptados por la UDFJC
Elaborar y ajustar el Informe de Comité Técnico Comité Institucional de
10 | Autoevaluacion Institucionaly | de Autoevaluacion | Autoevaluacion y Acre- Seguir el Procedimiento AA-PR-010 y AA-PR-0011.
el Plan de Mejoramiento Institucional ditacion de Calidad
R:f;glggf;%rgf;m?:mg (\j/zrll%s Comité Técnico Comité Institucional de
1 Eacic')n del Informe de Autoeva- | 9€Autoevaluacion | Autoevaluacion y Acre-
Institucional ditacion de Calidad

luacién y Plan de Mejoramiento
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Ajustar el Informe de Autoeva-

luacion Institucional y el Plan Comité Técnico Comité Institucional de
12 de Mejoramiento de acuerdo de Autoevaluacion | Autoevaluacion y Acre- Seguir el Procedimiento AA-PR-010 y AA-PR-0011.
a las recomendaciones de los Institucional ditacién de Calidad
pares colaborativos
Enviar los documentos al Comité Técnico Comité Institucional de
13 Consejo Académico para su de Autoevaluaciéon | Autoevaluacion y Acre-
estudio y aprobacién Institucional ditacion de Calidad
. Punto de Control: Si los documentos son aprobados
14 Revisary ;pggt)ozr los docu- Consejo Académico Consejo Académico continuar con la actividad 15, si no volver a la actividad
10.
Enviar los documentos al Con-
15 | sejo Superior para su estudioy | Consejo Académico Consejo Académico
aprobacion
. . . . . . Punto de Control: Si los documentos son aprobados
16 Revisary aprobar los docu- Consgjo Sype;nor Consgjo Sgpenor Uni- continuar con la actividad 17, si no volver a la actividad
mentos Universitario versitario 10
Enviar el Informe de Autoeva-
17 luacion Institucional y el Plan Rector Rectoria
de Mejoramiento al CNA
" e ] Punto de Control: Si la notificacion es positiva conti-
18 Recibir la notificacion del CNA Rector Rectoria nuar con la actividad 21, si no volver a la actividad 19.
Preparar la respuesta a las so- Comité Técnico Comité Institucional de
19 | licitudes del CNA, recolectando | de Autoevaluacion | Autoevaluacion y Acre-
la informacién requerida Institucional ditacion de Calidad
- Comité Técnico Comité Institucional de
20 Respondedre:? gj :ohmtudes de Autoevaluacion | Autoevaluacion y Acre-
Institucional ditacion de Calidad
Socializar el Informe de W e
It Comité Técnico Comité Institucional de
21 Aqtoeva]uacmn yel PIan' de de Autoevaluaciéon | Autoevaluacion y Acre-
Mejoramiento a la comunidad I o .
Institucional ditacion de Calidad

académica
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» . L Comité Técnico Comité Institucional de
22 Rec;bclgljaéﬁ(s;?snaglrogl (éeNr;\ares de Autoevaluacion | Autoevaluacion y Acre-
P Institucional ditacion de Calidad
Punto de control: Sila Agenda es aprobada por el CNA
Realizar y enviar al CNA la o L continuar con la actividad 24, si no ajustarla con las
Comité Técnico Comité Institucional de observaciones Correspondientes_
23 .p{opudesta de Ager:jd'a para de Autoevaluacion | Autoevaluacion y Acre- » ) )
VISIias ge pares academicos a Institucional ditacion de Calidad En esta actividad se debe realizar la preparacion lo-
la Institucion gistica de la visita involucrando a cada uno de los es-
tamentos.
Recibir los Pares Académicos
designados por el CNAYy eje- Comité Técnico Comité Institucional de
24 | cutar el cronograma de trabajo | de Autoevaluacion | Autoevaluacion y Acre-
de acuerdo con la Agenda Institucional ditacion de Calidad
establecida
Recibir y socializar el Informe Comité Técnico Comité Institucional de
25 de Evaluacion Externa con de Autoevaluaciéon | Autoevaluacion y Acre-
fines de Acreditacion Institucional ditacion de Calidad
Ft{;?(l,lszzgfqude%(igpq;r}:;o?rng Comité Técniqq Comité Instit.u’cional de
2 Evaluacién Externa con fines de Autqevgluamon Aut.oev.e}luamon YAcre-
T o Institucional ditacion de Calidad
de Acreditacion Institucional
Enviar el documento Comen-
tarios del Rector al Informe de
27 Evaluacion Externa con fines Rector Rectoria
de Acreditacion Institucional
al CNA
Recibir el concento del MEN Punto de control: Si el concepto es positivo continuar
28 sobre la calidad ze la Institu- Rector Rectoria con la actividad 29, si es negativo terminar el Procedi-
cion miento e, iniciar nuevamente los Procedimientos AA-
PR-010 y AA-PR-011.
Recibir notificacion del Acto Ad-
29 | ministrativo del MEN otorgando Rector Rectoria

la Acreditacion Institucional
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30

Recibir la Resolucién por el
cual se otorga la Acreditacion
de Alta Calidad a la Institucion

y su vigencia

Rector

Rectoria

31

Socializar con la Comunidad
Académica las fortalezas y
oportunidades de mejora iden-
tificadas por el MEN y el CNA
dispuestas en la Resolucion de
Acreditacion Institucional

Comité Técnico
de Autoevaluacién
Institucional

Comité Institucional de
Autoevaluacion y Acre-
ditacion de Calidad

Ajustar el Plan de Mejoramiento segun Resolucion
emitida por el MEN y CNA e iniciar el Procedimiento
AA-PR-011.

Fin del Procedimiento.
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13. Especificaciones AA-PR-013 Renovacion de la Acreditacion

Institucional de Alta Calidad

OBJETIVO

Realizar las gestiones y las actividades necesarias para la Renovacion de la
Acreditacion de Alta Calidad Institucional.

ALCANCE

Inicia con la verificacion de la Acreditacién Institucional de Alta Calidad y fina-
liza con la Implementacion y seguimiento al plan de mejoramiento.

BASE LEGAL

Constitucion Politica de Colombia. Ao 1991.

Ley 30. Ao 1992. Por la cual de organiza el servicio publico de educacion
superior.

Ley 1188 de 2008. Por la cual se regula el registro calificado de programas
de educacion superior y se dictan otras disposiciones.

Decreto 1075 del 26 de mayo de 2015 “Por medio del cual se expide el De-
creto Unico Reglamentario del Sector Educacion” Capitulo 2: Registro Califi-
cado, Oferta y Desarrollo de Programas Académicos de Educacién Superior;
Secciones 1 a 10 (este nuevo Decreto contiene el 1295 de 2010).

Decreto 2450 del 17 de Diciembre de 2015 “Por el cual se reglamenta el
Registro Calificado de que trata la Ley 1188 de 2008. Por el cual se regla-
mentan las condiciones de calidad para el otorgamiento y renovacion del
registro calificado de los programas académicos de licenciatura y los enfoca-
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dos a la educacion, y se adiciona el Decreto 1075 de 2015, Unico Reglamen-
tario del Sector Educacion”.

Resolucion 02041 del 03 de febrero de 2016 “Por la cual se establecen las
caracteristicas especificas de calidad de los programas de Licenciatura para
la obtencidn, renovacién o modificacion del registro calificado”.

Lineamientos para la Acreditacion de Programas de pregrado 2013.

Lineamientos para la Acreditacion de Alta Calidad de Programas Maes-
tria y Doctorado.

Circular N.10 MEN Asunto: Alcances del articulo 35 del Decreto Ley 19 de
2012 en el tramite de renovacion de registro calificado contenido en el articu-
lo 40 del Decreto 1295 de 2010.

Acuerdo 003. Ao 1997. Por el cual se expide el Estatuto General de la
Universidad Distrital Francisco José de Caldas.

Resolucion 129. Afio 2004. Por la cual se crea el Comité Institucional de Au-
toevaluacion y Acreditacién de Calidad de la Universidad Distrital Francisco
José de Caldas y se asignan sus funciones.

Acuerdo 009 de Septiembre 12 de 2006 Consejo Académico CA “Por el
cual se implementa el Sistema de Créditos Académicos en la Universidad
Distrital Francisco José de Caldas”.
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Resolucion 035 de Septiembre 19 de 2006 CA “Por el cual se reglamenta
la aplicacion del Sistema de Créditos Académicos en la Universidad Distrital
Francisco José de Caldas”.

Resolucién 053 de Octubre 4 de 2011 CA “Por la cual se establecen las
areas de formacion y espacios académicos transversales a los programas
curriculares de pregrado de la Universidad, en el marco de la flexibilidad
curricular”.

Resolucion 048 de Septiembre 27 de 2011 CA “Por el cual se reglamentan
aspectos de la formacion por ciclos de la Facultad Tecnoldgica de la Univer-
sidad Distrital”.

Acuerdo 011 de 18 de Diciembre de 2014 Por el cual se aprueba la politica
de Acreditacion Institucional de la Universidad Distrital Francisco José de
Caldas y se autoriza al Rector presentar el inicio de las condiciones iniciales
de Acreditacion Institucional ante el Ministerio de Educacion Nacional.

Circular 004 de 20 Septiembre de 2011 CA. Directrices Generales sobre
Gestion Académica.

Resolucion 704 del 27 de Diciembre 2016 Rectoria “Por la cual se modifican
las funciones del Comité Institucional de Autoevaluacion y Acreditacion de Ca-
lidad de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas, se adopta el Subsis-
tema de Autoevaluacion y Acreditacion (SAA) y se asignan sus funciones”.

Resolucion 01 del 10 de enero de 2017 Rectoria “Por la cual se ordena arti-
cular el Plan Estratégico de Desarrollo, el Plan de Mejoramiento Institucional
y se dispone que en los planes de la unidades académicas y/o administrati-
vas y en los planes de trabajo individual se de alcance a los resultados de la
Autoevaluacion con fines de Acreditacion de Alta Calidad de la Universidad y
de los Proyectos Curriculares”.

Resolucion 109 del 15 de Marzo de 2016 Rectoria “Por la cual se adopta el
Documento Maestro y el aplicativo de condiciones institucionales de la Uni-

versidad Distrital Francisco José de Caldas para los procesos de creacion de
Programas Académicos y Solicitud y Renovacion de Registros Calificados’.

DEFINICIONES

Acreditacion: La acreditacion es un camino para el reconocimiento por parte
del Estado de la calidad de Instituciones de Educacién Superior y de progra-
mas académicos. Una ocasion para comparar la formacion que se imparte
con la que reconocen como valida y deseable los pares académicos, es de-
cir, quienes, por poseer las cualidades esenciales de la comunidad académi-
ca que detenta un determinado saber, son los representantes del deber ser
de esa comunidad. También es un instrumento para promover y reconocer la
dinamica del mejoramiento de la calidad y para precisar metas de desarrollo
institucional.

Consejo Nacional de Acreditacion CNA: Organismo de naturaleza aca-
démica que depende del Consejo Nacional de Educacion Superior (CESU),
integrado por personas de las méas altas calidades cientificas y profesionales,
cuya funcion esencial es la de promover y ejecutar la politica de acreditacion
adoptada por el CESU y coordinar los respectivos procesos. EI CNA revisa
el proceso de acreditacion, lo organiza, lo fiscaliza, da fe de su calidad y
finalmente recomienda al Ministerio de Educacién Nacional acreditar los pro-
gramas e instituciones que lo merezcan.

Ministerio de Educacion Nacional MEN: Es una entidad modelo de gestion
y transparencia en el sector publico nacional y educativo internacional, capaz
de garantizar que los colombianos accedan a una educacién pertinente y de
calidad que fortalezca las competencias basicas y que contribuya a un des-
empefio ético y efectivo de los ciudadanos en el mundo globalizado.

Renovacion de la Acreditacion: Acto por medio del cual una Institucion
renueva su acreditacion de alta calidad.
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Sistema de Aseguramiento de la Calidad de la Educacion Superior SA- DOCUMENTOS Y REGISTROS

CES: Sistema de informacion que cuenta con mecanismos y procesos de Matriz de acopio de informacién, Escala de Valoracién, Plan de Mejoramien-

mejoramiento y nuevas metodologias que han sido definidos y consolidados to, Documento de Condiciones Iniciales, Informe de Autoevaluacion Institu-
con el Viceministerio de Educacion Superior. En el Sistema de Aseguramien- cional.

to de la Calidad, confluyen el Ministerio de Educacion Nacional, el Consejo

Nacional de Educacion Superior (CESU), la Comision Nacional Intersectorial - pOLITICAS DE OPERACION
para el Aseguramiento de la Calidad de la Educacion Superior (CONACES),
el Consejo Nacional de Acreditacion (CNA), el Instituto Colombiano para el
Fomento de la Educacién Superior (ICFES) y las Instituciones de Educacion
Superior.

Plan de Mejoramiento: Herramienta producto del proceso de Autoevalua- ~ ACTIVIDADES CON PUNTO DE CONTROL

cion, que contiene un conjunto de proyectos, actividades, procedimientos . . » . . .
ajusteqs que la Universidadjdefine y Eonye en marcha en disti%tos periodos dg Actividad 9, Actividad 11, Actividad 14, Actividad 21, Actividad 27 y Actividad
tiempo, para mejorar aquellos aspectos identificados como oportunidades de 29.

mejora o para potenciar aquellas fortalezas que caracterizan los procesos

misionales que adelanta. El plan de mejoramiento es insumo en la construc- RESPONSABLE DEL PROCEDIMIENTO

cion de planes de accion y desarrollo.

Este procedimiento se puede adelantar solo si la Universidad se encuentra
acreditada y cumple con las condiciones para iniciar el proceso de renova-
cion de la Acreditacion Institucional.

Rector.

Comité Institucional de Autoevaluacién y Acreditacion de Calidad.

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

, , TIEMPO
DESCRIPCION DE LA CARGO AREA , REGISTROS )
ITEM ACTIVIDAD RESPONSABLE RESPONSABLE EST(AH’\:)DAR DE CALIDAD OBSERVACION

Verificar si la Universidad

tiene Acreditacion de e Comité Institucional N , Y )
Alta Calidad y cuenta Comité Técnico de de Autoevaluacion La Universidad debera tener la Acreditacion de Alta Calidad

con las condiciones para Autoevaluacion Insti- y Acreditacion de 1 para iniciar este procedimiento, de lo contrario, debera diri-
Renovar la Acreditacion tucional girse al Procedimiento AA-PR-012.

Calidad
Institucional

14



PROCESO AUTOEVALUACION Y ACREDITACION

toevalua%ién
creditacion

Realizar el procedimiento

Comité Técnico de

Comité Institucional

de Autoevaluaciéon (Acti- | Autoevaluacion Insti- de AutogvaIHaC|on 130 Remitirse al Procedimiento AA-PR-010.
. . y Acreditacion de
vidades 1 a 6) tucional :
Calidad
Informar a la comunidad Comité Institucional
académica que la Univer- | Comité Técnico de de Autoevaluacion
sidad inicia proceso de | Autoevaluacion Insti- o 120
- : . y Acreditacion de
Renovacion de la Acredi- tucional Calidad
tacion Institucional
Realizar el seguimiento Comité Técnico de %Zrmﬁolgjgltﬂgggﬁl Plan de Me-
al Plan de Mejoramiento | Autoevaluacion Insti- Acreditacion de joramiento | Remitirse al procedimiento AA-PR-011.
Institucional tucional y . Institucional
Calidad
Evaluar los resultados del
seguimiento al Plan de Comité Técnico de Comité Técnico
Mejoramiento e incorpo- | Autoevaluacion Insti- | de autoevaluacion
rarlos a la Autoevaluacion tucional Institucional
Institucional
Realizar el Procedimiento Comité Técnico de Comité Institucional
de Autoevaluacion Ins- Autoevaluacion Insti- de Autoevaluacion 884 Incorporar los resultados del seguimiento al Plan de Mejora-
titucional (Actividades 7 . y Acreditacion de miento al Informe de Autoevaluacion Institucional.
tucional .
a12) Calidad
. PR Comité Institucional
C'i;g; r é’eagg;%riggﬂg's ACu?on;cgllaegirgr?olndseti- de Autoevaluacion 120 Dgg:&ni(e;ir;tr?ec;e La Guia Metodoldgica del CNA, se ajusta con la informacion
o . y Acreditacion de - recolectada en el proceso de Autoevaluacion Institucional.
Iniciales tucional . Iniciales
Calidad
Enwa.r gl documgnto de Comité Técnico de Comité Inshtucppal
Condiciones Iniciales al " . de Autoevaluacion
) - Autoevaluacion Insti- L
Consejo Académico para tucional y Acreditacion de
su estudio y aprobacion Calidad
Revisar y aprobar el do- o .
cumento de Condiciones | Consejo Académico | Consejo Académico Punto de conirol: Si el documento es aprobado confinuar

Iniciales

con la actividad 10, si no volver a la actividad 7.
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Enviar el documento de
Condiciones Iniciales al

pafiamiento de pares
colaborativos

10 Consejo Superior para su Consejo Académico | Consejo Académico
estudio y aprobacion
Revisar, aprobar y auto-
1 rizar el envio del docu- Consejo Superior Consejo Superior Acta de apro- | Punto de control: Si el documento es aprobado, continuar
mento de Condiciones Universitario Universitario bacién CESU | con la actividad 12, si no regresar a la actividad 7.
Iniciales al CNA
Solicitar al CNA el ingreso
12 al proceso de; R?!‘OVaC'.O n Rector Rectoria
de la Acreditacion Insti-
tucional
Enviar el documento de
13 Condiciones Iniciales al Rector Rectoria 2
CNA
Féggll?rlr:;it%o&pglr%?c?cil Comité Téc_nico de_ %Z%etolgigfﬂ;ggﬁl Punto de contro_l: Siel documento_ c_ie Condigiones Inigiales
14 nes Iniciales por parte Autoevtilcuizﬁ;oln Insti- y Acreditacion de 2 ;s;acg\t:idc:dm%letltud pasar a la actividad16, si no seguir con
del CNA Calidad :
Ampliar la informacién del o Comité Institucional
15 | documento de Condicio- ACu?ongcgll-aegirgr?olnds?i- de Autoevaluacion 80
nes Iniciales acorde a la tucional y Acreditacion de
solicitud y enviarla al CNA Calidad
Iniciar la construccion del
documento de Autoeva- R
" W Comité Institucional
luacion para la Renova- Comité Técnico de de Autoevaluacion
16 cion de la Acreditacion Autoevaluacion Insti- L
L . y Acreditacion de
Institucional con el acom- tucional Calidad
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PROCESO AUTOEVALUACION Y ACREDITACION

toevalua%ién
creditacion

Elaborar y ajustar el In-
forme de Autoevaluacion
Institucional y el Plan de
Mejoramiento de acuerdo

Comité Técnico de

Comité Institucional

a las recomendaciones " . de Autoevaluacion . -
17 de los pares colaborativos Autoevtilcuiiﬁgln Insti- y Acreditacion de Segquir los Procedimientos AA-PR-010 y AA-PR-0011.
(Se realizan los pasos Calidad
del 13 al 19 del Procedi-
miento de Autoevaluacion
Institucional AA-PR-010)
Enviar el Informe de Au-
toevaluacion Institucional
con fines de Renovacion Rectoria El Informe de Autoevaluacion debe ir acompariado de los
de Acreditacion de Alta _Rector Comité Institucional documentos soporte (Condiciones Iniciales avalado, Cua-
18 . | deAutoevaluacion 254 y ]
CNA (se realizan los Autoevaluacion Insti- ‘Acreditacion de ) o .
pasos del 13 al 19 del tucional ¥ Calidad Seguir los Formatos Plan de Mejoramiento, Seguimiento al
Procedimiento de Autoe- alida Plan de Mejoramiento, Cuadros Maestros.
valuacion Institucional
AA-PR-010)
Recibir la notificacion de
19 visita de pares académi- Rector Rectoria 2 Comunicaral Comité TécnicodeAutoevaluacion Institucional.
cos del CNA para evalua- Iniciar proceso logistico.
cion externa
Recibir [a nolfificacion con ] Enviar las hojas de vida de los pares académicos al Comité
20 nombres de los pares Rector Rectoria ! Técnico de Autoevaluacion Institucional
académicos del CNA '
Rectoria
Tramitar la aprobacion o . Regtor_ Comité Institucional -
21 recusacion de los pares Comité Técnico de de Autoevaluacion 4 Punto de control: En caso de recusar los pares académicos
académicos del CNA Autoevtilcuigﬁgn Insti- y Acreditacion de volver a la actividad 20, si no seguir con la actividad 22.
Calidad
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Establecer la agenda

La agenda debera ser concertada entre los pares académi-

de visita de los pares Comit§1e'2tgr:ico de Conﬁfg?é?nico cos del CNA y el Comité Técnico de Autoevaluacion Insti-
22 | académicos del CNA que " . - 4 Agenda tucional. En esta actividad se debe realizar la preparacion
o Autoevaluacion Insti- | de autoevaluacion g - o
realizaran el proceso de tucional Institucional logistica de la visita involucrando a cada uno de los esta-
evaluacion externa mentos.
Rector Rectoria
Recibir la visita de eva- Comité Institucional
luacion externa de pares | Comité Técnico de 1o s yoevaiyacion El acta sera elaborada por el Coordinador General de Au-
23 academ|cqs del CN.A' Autoevalqacmn Insi- y Acreditacion de 24 ACt? Qe la toevaluacion y Acreditacion Institucional o un funcionario
Proveer la informacion tucional Calidad visita deleaado
solicitada por los pares gado.
académicos Jefes de dependen-
cias Jefes de 'depen-
dencias
Rectoria
Rector R
g Comité Institucional
Revisar el informe de ACu?orzcglzzgirgr?cini?i- de Autoevaluacion
24 pares académicos del tucional y Acreditacion de 8
CNA Jefes de dependen- Calidad
cias Jefes de depen-
dencias
Rector Rectoria
Elaborary enviar la Comité Técnico de Comité Institucional
respuesta Comentarios Autoevaluacion Insti- de Autoevaluacién El informe debera ir acompafiado de un oficio de entrega
25 | del Rector al informe de tucional y Acreditacion de 80 del mismo, con la firma del representante legal de la Uni-
pares académicos del Jefes de dependen- Calidad versidad.
CNA ciasp Jefes de depen-
dencias
Comité Técnico de Comité Institucional Evaluacion
% Evaluar a los pares aca- autoevaluacion Insti- de Autoevaluacién 2 de los pares | La evaluacion de los pares académicos del CNA se realizara
démicos . y Acreditacion de académicos | en el formato establecido por el mismo.
tucional .
Calidad del CNA
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PROCESO AUTOEVALUACION Y ACREDITACION

toevalua%ién
creditacion

Recibir la Resolucion de

B . Rectoria
Taecr;gr\ﬁj%ogltgecg(lzir:s:j- Comitg?rgtgr:ico de Comité Institucional Punto de control: Si hay Resolucién de Renovacién de la
27 . ; - : de Autoevaluacion 8 Acreditacion Institucional continuar con la actividad 30, si no
Institucional e informara | Autoevaluacion Insti- Acreditacion de sequir con |a actividad 28
las dependencias intere- tucional y Calidad 9 )
sadas
Rector Rectoria
Elaborar y enviar el docu- A Comité Institucional El documento debera ir acompafiado de un oficio de entrega
. " Comité Técnico de ) . . )
28 | mento de reconsideracion Autoevaluacion Insti- de Autoevaluacion 80 del mismo, con firma del representante legal de la Univer-
a la Resolucion negada tucional y Acreditacion de sidad.
Calidad
Punto de Control: Si la Resolucién es aprobada se in-
forma a las dependencias interesadas y continua en
Recibir Resolucion de Re- Rector Rectoria 30. De ser negada la Institucion debera remitirse al
novacion de Acreditacion Procedimiento AA-PR-010 y podrd volver a postular-
) o e Comité Institucional se para obtener la acreditacion de alta calidad, pasa-
29 | deAlta Cahdgd InSt.'tl.JF'o' Comité Tec.nrlco de. de Autoevaluacion 8 dos 2 afios contados a partir de la fecha de la negacion.
nal o negacion definitiva | Autoevaluacion Insti- o
por parte del CNA tucional y Acreditacion de . .
Calidad La Resolucién aprobada debera ser revisada por el Repre-
sentante legal, de existir alguna observacién informar al
Comité Técnico de Autoevaluacion Institucional.
Socializar con la Comuni-
dad Académica las forta-
l?;ié?ggﬁ#ggggg%gf Comité Técnico de %Zn:fﬁ Jgsgltﬂ;ggﬁl Ajustar el Plan de Mejoramiento segun Resolucién emitida
30 o MEN y el CNA dispues- Autoevalqacmn Insti- y Acreditacion de por el MEN y CNA e iniciar el Procedimiento AA-PR-011.
2 tucional .
tas en la Resolucion de Calidad
Renovacion de Acredita-
cioén Institucional
Implementar y hacer el Comité Técnico de %2“2&%232}325?2?
31 seguimiento al Plan de | Autoevaluacion Insti- o 80 Fin del Procedimiento.
) . . y Acreditacion de
Mejoramiento tucional Calidad

19






